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　エクセルのマクロ機能は、エクセルで行う作業を
クリックひとつで自動化するプログラム。マクロ機能
を使うと「コピーして貼り付け」「数値を足して集計」と
いった繰り返し行う作業が簡略化され、例えば給与

導入コストが安く誰でも使いやすい

エクセルのマクロ機能で
さまざまな事務処理を簡単に！

　クラウドサービスとは、従来なら使用者側の
パソコンに必要だったソフトウェアやシステムなど
を、インターネットを通して使用するサービス。
グーグル社のGmail、ネット上にデータを保管できる

ネット環境とブラウザがあれば開始できる

日々進化し続ける
クラウドサービスが便利！

や交通費の計算、見積書や請求書の作成といった
作業を迅速に処理できます。一定の知識が必要です
がエクセルがあれば費用もかからず取り組めます。
単純な機能のものから試してみるのも手です。

Dropboxなどが有名です。ブラウザがあれば
使えるため導入が容易でコストも少なく済みます。
さまざまなサービスが日々生まれており、必要な
ものを選び使用できるのも利点です。

　創業130年のうなぎの老舗─萬店
は、毎月タイムカードから勤務

時間を電卓で集計し、給与明細を
手書きで作成していた。しかし

従業員の増加で手作業は限界に。そこ
でパソコンにあったエクセルを

使い、マクロ機能で勤怠管理・給与
計算を行うようにした。今では

出退勤時間の入力だけで勤務時間
や税金・保険を算出して給与

明細書に出力。事務作業を大幅に削
減している。

　鴻巣で60年以上の歴史をもつ佐藤
不動産は、自社ホームページや

不動産ポータル、自社制作の冊子など
に掲載する、膨大な物件情報

の入力・更新に苦慮していた。そこ
で不動産に特化したクラウド

サービスを活用。それぞれに必要だ
った入力作業がブラウザを通

して一回で済むようになり、毎月発
生していた事務社員の残業も

減り、大幅なコストダウンを実現して
いる。

マクロ機能による自動化で
電卓での計算作業から脱却

情報入力作業が一元化され
残業時間が減少

萬店／うなぎ・日本料理

株式会社佐藤不動産／不動産業

鴻巣市本町4-1-8
http://www.sato-fudosan.co.jp/

【設立】1952年
【従業員数】18人

一度の情報入力でさまざまな媒体に使用できる
。

さいたま市南区鹿手袋1-2-26

http://mandana.jp/

【設立】1886年
【従業員数】20人

マクロ機能で作った勤怠計算表。
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