
「ご提供いただいた個人情報は、マンション管理相談の目的の範囲内で利用します。」
	※相談される方は太線枠内をご記入ください

	氏名
	
	管理組合役員
個人
	来場予定人数
名
	電話番号
	

	住所
	〒



	マンション名
	


マンション管理専門相談カード　（取扱注意）　住まい相談プラザ　
	受付日
	平成   年   月   日   時   分～   時   分
	□来訪　□電話
	整理番号

	相談
予定日
	平成   年   月   日   時   分
	男　・　女
	相談担当者

	管理形態（全面管理　部分委託　自主管理）
	管理組合
あり・なし
	総戸数　　戸
	築年数　　年

	
	
	階数　　　階
	棟数　　　棟


相談内容の区分　　　※該当する項目に○をつけてください。（複数回答可）
	法　規
	1区分所有法　2規約　3細則

	組合運営
	4総会 5理事会 6会計　７損害保険

	管理費等・

管理委託業務
	8管理費 9未収金の督促 10管理委託契約　

	修　繕
	11大規模修繕工事 12長期修繕計画 13建物・設備の不具合(専有・共用)

	金　融
	13修繕積立金 14管理組合財産の取扱い（ペイオフ対策・借入金）

	その他
	15売買契約　17瑕疵担保責任

18ペット飼育 19相隣関係（音を含む） 20駐車場 21共有地 22生活上のマナー

	その他（具体的に）
	


相談の内容　　　※相談の具体的な内容を記入してください。
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


相談者の持参資料　あれば持参いただくようお伝えすること。（お伝えした書類に○を付ける。）

管理規約、使用細則、請求書・議事録、管理委託契約書、売買契約書、販売時パンフレット

滞納催告書類、不具合個所の写真、長期修繕計画書、修繕記録、その他　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　プラザ担当者　　　　　

相談員のアドバイス

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


処理結果　　　※あてはまる項目に処理内容を記入してください。
	１　助言により解決
	

	２　助言をもとに自主交渉
	

	３　情報提供
	

	４　他機関の紹介
	紹介機関の名称（　　　　　　　　　　　　　　　　）

	５　その他
	


今後に生かすべき点など

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


取扱注意








