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電子文書

総務担当 人事 1 白 人事 1 白 人事　例規 10 11  

総務担当 人事 1 白 人事 1 白 人事　通知・報告 20 1  

総務担当 人事 1 白 人事 1 白 人事　照会・回答 30 1  

総務担当 人事 1 白 人事 1 白 人事基本（異動）報告 40 1  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 臨時職員　例規 10 11  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 臨時職員　通知・報告 20 1  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 臨時職員　照会・回答 30 1  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 雇用伺い 40 3  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 雇用状況報告 50 3  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 出勤簿、雇用簿・休暇簿 60 5  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 通勤届 70 3  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 源泉徴収・年末調整 80 5  

総務担当 人事 1 白 臨時職員 2 赤 賃金支払い台帳 90 5  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 給与　例規 10 11  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 児童手当　例規 20 11  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 給与　通知・報告 30 1  
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総務担当 財務 2 青 給与 1 青 給与　照会・回答 40 1  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 給与電算報告 50 1  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 給与支払簿 60 3  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 科目別給与支払内訳書 70 3  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 時間外単価表 80 3  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 時間外勤務実績 90 1  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 年末調整 100 1  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 児童手当支給状況報告 110 3  

総務担当 財務 2 青 給与 1 青 源泉徴収票 120 5  

総務担当 財務 2 青 支出 2 黄 支出 10 5  
防除担当 総務 3 緑 総務全般 1 緑 防除懸案 10 1  
防除担当 総務 3 緑 総務全般 1 緑 総務例規 20 5 価  

防除担当 総務 3 緑 総務全般 1 緑 総務通知・報告 30 1  

防除担当 総務 3 緑 総務全般 1 緑 総務照会・回答 40 1  

防除担当 総務 3 緑 総務全般 1 緑 記者による取材 50 5  

防除担当 総務 3 緑 総務全般 1 緑 議員による調査 60 5  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 文書例規 10 5 価  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 文書通知・報告 20 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 文書照会・回答 30 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 ファイル基準表 40 3  
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防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 文書保存（引継）台帳 50 10  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 文書管理台帳 60 11  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 事務分掌 70 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 専決事項の指定 80 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 情報公開 90 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 情報セキュリティー 100 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白
重要な文書等の持出し（入手）等管理
台帳

110 11  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 倫理推進員 120 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 衛生管理・安全衛生管理者 130 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 訟務事務 140 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 暴力団等不当行為防止法関係 150 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 ３Ｓチャレンジ 160 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 セクシャルハラスメント防止推進員 170 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 環境に良いこと推進員 180 1  
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防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 ユニバーサルデザイン取組 190 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 情報システム課 200 1  

防除担当 総務 3 緑 文書 2 白 北部地域振興センター 210 1  

防除担当 総務 3 緑 広聴広報 3 赤 広聴広報例規 10 3  

防除担当 総務 3 緑 広聴広報 3 赤 広聴広報　通知・報告 20 1  

防除担当 総務 3 緑 広聴広報 3 赤 広聴広報　照会・回答 30 1  

防除担当 総務 3 緑
監査・検
査

4 青 監査・検査　例規 10 3  

防除担当 総務 3 緑
監査・検
査

4 青 監査・検査　通知・報告 20 1  

防除担当 総務 3 緑
監査・検
査

4 青 監査・検査　照会・回答 30 1  

防除担当 総務 3 緑
監査・検
査

4 青 監査資料・結果 40 5  

防除担当 総務 3 緑
監査・検
査

4 青 会計実地検査（出納検査） 50 5  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 人事　例規 10 5 価  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 人事　通知・報告 20 1  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 人事基本（異動）報告書 30 1  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 身上記録（変更届）書 40 1  
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防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 勤務記録カード 50 3  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 職員録原稿 60 1  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 人事異動通知書 70 1  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 被服貸与 80 3  

防除担当 人事 4 黄 人事 1 黄 職員証用紙受払台帳 90 3  

防除担当 人事 4 黄 表彰 2 緑 表彰　例規 10 5 価  

防除担当 人事 4 黄 表彰 2 緑 表彰　通知・報告 20 1  

防除担当 人事 4 黄 研修 3 白 研修　例規 10 5 価  

防除担当 人事 4 黄 研修 3 白 研修　通知・報告 20 1  

防除担当 人事 4 黄 服務 4 赤 服務　例規 10 5 価  

防除担当 人事 4 黄 服務 4 赤 服務　通知・報告 20 1  

防除担当 人事 4 黄 服務 4 赤 服務　照会・回答 30 1  

防除担当 人事 4 黄 旅費 5 青 旅費　例規 10 5 価  

防除担当 人事 4 黄 旅費 5 青 旅費　通知・報告 20 1  

防除担当 人事 4 黄 旅費 5 青 復命書 30 5  

防除担当 人事 4 黄 旅費 5 青 自家用自動車登録 40 3  

防除担当 福利厚生 5 黄 福利厚生 1 黄 福利厚生　通知・報告 10 1  

防除担当 福利厚生 5 黄 健康管理 2 緑 健康管理　例規 10 5 価  

防除担当 福利厚生 5 黄 健康管理 2 緑 健康管理　通知・報告 20 1  
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防除担当 福利厚生 5 黄 健康管理 2 緑 衛生管理 30 1  

防除担当 福利厚生 5 黄 健康管理 2 緑 健康診断結果 40 5  

防除担当 福利厚生 5 黄
共済・互
助会

3 白 共済・互助会　通知・報告 10 1  

防除担当 財務 6 赤 財務 1 赤 財務　例規 10 5 価  

防除担当 財務 6 赤 財務 1 赤 財務　通知・報告 20 1  

防除担当 財務 6 赤 予算 2 青 予算　通知・報告 10 1  

防除担当 財務 6 赤 予算 2 青 予算令達書 20 3  

防除担当 財務 6 赤 決算 3 黄 決算　通知・報告 10 1  

防除担当 財務 6 赤 収入 4 緑 調定伺い・収入未済繰越伺い 10 3  

防除担当 財務 6 赤 収入 4 緑 歳入予算差引簿 20 5  

防除担当 財務 6 赤 収入 4 緑 債権管理簿 30 5  

防除担当 財務 6 赤 収入 4 緑 収納金原符 40 5  

防除担当 財務 6 赤 収入 4 緑 収入済通知書 50 5  

防除担当 財務 6 赤 支出 5 白 支出負担行為決議書 10 5  

防除担当 財務 6 赤 支出 5 白 支出負担行為決議書兼支出命令書 20 5  

防除担当 財務 6 赤 支出 5 白 歳出予算差引簿 30 5  

防除担当 財務 6 赤 支出 5 白 歳入歳出外現金整理簿 40 5  
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防除担当 財務 6 赤 支出 5 白 契約書 50 5  

防除担当 財務 6 赤 支出 5 白 債権者登録 60 1  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 物品　例規 10 5 価  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 物品　通知・報告 20 1  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 物品　照会・回答 30 1  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 保管転換請求書 40 3  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 保管転換書 50 3  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 備品出納簿 60 11  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 消耗品出納簿 70 3  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 物品供用簿 80 11  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 被服貸与簿 90 11  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 備品カード 100 11  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 物品購入見積依頼書 110 3  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 物品処分協議 120 3  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 不用決定伺い 130 5  

防除担当 財務 6 赤 物品 7 青 売払・譲与・廃棄・交換 140 3  

防除担当 財務 6 赤 公用車 8 黄 公用車　例規 10 5 価  

防除担当 財務 6 赤 公用車 8 黄 公用車　通知・報告 20 1  
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防除担当 財務 6 赤 公用車 8 黄 公用車　照会・回答 30 1  

防除担当 財務 6 赤 公用車 8 黄 公用車使用管理簿 40 3  

防除担当 財務 6 赤 公用車 8 黄 公用車車検更新 50 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 病害虫防除所兼務職員会議 10 1  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 植物防疫担当者会議 20 1  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 病害虫防除員・協力員会議 30 1  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 部課所長会議 40 1  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 地域機関会議 50 1  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 その他会議 60 1  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 全国病害虫防除所長会議 70 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 国主催会議 80 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 関東農政局主催会議 90 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 関東地区植物防疫協議会 100 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 関東地区防除所職員協議会 110 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 その他の農林関係研修 120 3  
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防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 その他の総務関係研修 130 3  

防除担当 事業 7 緑 会議 2 白 職員研修 140 3  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 植物防疫例規 10 5 価  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 植物防疫通知・報告 20 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 植物防疫照会・回答 30 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 中央防除職員研修 40 3  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 年報 50 3  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 県植物防疫協会通知・報告・照会 60 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 県植物防疫協会会議 70 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 農薬展示ほ 80 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 無人ヘリ計画・実績 90 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
植物防疫
全般

1 赤 日本植防協会通知 100 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
病害虫防
除員

2 青 継続可否調書 10 3  

防除担当 植物防疫 8 赤
病害虫防
除員

2 青 業務報告・勤務証明 20 3  

防除担当 植物防疫 8 赤
病害虫防
除員

2 青 通知・報告 30 1  

防除担当 植物防疫 8 赤
病害虫防
除員

2 青 債権者登録 40 1  
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防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 発生予察例規 10 5 価  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 予察事業計画 20 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 発生予察会議 30 3  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 発生予報 40 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 警報・注意報・特殊報 50 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 病害虫防除情報 60 3  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 病害虫発生予察現況調査（国） 70 3  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 注意報・特殊報等報告（国） 80 3  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 予察灯委託契約 90 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 地区予察ほ場 100 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 報償費（観察地点等） 110 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 観察地点 120 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 有害動植物発生防除状況報告 130 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 発生予察 3 黄 夏期間発生状況報告 140 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 防除対策例規 10 5 価  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 防除対策通知・報告 20 1  
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防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 防除対策照会・回答 30 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 普通作物 40 1  
防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 園芸作物 50 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 茶・その他特産物 60 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 ウメ輪紋ウイルス（PPV）全国調査 70 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 ウメ輪紋ウイルス（PPV）周辺調査 80 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 ウメ輪紋ウイルス（PPV）グリット調査 90 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 ニカメイチュウ（越冬） 100 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 カメムシ（越冬） 110 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 ヒメトビウンカ（保毒虫検査） 120 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 病害虫診断のポイントと防除対策 130 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 防除対策 4 緑 農業災害対策 140 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬例規 10 5 価  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬通知・報告 20 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 安全指導 30 1  
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防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬取締法違反案件 40 1  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬事故案件 50 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬安全使用確認調査事業 60 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬販売届（新規） 70 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬販売届（増設） 80 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬販売届（変更） 90 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 農薬販売届（廃止） 100 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 立入検査通知・報告 110 3  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 立入検査 120 5  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 特別栽培農産物通知・報告 130 3  

防除担当 植物防疫 8 赤 農薬 5 白 エコファ－マ－通知・報告 140 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 肥飼料懸案 10 1  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 例規 20 11  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 通知、報告・照会、回答 30 1  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 会議 40 1  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 復命書等 50 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 公表（国） 60 1  
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肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 公表（都道府県） 70 1  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 肥料流通実態調査事業 80 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 たい肥利用促進事業 90 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料全般 1 青 その他参考事項 100 1  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 知事登録肥料 10 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 登録更新申請・再交付 20 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 登録変更・書替・失効 30 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 普通肥料県報告示 40 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 指定配合肥料生産業者届 50 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 指定配合肥料(変更・廃止) 60 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 特殊肥料生産業者届 70 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 特殊肥料変更 80 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 特殊肥料廃止 90 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料生産
業

2 黄 特殊肥料その他届出等 100 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料販売
業

3 緑 販売業務開始届 10 3  
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肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料販売
業

3 緑 販売業務変更 20 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青
肥料販売
業

3 緑 販売業務廃止 30 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料検査 4 白 分析台帳 10 5  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料検査 4 白 公表通知 20 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料検査 4 白 行政指導等 30 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料検査 4 白 指導・照会 40 3  

肥飼料検
査担当

肥料 9 青 肥料検査 4 白 その他 50 1  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 例規 10 11  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 通知、報告・照会、回答 20 1  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 会議 30 1  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 復命書等 40 3  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 公表（国） 50 1  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 公表（都道府県） 60 1  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 飼料流通実態調査事業 70 3  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 飼料安全性確保強化対策事業 80 3  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 飼料製造・販売届出写等 90 1  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料全般 1 赤 その他参考事項 100 1  
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肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料検査 2 青 分析台帳 10 5  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料検査 2 青 検査報告書 20 3  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料検査 2 青 公表通知 30 3  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料検査 2 青 行政指導等 40 3  

肥飼料検
査担当

飼料 10 赤 飼料検査 2 青 その他 50 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 例規 10 11  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 通知、報告 20 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 会議 30 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 復命書等 40 3  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 証紙消印額整理簿 50 5  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 電子事務関係 60 3  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 立入検査身分証明書 70 11  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 検査記録書 80 5  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
肥飼料全
般

1 黄 その他参考事項 90 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄 依頼分析 2 緑 分析依頼書 10 3  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄 依頼分析 2 緑 分析成績書 20 3  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
ＢＳＥ関
連事項

3 白 例規 10 11  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
ＢＳＥ関
連事項

3 白 通知、報告 20 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
ＢＳＥ関
連事項

3 白 会議 30 1  
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肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
ＢＳＥ関
連事項

3 白 復命書等 40 3  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
ＢＳＥ関
連事項

3 白 BSE調査票 50 5  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
ＢＳＥ関
連事項

3 白 その他参考事項 60 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄
食品リサ
イクル法

4 赤 通知、報告等 10 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄 その他 5 青 参考資料 10 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄 その他 5 青 情報提供 20 1  

肥飼料検
査担当

肥飼料共
通

11 黄 その他 5 青 例文登録 30 3  

システム
連携

AA 財務会計 1 令達登録 7 3


