
業務分掌表（記載例）
	（例１）
業　務　分　掌　表


	
	
	役員名
	業務内容
	

	
	○
	取締役　　　□□□□□□
	薬局の経営及び管理薬剤師
	

	
	
	取締役   　 △△△△△△
	経理のみ
	

	
	弊社の業務分掌表は上記のとおりであり、業務を行う役員は○印のものです。
	

	    令和　２年　１１月　２５日
                                      住所　○○県◇◇市□□□□□□
                                      氏名　有限会社　△△△△        
                                                代表取締役　○○○○     

	

	（例２）
業 務 分 掌 表（組織図）



	が、当社の医薬品、医療機器等の品質、有効性及び安全性の確保等に関する法律の許可に係る業務を担当する役員です。
令和　２年　１１月　２５日
                                      住所　○○県◇◇市□□□□□□
                                      氏名　有限会社　△△△△        
                                                代表取締役　○○○○


※いずれかの様式で作成してください。





代表取締役社長


○○ ○○





取締役副社長


○○ □□





取締役副社長


○○ △△





常務取締役


◇○ □△








常務取締役


□□ ◇◇





常務取締役


○△ □○








常務取締役


△◇　○×












