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仕様書 
 

１ 件名 

「ねんりんピック彩の国さいたま２０２６開催要領（総合版・種目別）」制作・

発送委託業務 

 

２ 履行期間 

契約締結日から令和８年３月 31日（火）まで 

 

３ 印刷製本業務の内容 

 発注者が提供する各種データを基に、以下の項目を遵守し、ねんりんピック彩の

国さいたま２０２６開催要領の総合版及び種目別版を作成し、期限までに指定先に

発送すること。 

（１）開催要領（総合版）の制作 

  ア 印刷部数 ：3,850 部 

  イ 印刷種別 ：オフセット印刷 

  ウ 規格   ：冊子（Ａ４判） 

  エ デザイン ： 提供する原稿は完全データではないので、文字等のレイア

ウトデザイン等については発注者の指示により受託業者で制

作（※）が必要。また会場案内地図（延べ 37 点）、QR コー

ド（延べ 77 点、実数 27 点）について、提供した原稿データ

を参考に受託業者で作成・修正すること。なお、作成したデ

ータは、ai 及び pdf データ（地図に関しては jpeg・png も納

品）で別途納品すること。 

          背表紙には、「開催要領 ねんりんピック彩の国さいたま２ 

０２６（第 38回全国健康福祉祭埼玉大会）」と記載すること。 

          ※制作内容一例 

                       デザイン、ページつけ、表紙・背表紙作成、画像調整等 

要ページ振り（表紙、目次、中表紙、裏表紙（カラー頁）

を除く） 

 

オ 原稿の状況：冊子の構成は別紙１「開催要領（総合版）構成」のとおり。 

        ・文字原稿（約 140～150 頁分）は電子データ（Word または

Excel）で提供する。 

・画像は電子データ（ai・jpeg・png・pdf）で提供する。 

カ 印刷・用紙：用紙種類、刷色数及びページ数（案）は次の表のとおり。 
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キ 校正   ：３回程度実施 

ク 製本・加工：無線とじ 

ケ その他  ：開催要領（総合版）と開催要領（種目別）で共通するページ 

がある。共通ページは、開催要領（総合版）で作成した原稿 

を開催要領（種目別）において使用すること。 

 

（２）開催要領（種目別）の制作 

  ア 印刷部数 ：計 16,100 部  

          種目ごとに原稿、印刷ページ数、印刷部数が異なる。 

種目ごとの部数内訳は別紙２「開催要領（種目別） の構成内

容及び作成部数」のとおり。 

  イ 印刷種別 ：オフセット印刷 

  ウ 規格   ：冊子（Ａ４判） 

エ デザイン ： 原稿は完全データではないので、文字等のレイアウトデザ

イン等については発注者の指示により受託業者で制作（※）が必

要。また、美術展の会場案内図（１点）について、提供した原稿

データを参考に受託業者で作成すること。 

各交流大会の種目説明の QR コード、競技会場及び美術展会場

への交通案内については、「（１）開催要領（総合版）の制作エ デ

ザイン作成」で作成した QR コード、会場案内図及び上述で作成

した会場案内図を引用し、掲載すること。（画像における地図は美

術展以外は総合版に同じ） 

なお、作成したデータは、ai ・pdf データ（地図に関しては

jpeg・png も納品）で別途納品すること。 

          ※制作内容一例 

                    デザイン、ページつけ、表紙作成、画像調整等 

 用紙種類 刷色数 ページ数 

表紙・ 

裏表紙 

再生コート紙 

（菊版 93.5kg ） 

白黒（1 色） 2 

白 (印字無) ２ 

本文 
再生上質紙 

（A 判 35kg ） 

白黒（1 色） 126 

印字なし(無地) 12 

計 142 
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要ページ振り（表紙、目次、中表紙、裏表紙（カラー頁）を除 

く） 

 

  オ 原稿の状況：冊子の構成は別紙２「開催要領（種目別）の構成内容及び作成 

部数」のとおり 

        ・文字原稿（約 550 頁分）は電子データ（Word または

Excel）で提供する。 

・画像は電子データ（ai・jpeg・png・pdf）で提供する。 

カ 印刷・用紙：用紙種類及び刷色数は種目共通。印刷ページ数は種目ごとに 

        異なる。用紙種類、刷色数及びページ数は次の表のとおり。 

キ 校正   ：２回程度 

ク 製本・加工：無線とじ 

ケ その他  ：開催要領（総合版）と開催要領（種目別）で共通するページ 

がある。共通ページは、開催要領（総合版）で作成した原稿 

を開催要領（種目別）において使用すること。 

 

 

４ 納品・発送業務 

（１）納品・送付先及び数量 

 別紙３「納入場所一覧」のとおり 

宛先ごとに指定した開催要領及び部数を仕分けし、梱包・発送すること。 

（２）送付物 

  ア 開催要領（総合版） 

イ 開催要領（種目別） 

ウ 送付状（A4 用紙程度、片面墨 1 色印刷） 

（３）梱包、発送方法 

  ア 送付先毎に、段ボール箱、包装紙（袋）等を使用し、送付中に中身が飛び

 用紙種類 刷色数 ページ数 

表紙・ 

裏表紙 

再生上質紙（厚口 93.5kg 程

度） 

白黒（1 色） 2 

印字なし(無地) ２ 

本文 
再生上質紙 

（Ａ版 35kg） 
白黒（1 色） 

各１０～

２０ 

本文 

(市町 

紹介) 

再生上質紙 

（A 判 35kg ） 
カラー（4 色） １～２ 
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出たり汚損したりしないよう十分留意して梱包･発送する。 

  イ 送付物のサイズ、重量等は下記を参考とすること。 

    ※開催要領（総合版）：Ａ４版、厚さ 11mm、重さ約 540g 

    ※開催要領（種目別）：Ａ４版、厚さ 1mm、重さ約 50g 

  ウ 送付に必要な段ボール箱等は、受託業者において用意すること。 

  エ 送付先の住所・宛名等については、電子データ（Excel）で提供する。 

  オ 送付先１か所あたり一枚の送付状（A4 用紙程度、片面墨 1 色印刷）を同

梱することとし、文面データは提供する。送付状は最上部に入れる。 

カ 発注者からの発送物である旨の情報（ねんりんピック彩の国さいたま

2026 実行委員会事務局（埼玉県福祉部 ねんりんピック推進課内） 〒330-

9301 埼玉県さいたま市浦和区高砂三丁目 15 番 1 号）を明記し、事前に梱

包物を含めて発注者に了承を得ること。 

キ 配送は令和８年３月 31日（火）までに完了すること。各宛先への発送に当

たっては、送付記録の残る方法で送付することとし、発送完了後、仕様書通

りに発送したことを確認できる書類（発送記録、送り状の写し等）を発注者

に提出すること。 

（４）データ納品 

印刷物納品と併せて、開催要領（総合版）及び開催要領（種目別・30 種目＋

美術展分）の校了データを PDF 等の web 掲載可能な電子データで納品する

こと。 

総合版開催要領 
開催要領（表紙含む全ページ）、第１章大会概要、第２章事業
内容、第３章参加手続、第４章参加申込様式 

種目別開催要領 各交流大会開催要領（30種類）、美術展開催要領 

会場案内図、QRコードは、発注者が今後作成する冊子、資料等で使用する

ため、別途 ai・jpeg・png・pdfデータで納品すること。 

 

５ その他 

（１）本仕様書等に明示なき事項及び本仕様書により難き事項については、その都

度、ねんりんピック彩の国さいたま２０２６実行委員会事務局と協議のうえ

進めること。 

（２）入札後に開催予定のねんりんピック彩の国さいたま２０２６実行委員会「専

門委員会」（２月）等の審議及び中央主催者・共催者との協議（１月下旬）

により、文章の一部を変更することがある。 

（３）本業務において作成したデータ及び印刷物の著作権（著作権法第 27 条及び

第 28 条の権利を含む）は、ねんりんピック彩の国さいたま２０２６実行委

員会に無償で帰属するものとする。 


