
 
 
 申請に必要な資格等の確認  

    参加自治体、資格要件等を確認してください。      （２〜１０ページ参照） 
  
 申請書類の準備  

    「別冊１ チェックリスト」「別冊２ 添付書類一覧」を確認し、提出書類をそろえて
ください。                      （１７〜２１ページ参照） 

    紙の書類は PDF 化又は画像データ化してください。 
【事業者申請ポータル】事業者登録 表紙記載の期間内に行ってください。 

 ※ 事業者申請ポータルを初めて利用される方は、事業者登録をする必要があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
【事業者申請ポータル】書類の添付・送信 表紙記載の期間内に行ってください。

  
 
 
 
 
 
 

 
 

 各自治体の審査 受付後 〜 令和 7 年１０月末 
    申請書類を、共同受付窓口及び各自治体で審査します。     （３ページ参照） 
  
 ユーザＩＤ・パスワードの交付 令和 7 年１０月末頃 

    埼玉県電子入札共同システムに入るためのユーザＩＤ、パスワードを共同受付窓口か
ら申請事業所あてに電子メールで送信します。 

 審査結果のお知らせ 令和 7 年１１月 
⑴  審査結果は、令和 7 年１１月以降にシステムで確認してください。 

                                                        （３５〜３９ページ参照） 
⑵  通知等の郵送は行いません。 

 

入札参加資格の有効期間 
令和 7(2025)年１１月１日 〜 令和 9(2027)年３月３１日 

申 請 の 流 れ 

【手順】 
① 事業者申請ポータル（https://saitamapref.service-now.com/csm）にアクセス 
② 事業者申請ポータルの「事業者登録」をクリック 
③ 事業者情報と管理者情報を入力 
 ＊ 登録後、メールアドレスは修正ができませんので、入力誤りに注意してください。 
④ 管理者の連絡先メールアドレスに「登録完了・パスワード設定」の案内メールが届く。 
⑤ 案内に従ってパスワードを設定し、事業者登録終了。 

【手順】 
⑥ 事業者申請ポータル（https://saitamapref.service-now.com/csm）にアクセス 
⑦ 事業者申請ポータルの「競争入札参加資格申請」をクリックしてログイン 
⑧ 「【工事】新規・追加・抹消・権限変更等」をクリック 
⑨ 「申請種別」から「新規申請」又は「追加申請」を選択し、クリップボタンを押して、準

備した提出書類を添付する。 
⑩ 右上の送信ボタンを押す。 ＊ 送信は１回のみとなります。 

詳しくは２６〜２７ページ 

詳しくは２８〜３０ページ 
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