別紙１

制作体制・スタッフ一覧・実績(参考様式)
１　制作体制（県との緊密な連絡調整、意思疎通が可能となるような制作体制について記述）
２　スタッフ一覧
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



３　各スタッフの主な実績
　
	　担当名
	氏　名
	実　績

	(例)営業担当
	埼玉 太郎
	　○○年度○○県新聞紙上広告掲載を受注（○○新聞○月○日○刊○面）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


統括責任者


所属(職)名


氏　名





制作総責任者


所属(職)名


氏　名





営業担当


所属(職)名


氏　名








進行管理･実務責任者


所属(職)名


氏　名





デザイナー


所属(職)名


氏　名





イラストレーター


所属(職)名


氏　名





撮影


所属(職)名


氏　名





校正


所属(職)名


氏　名





制作デスク


所属(職)名


氏　名





撮影


所属(職)名


氏　名





制作デスクの職務：(例)速やかな業務遂行のため、契約、備品調達などの諸事務を担当する。





制作総責任者の職務：(例)包括的に県との契約や業務遂行を管理し、適宜判断･指示を行う。





進行管理･実務責任者の職務：


(例)一年を通じ、スケジュール管理、県職員との連絡調整及び自社担当者への指示など「紙面広告」の制作に関する全ての作業を管理する。





※　太枠は主要スタッフ





校正の職務：(例)出稿、校正の各段階で埼玉県へ納品する前の最終校正を担当する。





デザイナーの職務：(例)紙面全体のレイアウト・デザインが統一的であるよう管理する。








