
「令和７年度 埼玉版 FEMA（大規模地震時における避難所支援）シナリオ作成等業務委託」 

に係る質問と回答 

令和７年３月１２日時点 

埼玉県福祉部地域包括ケア課 

 

No. 質問項目 質問内容 回答 

１ 仕様書 

４ 委託業務の内容 

（２）訓練の調整・

実施 

「令和７年度 埼玉版 FEMA（大規模地震時における避難所支

援）シナリオ作成等業務委託 仕様書」の PDFファイルの３ペ

ージ目の「（２）訓練の調整・実施」の所に「１回の参加人数

は７０人（１２機関）（対面２０人、Ｗｅｂ５０人）程度を想

定している。」とありますが、訓練は何回実施することを想定

しているのでしょうか。 

訓練は１回の実施を想定してい

ます。 

２ 仕様書 

４ 委託業務の内容 

（２）訓練の調整・

実施 

「令和７年度 埼玉版 FEMA（大規模地震時における避難所支

援）シナリオ作成等業務委託 仕様書」の PDFファイルの３ペ

ージ目の「（２）訓練の調整・実施」の「ア 訓練の準備」の所

に「訓練で使用する物品の準備」とありますが、受託者はどの

ような「物品」を準備する必要があるのでしょうか。 

訓練を配信・記録するためのカ

メラや録音機器を想定していま

す。 

３ 仕様書 

４ 委託業務の内容 

（２）訓練の調整・

実施 

「令和７年度 埼玉版 FEMA（大規模地震時における避難所支

援）シナリオ作成等業務委託 仕様書」の PDFファイルの３ペ

ージ目の「（２）訓練の調整・実施」の「ウ 当日の運営」の所

に「訓練前は会場設営や受付を行うこと。」とありますが、会

場設営では、どのような作業を行い、受託者は何名の人員が必

要になるのでしょうか。 

会場設営では机の配置とオンラ

イン配信をしていただきます。

受付、出席者案内係、進行役（フ

ァシリテーター）、オンライン対

応係、マイク渡し係、撮影係等が

必要になります。必要人数につ



いては御提案をお願いいたしま

す。 

４ 仕様書 

４ 委託業務の内容 

（２）訓練の調整・

実施 

「令和７年度 埼玉版 FEMA（大規模地震時における避難所支

援）シナリオ作成等業務委託 仕様書」の PDFファイルの３ペ

ージ目の「（２）訓練の調整・実施」の「ウ 当日の運営」の所

に「訓練中は進行役（ファシリテーター）を主として担うこと。

また、訓練風景の撮影や出席者へのフォローなど、進行補助を

行うこと。」とありますが、受託者は何名の人員が必要になる

のでしょうか。 

会場設営、受付、出席者案内係、

進行役（ファシリテーター）、オ

ンライン対応係、マイク渡し係、

撮影係等が必要になります。必

要人数については御提案をお願

いいたします。 

５ 仕様書 

４ 委託業務の内容 

（２）訓練の調整・

実施 

「令和７年度 埼玉版 FEMA（大規模地震時における避難所支

援）シナリオ作成等業務委託 仕様書」の PDFファイルの３ペ

ージ目の「（２）訓練の調整・実施」の「ウ 当日の運営」の所

に「Ｗｅｂによる訓練参加又は訓練の視聴ができるようにす

ること。」とありますが、これは「受託者がＷｅｂ会議（Zoom

等）のネットワーク環境（場）を独自に（県のネットワークと

は別に）用意する」という事でしょうか。 

対面開催の会場は未定ですが、

会場では県のネットワーク又は

貸会議室等のネットワークを使

用する予定です。このため受託

者がネットワーク環境を独自に

用意する必要はありません。 

 


