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日　付 講　習　内　容 講 習 内 容 の 細 目

1月11日 関数の利用1 関数の入力方法、端数処理

ROUND関数・ROUNDDOWN関数・ROUNDUP関数

順位付けRANK.EQ関数、条件判断

IF関数・COUNTIF関数

関数の利用2 日付の計算、TODAY関数・DATEDIF関数

表から該当するデータを参照、VLOOKUP関数

VLOOKUP関数とIF関数の組み合わせ

1月18日 表作成の活用1 条件付き書式、ルールの管理

データバーの設定、ユーザー定義の表示形式

入力規則、コメントの挿入

表作成の活用2 シートの保護、ブックにパスワードを設定する

グラフィックの利用 SmartArtグラフィックの作成、図形の作成

テキストボックスの作成、テーマの設定

講習内容詳細


