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日　付 講　習　内　容 講 習 内 容 の 細 目

11月16日 Excelの基礎知識 Excelの起動と終了

Excelの画面構成

データの入力1 データの種類・文字列・数値・日付の入力

数式の入力・ブックの保存

データの入力2 データの編集・範囲選択

表作成1 関数の入力・SUM関数・AVARAGE関数・表示形式

11月23日 表作成2 配置の設定・フォント書式

列幅･行高の設定・行列の操作

数式の入力1 関数の入力方法

数式の入力2 MAX関数・MIN関数・COUNT関数・COUNTA関数

相対参照と絶対参照を使い分ける

練習問題と解説

総合問題と解説

講習内容詳細


