（建築・設備工事業務委託着手時チェックシート）

	実施日
	平成　　年　　月　　日

	業務名
	

	工期
	平成　　年　　月　　日　～　平成　　年　　月　　日

	業務番号※１
	

	発注者
	事務所名・課名
	

	
	監督員名
	

	
	連絡先（電話番号）
	

	
	連絡先（e-mail）
	

	
	
	□メールが届く都度分かる　□概ね　　　回／　　　日程度

	受注者
	社名
	

	
	現場代理人名
	

	
	主任技術者名
	

	
	連絡先（電話番号）
	

	
	連絡先（e-mail）
	

	
	
	□メールが届く都度分かる　□概ね　　　回／　　　日程度


※1：埼玉県が指定する番号

電子納品対象項目

下記成果品について、電子納品の可否を事前協議にて決定する。

	種別
	書　　類　　名
	電　子　納　品
	可
	備考

	
	
	形式
	格納フォルダ
	
	

	設計業務
	報告書
	ＰＤＦ
	REPORT
	□
	

	
	
	ORG
	REPORT/ORG
	□
	

	
	計算書（数量、構造計算書）
	ＰＤＦ
	REPORT
	□
	

	
	設計図面
	SXF(sfc)
	DRAWING
	□
	

	
	
	ORG
	REPORT/ORG
	□
	

	
	写真
	JPG
	REPORT/ORG
	□
	

	
	その他（　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	
	□
	

	
	その他（　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	
	□
	

	業務中提出書類
	業務計画書
	ORG
	REPORT/ORG
	□
	

	
	打合せ記録簿
	ORG
	REPORT/ORG
	□
	

	
	その他（　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	
	□
	

	
	その他（　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	
	□
	


※ORG：オリジナルデータを示す。

情報交換および電子成果品作成における使用ソフトとファイル形式

使用ソフトおよびフォーマットの取り決め

	
	ソフトウェア名
	備考

	ワープロ
	· WORD　ver.        　

· 一太郎　ver.        
· その他（　　　　　　　　 ver.        ）　　　　　　　　　 
	

	表計算
	· Excel　ver.        　

· その他（　　　　　　　　 ver.        ）
	

	写真・画像

ファイル
	· JPEG形式

· 
	

	図面ファイル
	· SXF（sfc）形式とする

· その他（　　　　　　　　 ver.        ）
	使用ソフト名

（　　　　　　　　）


コンピュータウイルス対策（受注者側）

	使用ソフトウェア名
	□Norton AntiVirus　（Ver.　　　　　　　　　）

□ウイルスバスター　（Ver.　　　　　　　　　）

□Virus Scan　　　　（Ver.　　　　　　　　　）

□その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）





















































































































































































































































































































































































































































































































































