
フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

市町村指導

市町村指導

市町村指導

市町村指導

市町村指導

市町村指導

市町村指導

市町村指導

市町村指導

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

01

01

01

01

01

02

02

02

02

01

01

01

01

01

01

01

01

事業調整会議

市町村要望

市町村事業完了検査

都市計画審議会・都市計画決定

市町村指導全般

本庄市

美里町

神川町

上里町

施工監理事務分掌

通知文書等

照会・回答文書等

決裁・合議区分表

土木関連会議等

事業概要書

箇所別予算

設計・積算関連

010

020

030

040

050

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

080

1

3

1

5

1

5

5

5

5

1

1

1

3

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

管内市町全域

管内市町全域

管内市町全域

管内市町全域

管内市町全域

管内市町個別

管内市町個別

管内市町個別

管内市町個別

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

設計変更・工期延長等

コスト縮減関連

総合評価関連

工事・委託進捗状況

工事、人物表彰関連

建設工事等暴力団排除関連

講習会・現場研修案内

現場の日

埼玉県道路・河川・治水砂防協会児
玉支局

建設業協会

施工監理危機管理

施工監理協定書

議員・市町村長関連

埼玉県建設技術協会

管内図

施工監理全般

所内検査

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

195

200

210

220

230

010

1

1

5

1

3

5

1

1

1

1

1

11

3

1

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

施工監理

検査一般

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

23

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

施工監理担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

02

02

02

02

02

02

02

02

04

04

04

04

04

04

04

04

04

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

02

02

02

02

03

03

03

03

01

01

01

01

01

01

01

01

01

監査

会計実地検査

工事検査員検査

検査全般

下請業者名公表閲覧簿

工事・委託成績評定結果表（公表用
）

公表用積算内訳

公共工事発注見込み

懸案フォルダー

総務全般 通知・報告

総務全般 照会・回答

行事予定表

総務担当 事務分掌

事務引継書

事務概要

県議会

総務担当 危機管理

020

030

040

050

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

080

090

3

3

1

1

3

5

3

1

1未

1

1

1

1

3

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

検査一般

検査一般

検査一般

検査一般

公表閲覧

公表閲覧

公表閲覧

公表閲覧

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

サーバ
ー

ＰＣ

23

23

23

23

23

23

23

23

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

職員別

２月毎

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

災害防災組織（熊谷支部）

県土整備部業務継続計画（ＢＣＰ）

消防計画

名簿

専決事項の指定

環境に良いこと

高病原性鳥インフルエンザ・新型イ
ンフルエンザ

ユニバーサルデザイン

学生実習

職員配置図・緊急連絡網・休日電話

３Ｓカイゼン運動

課題と目標

ＩＴ推進・ウィルス対策

賀詞交歓会

寄付金・署名・カンパ

講習会・講演会

節電対策・エコオフィス

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

220

230

240

250

260

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

インターンシ
ップ事業など

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

04

新型コロナウイルス感染症対策

文書 例 規

文書 通知・報告

文書 照会・回答

総務担当 ファイル基準表

総務担当 文書管理台帳

例文登録

親展文書発送台帳

特殊郵便物収受簿

文書使送票

文書保存（引継）台帳

文書館利用証

公印使用簿

情報公開 例 規

情報公開 通知・報告・照会・回答

申請書

広聴広報 例規

270

010

020

030

040

050

060

070

080

090

110

120

130

010

020

030

010

11

11

1

1

11

11

1未

11

3

1

10

1

3

11

1

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

価

差

価

価

総務全般

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

情報公開

情報公開

情報公開

広聴広報

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

07

07

07

07

07

広聴広報 通知報告・照会回答

会議 例 規

会議 通知・報告・照会・回答

所長会議

本庄市内所長会

副所長会議

所内職員全体会議

幹部職員会議

三金会

その他の会議

陳情苦情

資 料

監査検査 通知・報告・照会・回答

総務担当 監査

出納局実地検査

会計検査院検査

建設省完了検査

020

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

010

020

030

040

050

1

11

1

1

1

1

1

1

1

1

5

5

1

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

広聴広報

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

陳情

陳情

監査検査

監査検査

監査検査

監査検査

監査検査

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

上・下半期

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

白

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

07

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

行政監察

人事全般 例 規

人事全般 通知・報告

人事全般 照会・回答

定期昇給昇格調書

人事異動通知書

実績評価シート

身上記録（変更届）書

人事カード

総務担当 身分証明書

事故報告

退職関係届

勤務経歴一覧表

勤務記録カード

所長公職

埼玉県職員録

災害派遣

060

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

5

5

1

1

1

1

1

1

1未

3

3

3

1未

1未

3

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

送

価

監査検査

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

人事全般

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

Ｃ?Ｂ

Ｃ?Ｂ

Ｃ?Ｂ

Ｃ?Ｂ

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

02

02

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

表彰 例 規

表彰 通知・報告・照会・回答

研修 例 規

研修 通知・報告

研修 照会・回答

講師派遣

研修所研修

部内研修・職場研修

その他の研修

会計年度任用職員 例 規

会計年度任用職員 通知・報告・照
会・回答

雇用伺い

所得税

源泉徴収・年末調整

労働保険

社会保険

雇用状況報告

010

020

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

060

070

080

5

1

5

1

1

1

1

1

1

5

1

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

価

表彰

表彰

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

出勤簿・勤務整理簿

賃金台帳

費用弁償届

会計年度任用職員 休暇簿

代替職員

服務 例 規

服務 通知・報告

服務 照会・回答

住所届

身分証明書用紙受払台帳

勤務状況報告

公務災害事故報告

職務専念義務免除願

服務 休暇簿

代休・週休振替簿

勤務整理簿

勤務を要しない日の振替簿

090

100

110

120

130

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

5

5

5

5

5

5

1

1

1未

3

1

3

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

送

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

会計年度任用職員

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

欠勤届

目標による行政運営

育児休業承認

倫理関係

ノー残業デー・主幹級職員時間外勤
務状況報告

セクハラ・パワハラ防止

営利企業等従事

給与 例 規

給与 例 規（児童手当）

給与 通知・報告

給与 照会・回答

税額表

給与時間外手当額表

電算報告

支払簿

科目別給与支給内訳書

住居手当認定簿

130

140

150

160

170

180

190

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

5

1

5

1

1

1

5

5

5

1

1

1未

1

5

5

5

1未

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

送

価

価

差

送

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

07

児童手当支給状況報告

児童手当受給者台帳

児童手当認定支給

扶養親族簿

通勤届

時間外勤務命令簿・特殊勤務命令簿

扶養控除申告書

源泉徴収票

扶養手当認定簿

給与の口座振替申出書

年末調整

給与改定資料

育児休業

旅費 例 規

旅費 通知・報告

総務担当 復命書

総務担当 旅行命令簿

110

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

220

230

010

030

040

050

5

1未

5

1未

1未

5

1

5

1未

1未

10

1

5

5

1

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

送

送

送

送

送

価

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

旅費

旅費

旅費

旅費

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

青

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

07

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

旅費請求書

福利厚生全般 例 規

福利厚生全般 通知・報告

福利厚生全般照会・回答

健康管理 例 規

健康管理 通知・報告

措置決定

個人票

衛生管理・安全管理

検診検査通知

検診検査結果

健康管理医

安全衛生委員会

共済例規

互助会例規

所属所別組合員一覧表

共済互助会 通知・報告・照会・回
答

060

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

040

5

5

1

1

5

1

5

5

1

1

1

1

3

5

5

1未

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

常

価

価

差

旅費

福利厚生全般

福利厚生全般

福利厚生全般

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

2

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

月別

決定後５年保
存

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

財務

財務

財務

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

青

青

青

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

01

01

01

貸付金原票

月賦購入表

償還表

被扶養者申告書

給 付

療養費

グループ保険

助成金

マイセレクション資金補助

退職年金・一時金

財形貯蓄

ライフデザインゼミ

マイセレクション

掛金還付

財務全般 例 規

財務全般 通知・報告

財務全般 照会・回答

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

170

180

190

010

020

030

1未

1未

1未

3

3

3

3

3

3

1

1未

1

1

3

5

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

送

送

価

送

価

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

共済互助会

財務全般

財務全般

財務全般

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

財務事務手引様式集

財務会計コード表

歳入歳出外現金

収入支出見込表

債権者登録

財務会計オンラインシステム

口座振込通知書

自己検査

埼玉県証紙請求書

県証紙たな卸表

県証紙受払簿

予算決算 通知・報告

予算決算 照会・回答

予算要求調書

予算執行報告

令達申請書

令達書

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

010

020

030

040

050

060

1未

1未

3

1

1

1

1

5

3

3

3

1

3

3

1

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

差

差

価

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

予算決算

予算決算

予算決算

予算決算

予算決算

予算決算

3

3

3

5

5

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

上・下半期

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

予算内示

決算調書

決算資料

総務担当 精算額調書

収入 例規

収入 通知・報告・照会回答

戻出命令

総務担当 調定伺い

総務担当 収入済通知書

総務担当 債権管理簿

現金出納簿

収納金原符

支出負担行為決議書

歳入歳出予算差引簿等

支出決定（命令）書

支出証拠書（月別）

事業別節別執行状況表

070

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

3

3

3

3

5

1

3

10

3

5

5

10

5

5

5

5

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

予算決算

予算決算

予算決算

予算決算

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

1

1

＊

＊

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

契約書

支出証拠書（交際費）

支出証拠書（食料費）

支出証拠書（報酬）

支出証拠書（費用弁償）

支出証拠書（賃金）

支出証拠書（市町村民税）

支出証拠書（所得税）

支出証拠書（社会保険料）

支出証拠書（管財課・修繕）

支出証拠書（県土政・役務）

支出証拠書（県土政・需用費）

支出証拠書（県土政・負担金）

実習生時間外勤務手当

実習生日額特勤手当

会議用食事等実施伺

公有財産 例 規

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

010

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

公有財産

5

5

5

5

5

5

5

5

5

3

3

3

3

5

5

5

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

公有財産 通知・報告

公有財産 照会・回答

公有財産台帳

公有財産管理簿

行政財産使用許可

物品販売等許可

駐車場使用

庁舎維持補修計画

庁舎修繕（管財課）

庁舎修繕（県土総）

庁舎管理日誌・戸締当番

清掃業務委託

合併浄化槽業務管理委託

自動火災報知設備保守委託・消火器

構内交換電話設備保守委託

一般廃棄物収集・処分業務委託

機械警備委託

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

1

1

11

11

5

1

1

3

1

1

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

清掃業務実施確認

電気設備点検記録

受水槽・貯水槽管理

自動販売機設置公募

物品 例 規

物品 通知・報告

物品 照会・回答

保管転換書

図書出納簿

重要物品異動報告書

不用決定伺い

材料品出納簿

備品カード

単価協定

重要物品備品出納簿

郵便切手受払簿

物品供用簿

190

200

210

220

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

5

3

3

3

5

1

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

常

常

常

常

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

水道法

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

06

06

06

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

被服貸与簿

物品購入見積依頼

物品事故報告

物品処分協議

公用車 例 規

公用車 通知・報告・照会・回答

公用車運行計画表

公用車使用管理簿

自動車車歴簿

日常点検表

公用車使用実績表

安全運転管理

自動車等異動報告書

自動車検査（継続）

緊急駐車標章

交通安全研修・標語

緊急車両

140

150

160

170

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

3

5

5

5

5

1

1

5

5

3

5

3

3

3

3

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

価

常

物品

物品

物品

物品

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

公用車

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

Ｈ?

Ｈー

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

管理担当

管理担当

管理担当

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

工事

管理

管理

管理

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

09

09

09

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

赤

赤

赤

青

黄

黄

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

03

03

03

05

01

01

01

工事全般 例 規

工事全般 通知・報告

工事全般 照会・回答

指名停止（回避）通知

入札結果表

指名競争入札参加変更届

談合情報

業者選定議事録

指名選定委員会記録

道路街路・道路環境・河川砂防工事
箇所決定

電子入札 例 規

電子入札 通知・報告

電子入札 照会・回答

指名通知

道路管理例規

河川管理例規

土地管理例規

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

010

020

030

010

010

020

030

5

1

1

1

3

3

1

3

3

5

5

1

1

5

11

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

常

常

常

工事全般

工事全般

工事全般

工事全般

工事全般

工事全般

工事全般

工事全般

工事全般

箇所決定

業者情報管理電子入札
共同システム

業者情報管理電子入札
共同システム

業者情報管理電子入札
共同システム

契約書

管理全般

管理全般

管理全般

＊

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

HK3

HK3

HK3

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

砂防例規

債権管理例規

管理全般 通知・報告

管理全般 照会・回答

管理全般 会議

管理全般 提出書類

管理担当研修

訴 訟

道路資料

河川資料

土地管理資料

管理全般資料

登記関係閲覧申請書

情報公開

身分証明書

管理 懸案

文書管理台帳

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

160

170

180

190

200

010

11

11

1

1

1

1

1

11

11

11

11

11

1

3

3

1未

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

価

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

管理全般

文書

10

6

6

6

6

6

6

6

7

8

6

8

6

6

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

7-1

HK8

HK8

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

10

10

10

10

10

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

赤

赤

赤

赤

赤

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

01

01

01

01

01

ファイル基準表

道路占用台帳

道路工事施行承認台帳

道路路線経歴簿

河川占用台帳（指定区間）

河川占用台帳 (指定区間外)

河川境界整備台帳

国有土地占用台帳

廃川敷地台帳

廃道敷地台帳

不法行為等是正指導記録簿

普通財産台帳

道路管理 通知・報告

道路管理 照会・回答

道路管理 処理事項

道路占用調整会議

事故処理 ３２－１～１００

020

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

1

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

文書

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

道路管理全般

道路管理全般

道路管理全般

道路管理全般

道路管理全般

6

8

8

11

10

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

HK8

HK8

HK8

HK8

HK8

HK11

HK8

HK13

HK13

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

管理瑕疵

車両通行制限

道路幅員証明書 ５－１～１０

道路管理 苦情・相談

道路占用許可（一括）２－１～１０

道路占用許可（一括）２－１１～２
０

道路占用許可（一括）２－２１～３
０

道路占用許可（一括）２－３１～４
０

道路占用許可（一括）２－４１～５
０

道路占用許可（一括）２－５１～６
０

道路占用許可（一括）２－６１～７
０

道路占用許可（一括）２－７１～８
０

道路占用許可（一括）２－８１～９
０

道路占用許可（一括）２－９１～１
００

道路占用許可（一括）２－１０１～
１１０

道路占用許可（一括）２－１１１～
１２０

道路占用許可（一括）２－１２１～
１３０

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

3

1

5

1

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

道路管理全般

道路管理全般

道路管理全般

道路管理全般

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

6

6

6

10

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

道路占用許可（一括）２－１３１～
１４０

道路占用許可（一括）２－１４１～
１５０

道路占用許可（その他）３－１～１
０

道路占用許可（その他）３－１１～
２０

道路占用許可（その他）３－２１～
３０

道路占用許可（その他）３－３１～
４０

道路占用許可（その他）３－４１～
５０

道路占用許可（その他）更新３－１
０１～１１０

道路占用許可（その他）更新３－１
１１～１２０

道路占用許可（その他）更新３－１
２１～１３０

道路占用許可（その他）更新３－１
３１～１４０

道路占用許可（その他）更新３－１
４１～１５０

道路占用許可（その他）更新３－１
５１～１６０

道路占用許可（雑排水）４－１～１
０

道路占用許可（雑排水）４－１１～
２０

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１0１～110

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１1１～120

140

150

160

170

180

190

200

210

220

230

240

250

260

270

280

290

300

10

10

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１2１～130

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１3１～140

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１4１～150

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１5１～160

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１6１～170

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１7１～180

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１8１～190

道路占用許可（雑排水）更新 ４－
１9１～200

道路占用協議書７－１～１０

道路占用協議書７－１１～２０

道路占用権譲渡許可申請書

道路占用権承継許可申請書

道路占用廃止届

道路関係文書（その他）２５－ １
～１０

道路関係文書（その他）２５－１１
～２０

道路関係文書（その他）２５－２１
～３０

道路関係文書（その他）２５－３１
～４０

310

320

330

340

350

360

370

380

390

400

410

420

430

440

450

460

470

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

道路関係文書（その他）２５－４１
～５０

道路関係文書（その他）２５－５１
～６０

道路関係文書（その他）２５－６１
～７０

道路関係文書（その他）２５－７１
～８０

道路関係文書（その他）２５－８１
～９０

道路関係文書（その他）２５－９１
～１００

道路関係文書（一時使用）２５－２
０１～２１０

道路関係文書（一時使用）２５－２
１１～２２０

道路関係文書（一時使用）２５－２
２１～２３０

道路関係文書（一時使用）２５－２
３１～２４０

道路関係文書（一時使用）２５－２
４１～２５０

道路関係文書（一時使用）２５－２
５１～２６０

道路関係文書（一時使用）２５－２
６１～２７０

道路関係文書（一時使用）２５－２
７１～２８０

道路関係文書（一時使用）２５－２
８１～２９０

道路関係文書（一時使用）２５－２
９１～３００

電線共同溝

480

490

500

510

520

530

540

550

560

570

580

590

600

610

620

630

640

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

道路占用

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

道路管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

11

11

11

11

11

11

11

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

01

01

01

01

01

01

01

道路工事施行承認申請書６－１～１
０

道路工事施行承認申請書６－１１～
２０

道路工事施行承認申請書６－２１～
３０

道路工事施行承認申請書６－３１～
４０

道路工事施行承認申請書６－４１～
５０

市町村施行協議 ２３－１～２０

寄附申込・登記

道路区域変更届 等 ２１－１～２
０

旧道の引継協議 等 ２２－１～２
０

旧道の管理図書引継

河川管理 通知・報告

河川管理 照会・回答

河川管理 調査（非定期）

河川管理 処理事項

河川巡視日誌 ５０－１～

オイルフェンス等受払簿

河川愛護

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

11

11

11

11

11

11

11

11

3

3

1

1

1

1

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

道路工事

道路工事

道路工事

道路工事

道路工事

道路工事

道路工事

道路区域

道路区域

道路区域

河川管理全般

河川管理全般

河川管理全般

河川管理全般

河川管理全般

河川管理全般

河川管理全般

6

6

6

6

6

6

6

9

9

9

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

HK15

HK15

HK15

HK3

HK7

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

河川区域の指定

河川管理 苦情・相談

第２０条承認申請書８－１～１０

第２４・２６条許可申請書９－ １
～１０

第２４・２６条許可申請書９－１１
～２０

第２４・２６条許可申請書９－２１
～３０

第２４・２６条許可申請書９－３１
～４０

第２４・２６条許可申請書９－４１
～５０

第２４・２６条許可申請書９－５１
～６０

第２４・２６条許可申請書９－６１
～７０

第２４・２６条許可申請書９－７１
～８０

第２４・２６条許可申請書９－８１
～９０

第２４・２６条許可申請書９－９１
～１００

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５０１～５１０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５１１～５２０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５２１～５３０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５３１～５４０

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

11

1

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

河川管理全般

河川管理全般

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

10

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５４１～５５０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５５１～５６０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５６１～５７０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５７１～５８０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５８１～５９０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－５９１～６００

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６０１～６１０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６１１～６２０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６２１～６３０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６３１～６４０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６４１～６５０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６５１～６６０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６６１～６７０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６７１～６８０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６８１～６９０

第２４・２６条許可申請書（更新）
９－６９１～７００

第２５・27・55条許可申請書

160

170

180

190

200

210

220

230

240

250

260

270

280

290

300

310

311

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

第９５条 協議書１１－１～１０

第９５条 協議書１１－１１～２０

第９５条 協議書１１－２１～３０

河川法 国許可：指定区域外 １２－
１～１０

河川法 国許可：指定区域外 １２－
１１～２０

河川法 国許可：指定区域外 １２－
２１～３０

河川占用地位承継届

河川占用廃止届

河川関係文書（その他）２６－ １
～１０

河川関係文書（その他）２６－１１
～２０

河川関係文書（その他）２６－２１
～３０

河川関係文書（その他）２６－３１
～４０

河川関係文書（その他）２６－４１
～５０

河川関係文書（その他）２６－５１
～６０

河川関係文書（その他）２６－６１
～７０

河川関係文書（その他）２６－７１
～８０

河川関係文書（その他）２６－８１
～９０

320

330

340

350

360

370

380

390

400

410

420

430

440

450

460

470

480

10

10

10

10

10

10

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

04

河川関係文書（その他）２６－９１
～１００

河川関係文書（一時使用）２６－２
０１～２１０

河川関係文書（一時使用）２６－２
１１～２２０

河川関係文書（一時使用）２６－２
２１～２３０

河川関係文書（一時使用）２６－２
３１～２４０

河川関係文書（一時使用）２６－２
４１～２５０

河川関係文書（一時使用）２６－２
５１～２６０

河川関係文書（一時使用）２６－２
６１～２７０

河川関係文書（一時使用）２６－２
７１～２８０

河川関係文書（一時使用）２６－２
８１～２９０

河川関係文書（一時使用）２６－２
９１～３００

取水量報告

覚書

河川管理 契約書・設計書

成果品（除く河川図）

成果品（河川図）

砂防指定地 通知・報告

490

500

510

520

530

540

550

560

570

580

590

600

610

010

020

030

010

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

11

10

11

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川占用

河川境界整備

河川境界整備

河川境界整備

砂防指定地

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

HK3

HK11

HK16

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

河川管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

11

11

11

11

11

11

11

11

12

12

12

12

12

12

12

12

12

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

04

04

04

04

04

04

05

05

01

01

01

01

01

02

02

02

03

砂防監視日誌 ５１－１～

砂防指定地許可申請書１３－１～１
０

砂防指定地許可申請書１３－１１～
２０

砂防指定地許可申請書１３－２１～
３０

地 位 承 継 届

同意書・協議書

急傾斜地 通知・報告

急傾斜地許可申請書 ３５－１～1
０

土地管理 通知・報告

土地管理 照会・回答

土地管理 会議

土地管理 処理事項

土地管理 予算

国有財産 使用許可（国有財産）１
４－１～１０

国有財産 使用許可（行政財産）１
４－１０１～１００

国有財産 （通知・報告） １５－
１～２０

道路法９0条２項譲与 ３４－１～
２０

020

030

040

050

060

070

010

020

010

020

030

040

050

010

020

030

010

1

11

11

11

1

1

1

11

1

1

1

1

1

10

10

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

砂防指定地

砂防指定地

砂防指定地

砂防指定地

砂防指定地

砂防指定地

急傾斜地

急傾斜地

土地管理全般

土地管理全般

土地管理全般

土地管理全般

土地管理全般

国有財産法管理

国有財産法管理

国有財産法管理

他法令管理

7

7

7

7

7

7

7

7

8

8

8

8

8

8

8

8

8

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

道路法９２条４項交換同意 ３０－
１～２０

道路法９４条１項返還 ２９－１～
２０

道路法９４条２項譲与 ３１－１～
２０

下水道法３６条譲与

都計法３２条同意１９－１～２０

区画整理法７条等承認

土地改良法５条６項承認 １８－１
～２０

砂利採取法認可通知等 １７－１～
２０

林地開発 （照会・回答） ３３－
１～２０

境界証明２０－１０１～１１０

境界証明２０－１１１～１２０

境界証明２０－１２１～１３０

境界証明２０－１３１～１４０

境界証明２０－１４１～１５０

境界証明２０－１５１～１６０

境界確認２０－２０１～２１０

境界確認２０－２１１～２２０

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

3

3

3

3

11

11

11

3

3

3

3

3

3

3

3

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

他法令管理

他法令管理

他法令管理

他法令管理

他法令管理

他法令管理

他法令管理

他法令管理

他法令管理

境界確認

境界確認

境界確認

境界確認

境界確認

境界確認

境界確認

境界確認

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

土地管理

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

境界確認２０－２２１～２３０

境界確認２０－２３１～２４０

杭鋲受払簿

有効利用検討委員会等 ２７－１～
２０

登記嘱託書 ２４－１～２０

譲与申請書

交換申請書

廃川敷発生調書

不用道路敷地調書

普通財産売払申込書 ２８－１～２
０

用途指定財産の使用状況報告

登記済証

廃川廃道敷地 通知・報告

立合依頼

協議・会議

土地管理 契約書・設計書

成果品

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

11

11

1

5

3

5

5

11

11

3

5

11

1

1

1

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

境界確認

境界確認

境界確認

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

8

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

HK7

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

管理担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

土地管理

土地管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

債権管理

用地

用地

用地

用地

12

12

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

14

14

14

14

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

黄

黄

黄

黄

05

05

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

03

01

01

01

01

立会依頼

不法占用指導

債権管理 通知・報告

債権管理 照会・回答

調定伺い

債権管理簿

収入済通知書

歳入予算差引簿

歳入予算差引カード

流水占用料等減額申請書

流水占用料等分納申請書

督促対象者管理簿

証紙消印額整理簿

用地全般 例規

用地全般 通知・報告

用地全般 照会・回答

用地 復命書

150

160

010

020

010

020

030

040

050

060

070

080

010

010

020

030

040

1

11

1

1

5

5

5

3

3

5

5

5

5

11

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

廃川廃道敷地

廃川廃道敷地

債権管理全般

債権管理全般

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

証紙

用地全般

用地全般

用地全般

用地全般

8

8

10

10

10

10

10

10

10

7

7

10

10

14

14

14

14

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

赤

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

03

03

03

04

証明

代替地

謄本・住民票交付申請

印鑑・評価証明交付申請

情報公開請求

委託業務成績評定表

消耗品出納簿（収入印紙）

土地評価委託契約

土地評価発注書

土地評価書

土地鑑定評価依頼書

土地等価格決定

標準家賃依頼書

税務署事前協議

支払調書

固定資産免除依頼

補償説明会資料

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

060

010

040

050

010

11

11

3

3

11

3

3

3

3

11

3

11

3

11

5

3

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

用地全般

用地全般

用地全般

用地全般

用地全般

用地全般

用地全般

土地鑑定評価

土地鑑定評価

土地鑑定評価

土地鑑定評価

土地鑑定評価

土地鑑定評価

税務

税務

税務

調書

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H-50

Ｈ-51

H-52

Ｈ-53

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

用地

登記

登記

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

15

15

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

06

06

06

01

01

用地交渉日誌

調書 契約書

土地補償台帳

物件調書成果簿

補償説明業務委託成果簿

物件調査積算業務委託設計書

補償説明業務委託設計書

土地評価業務委託設計書

用対連 通知・報告

用対連 照会・回答

用地取得計画

表彰

用地財務 道路街路課

用地財務 道路環境課

用地財務 河川砂防課

登記全般 例規

登記全般 通知・報告

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

040

010

020

030

010

020

11

11

11

5

5

5

5

5

1

1

3

3

5

5

5

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

調書

調書

調書

調書

調書

調書

調書

調書

用対連

用対連

用対連

用対連

財務

財務

財務

登記全般

登記全般

10

14

14

14

14

14

14

14

14

14

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

2

2

H-52

H-11

H-52

H-52

H-52

H-52

H-52

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

用地担当

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

登記

登記

登記

登記

登記

登記

登記

登記

登記

登記

登記

登記

懸案

懸案

道路施設

道路施設

道路施設

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

16

16

17

17

17

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

01

01

01

01

01

02

02

02

03

03

03

03

01

01

01

01

01

登記全般 照会・回答

定期報告

登記委託契約書（単価契約）

登記委託発注書

抹消登記依頼書

過年度分

理由書

登記嘱託書

登記財務 用地課

登記財務 道路街路課

登記財務 道路環境課

登記財務 河川砂防課

道路施設 機能管理関係

道路施設 財産管理関係

道路施設 事務分掌

道路施設 例規

県土整備部 通知・回答

030

040

050

060

070

010

020

030

010

020

030

040

010

020

010

020

030

1

1

5

5

3

11

11

11

5

5

5

5

3

10

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

登記全般

登記全般

登記全般

登記全般

登記全般

未登記台帳

未登記台帳

未登記台帳

財務

財務

財務

財務

道路施設

道路施設

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

17

17

17

17

17

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

03

03

03

その他部 通知・回答

道路施設 依頼

道路施設 協議

道路施設 陳情・要望

道路施設 事務引継

道路施設 事務連絡

苦情対応

道路施設担当

道路施設担当部課長会議

通学路安全検討委員会

道路施設 道路占用調整会議

県事業の調整会議

その他会議

道路施設 復命書

道路施設 県単予算要求

道路施設 概算要求

道路施設 箇所付表

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

060

010

020

030

1

1

1

3

3

1

3

10

5

5

5

5

5

3

3

3

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

道路施設全般

会議

会議

会議

会議

会議

会議

予算要求

予算要求

予算要求

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

花園本庄線（本庄市）

児玉新町線（ＪＲ）

上里鬼石線（上里町）

道路施設 通知・報告

道路施設 照会・回答

道路施設 依頼・回答

道路工事等協議（警察・消防）

支障物件依頼（東電・ＮＴＴ）

説明会（通知）

道路施設 工事台帳

道路施設 実施設計書

道路施設 繰越調書

道路施設 精算額調書

花園本庄

長瀞児玉

矢納浄法寺

児玉新町

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

11

11

11

1

1

1

1

1

1

10

5

3

10

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

協定書

協定書

協定書

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

工事

工事

工事

工事

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

道路施設

懸案

懸案

懸案

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

17

17

17

17

17

18

18

18

19

19

19

19

19

19

19

19

19

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

06

06

06

06

06

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

本庄寄居

上里鬼石

広木折原

交安担当

道路施設工事 その他

各担当①

各担当②

共通

道路環境 例規

道路環境 通知・報告

道路環境 照会・回答

道路環境 依頼

道路環境 支障物件

道路環境 協議

道路環境 復命書

道路環境 事務連絡

協定書

050

060

070

080

090

010

020

080

010

020

030

040

050

060

070

080

090

1

1

1

1

1

1未

1未

1未

11

3

3

3

3

3

3

3

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

工事

工事

工事

工事

工事

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

17

17

17

17

17

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

道路環境

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

19

19

19

19

19

19

19

19

19

20

20

20

20

20

20

20

20

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

赤

赤

青

黄

緑

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

01

01

01

02

02

03

04

05

06

01

01

01

01

01

01

02

02

議員・マスコミ対応

議会対応

会議（主催）

道路環境 陳情・要望

道路環境 苦情

道路環境 事件別（事故）

道路環境 事件別

説明会

道路環境 事件別（行政監察）

箇所決定通知

予算内示書

認可申請書

令達

工事台帳

実施設計書

予算要望書（公共）

予算要望書（県単）

100

110

120

010

020

010

010

010

010

010

020

030

040

050

060

010

020

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

11

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

道路環境全般

道路環境全般

道路環境全般

苦情・陳情

苦情・陳情

事故

材料試験

説明会等

行政監察

予算執行

予算執行

予算執行

予算執行

予算執行

予算執行

予算要望

予算要望

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

Ｈ４７

Ｈ４７

Ｈ４７

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

予算

予算

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

台帳

調査

調査

20

20

21

21

21

21

21

21

21

21

21

21

21

21

21

22

22

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

黄

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

03

04

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

01

01

完了実績報告書

災害査定

橋りょう台帳

横断歩道橋台帳

側道橋台帳

道路照明灯台帳

道路標識台帳

道路情報板台帳

地点標台帳

視線誘導標台帳

緑化台帳

カーブミラー台帳

バスストップ台帳

橋りょう点検調書

道路防災総点検

交通量調査

道路診断

010

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

020

030

3

5

11

11

11

1

11

11

11

1

1

1

1

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

実績調書

災害査定

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

施設台帳

道路現状等台帳

道路現状等台帳

調査

調査

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

Ｈ４７

Ｈ４７

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ４７

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ５０

Ｈ４９

Ｈ４７

Ｈ４７

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

道路環境担当

調査

調査

調査

危機管理

危機管理

危機管理

危機管理

危機管理

危機管理

危機管理

現場発生品

現場発生品

占用申請

占用申請

道路台帳

入札関係

入札関係

22

22

22

23

23

23

23

23

23

23

24

24

25

25

26

27

27

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

赤

赤

青

黄

黄

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

青

黄

黄

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

01

01

01

01

01

01

01

通学路安全総点検

橋梁点検

その他調査

危機管理報告書

災害対策本部

震災対策

防災点検報告書

異常気象時通行止め計画

緊急通行止

情報盤設置ヶ所図

現場発生品出納簿

材料置場位置図

道路環境 占用申請

認定

道路台帳（電子）

事後審査

総合評価

060

070

090

010

020

030

040

010

020

030

010

020

010

020

010

010

040

3

3

3

3

3

3

1

1

1

1

3

1

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

調査

調査

調査

災害対策

災害対策

災害対策

災害対策

異常気象

異常気象

異常気象

現場発生品

現場発生品

道路占用申請

道路占用申請

道路台帳

一般競争入札

一般競争入札

サーバ

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

Ｈ４７

Ｈ４７

Ｈ４７

Ｈ４７

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路環境担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

入札関係

懸案

懸案

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

27

28

28

29

29

29

29

29

29

29

29

29

29

29

29

29

29

黄

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

青

青

青

青

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

03

03

03

03

04

道路環境 その他（入札）

担当部長

担当課長

通知・報告

照会・回答

依頼

支障物件

協議

復命

見積依頼

単価契約

苦情処理カード

パトロール日誌

夜間パトロール結果

道路パトロール計画書

身分証明書

原材料出納簿

090

010

020

010

020

030

040

050

060

070

080

010

010

020

030

040

010

3

1未

1未

1

1

1

1

1

3

3

3

1

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

一般競争入札

道路相談等担当

道路相談等担当

道路相談等全般

道路相談等全般

道路相談等全般

道路相談等全般

道路相談等全般

道路相談等全般

道路相談等全般

道路相談等全般

苦情処理

道路パトロール

道路パトロール

道路パトロール

道路パトロール

材料出納

13

13

13

13

13

13

13

13

13

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

3

3

3

3

3

3

3

3

3

Ｈ４７

Ｈ４０

Ｈ４０

Ｈ４０

Ｈ４０

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

道路相談担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

道路相談等

懸案

懸案

懸案

懸案

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

29

29

29

29

29

29

30

30

30

30

31

31

31

31

31

31

31

白

白

白

白

白

白

青

青

青

青

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

05

05

05

06

06

07

01

01

02

02

01

01

01

01

01

01

01

除雪等対策計画

スリップ止め砂置場図

道路サポート

団体認定

御礼状

支出負担

河川 機能管理関係

河川 財産管理関係

砂防 機能管理関係

砂防 財産管理関係

河川全般 事務分掌

河川全般 例規

河川全般 通知・報告

河川全般 照会・回答

河川全般 依頼

河川全般 協議

河川全般 陳情・要望

010

020

040

010

020

010

010

020

010

020

010

020

030

040

050

060

070

1

1

1

11

1

5

3

10

3

10

1

1

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

価

異常気象

異常気象

異常気象

ロードサポート

ロードサポート

財務

河川

河川

砂防

砂防

河川全般

河川全般

河川全般

河川全般

河川全般

河川全般

河川全般

13

13

13

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

3

3

3

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

01

01

01

02

02

03

03

03

04

04

05

05

05

05

05

05

05

河川全般 事務引継

河川全般 事務連絡

協定・覚書

河川 担当部課長会議

河川 担当者会議

河川 県単予算要求

河川 概算要求

二次要求

実施認可（河川）

実施認可（砂防）

河川 実施 通知・報告

河川 実施 照会・回答

河川 依頼

河川 協議

河川 支障物件

河川 説明会

河川 境界立ち会い

080

090

100

010

020

010

020

030

010

020

010

020

030

040

050

060

070

3

1

11

5

5

3

3

3

3

3

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

河川全般

河川全般

河川全般

会議

会議

予算要求

予算要求

予算要求

認可

認可

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

H32

H32

H32

H32

H32

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

河川

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

31

31

31

31

31

31

31

31

31

31

32

32

32

32

32

32

32

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

05

05

05

05

05

06

06

06

07

07

01

01

01

01

01

02

02

河川 工事台帳

河川 実施設計書

河川 工事附帯書類

河川 繰越調書

実績報告書

河川附帯工事 通知・依頼

協議・回答

河川 負担協定

河川担当 検討会

河川担当 協議会

災害全般 通知・報告

災害全般 照会・回答

災害報告書

災害台帳

目論見書

査定設計書

成功認定

080

090

100

110

120

010

020

030

010

020

010

020

030

040

050

010

020

11

5

5

3

11

1

1

5

1

1

1

1

1

11

3

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

実施

実施

実施

実施

実施

河川附帯工事

河川附帯工事

河川附帯工事

検討会・協議会

検討会・協議会

災害全般

災害全般

災害全般

災害全般

災害全般

査定

査定

15

15

15

15

15

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

H52

H52

H52

H52

H52

H52

H52

H52

H52

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

災害・水防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

32

32

32

32

32

32

32

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

03

03

03

03

03

03

03

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

水防 通知・報告

水防 照会・回答

水防計画

水防分担表

水防活動報告書

雨量計、水位標台帳

水防情報システム

砂防全般 例規

砂防全般 通知・報告

砂防全般 照会・回答

砂防全般 依頼

砂防全般 協議

砂防全般 陳情・要望

砂防全般 事務連絡

砂防全般 協定書

砂防 担当部課長会議

砂防 担当者会議

010

020

030

040

050

070

080

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

1

1

1

1

11

11

11

1

1

1

1

1

3

1

11

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

水防

水防

水防

水防

水防

水防

水防

砂防全般

砂防全般

砂防全般

砂防全般

砂防全般

砂防全般

砂防全般

砂防全般

会議

会議

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H100

H100

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

02

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

06

砂防治山連絡調整会議

県単予算

砂防 概算要求

下協議

砂防 実施 通知・報告

砂防 実施 照会・回答

砂防 依頼

砂防 協議

砂防 支障物件

砂防 説明会

砂防 境界立ち会い

砂防 工事附帯書類

砂防 繰越調書

通知・依頼

砂防補償 協議

砂防補償 負担協定

渓流別

030

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

090

100

010

020

030

010

3

3

3

3

1

1

1

1

1

1

1

5

5

1

1

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

会議

予算要求

予算要求

予算要求

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

実施

補償工事

補償工事

補償工事

全体計画書

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H31

H31

H31

H52

H52

H52

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

河川砂防担当

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

砂防

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

33

33

33

33

33

33

33

33

33

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

07

07

07

08

08

08

09

09

09

01

01

01

01

01

01

01

01

砂防指定地台帳

砂防設備台帳

砂防指定地申請書

急傾斜地 区域指定台帳

急傾斜地 設備台帳

急傾斜地 申請書

地すべり 区域指定台帳

地すべり 設備台帳

地すべり 申請書

執行委任登録

令達登録

事前調定

収納帳票

執行伺い

支出負担行為

支出命令

支出負担行為兼支出命令

010

020

030

010

020

030

010

020

030

006

007

015

026

030

037

040

042

11

11

11

11

11

11

11

11

11

3

3

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

砂防指定地

砂防指定地

砂防指定地

急傾斜地

急傾斜地

急傾斜地

地すべり

地すべり

地すべり

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

H31

H31

H31

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

本庄県土整備事務所 05

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

01

01

01

01

01

01

02

精算

戻入

債権債務者登録

受入伺い

払出命令

支出更正

旅行命令簿

047

049

075

080

082

097

001

5

5

3

3

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

旅費

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

08A07

歴 史

的

区 分


