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【 改訂履歴 】 

・2022年 06月 06日 Ver.2.0 

Microsoft Edge対応に関する画面差し替え、修正等 

・2024年 04月 01日 Ver.2.1 

 ログアウトボタンについての記載追加 
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総合評価（拡充版） 
 

本書では総合評価（拡充版）方式の場合に必要な操作方法について説明します。 

 
1. 業務の流れ ................................................................ 1-1 

2. 技術資料を提出 ............................................................ 2-1 

3. 技術資料受付票を表示 ...................................................... 3-1 

4. 評価点通知書を表示 ........................................................ 4-1 
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1. 業務の流れ 
 

総合評価（拡充版） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

受注者 

評価点通知書の発行 

評価点通知書の確認 

 

発注者 

技術資料の提出 

技術資料 

通知書 

メール 

技術資料受付票の確認 

技術資料受付票の発行 

評価点の登録 

技術資料の提出は以下の後に行うことができます 
一般競争入札（標準） ………………… 競争参加資格確認通知書（資格あり）受信後 

一般競争入札（ダイレクト入札） …… 競争参加資格確認申請書提出後 

指名競争入札 …………………………… 指名通知書受信後 

 

※技術資料の提出は、「入札（見積）書受付開始日時」まで提出できます。 

以降、開札作業へ続きます 

通知書 

メール 
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※操作を終了する際は『ログアウト』ボタンを押下して終了してください。 
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2. 技術資料を提出 
 

※技術資料を提出する以前の手順については、各入札方式のマニュアルを参

照してください。 
 

調達案件一覧の表示 
調達案件一覧画面から技術資料を提出可能な案件を表示します。 

 
 

操作説明 
技術資料を作成する案件の「受領確認(公募)/技術資料－提出」列にある①提出ボタンをクリックしま

す。 

 

項目説明 
最新表示ボタン ：調達案件一覧を最新状態にします。 

ボタン    ：前ページのデータを表示します。 

ボタン    ：次ページのデータを表示します。 

 
  

① 

この画面を表示するまでの手順は省略します。 



 

 

工事・総合評価（拡充版） 

2-2 

 

技術提案書の提出 
技術提案書を提出するために、必要な情報を入力します。 

 
 

操作説明 
①参照ボタンをクリックし添付資料添付資料を選択し開くをクリックします。 

②提出内容確認ボタンをクリックします。 

※提出ファイルの拡張子は、「.docx」（Microsoft Word）、「.xlsx」（同 Excel）又は「.pptx」（同 

PowerPoint）としてください。他の拡張子のファイルは提出できませんので、御注意ください。 

 

※添付可能な添付資料の数は 1ファイルのみです。ファイルのサイズは１０ＭＢ以内です。 

  

総合評価（拡充版）においては、技

術資料添付ファイルの上限は１０

ＭＢ以内です。 

① 

② 

提出ファイルの拡張子は、「.docx」（Microsoft Word）、「.xlsx」（同 Excel）又は「.pptx」（同 

PowerPoint）としてください。他の拡張子のファイルは提出できませんので、御注意ください。 

！ 
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技術資料の内容確認 
技術資料の内容を確認し、提出します。 

 
 

操作説明 
内容を確認して①印刷後、②提出ボタンをクリックし、技術資料を送信します。 

提出すると、次ページの技術資料受信確認通知画面に遷移します。 

なお、技術資料は入札書を提出するまで何度でも提出できます。 

  

パソコン内のファイルが正

しく添付されているか確認

してください。 

印刷後、提出ボタンの押し忘れに注意してください。 

② ① 
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技術資料受信確認通知の表示 
技術資料が正常に送信されたことを確認します。 

 
 

操作説明 
①印刷ボタンをクリックすることにより、次ページの新規ウィンドウが表示されますので 

印刷を行ってください。印刷後は②調達案件一覧ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

調達案件一覧ボタンは印刷を行うとクリックできるようになります。 

  

① ② 

※受信確認通知はこの画面でしか印刷することはできません。 

必ず印刷してください。 
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技術資料受信確認通知の印刷 
技術資料受信確認通知の印刷用画面です。 

 
 

操作説明 
画面を右クリックすることにより、下記のようなメニューが表示されます。 

 

 
 

①印刷をクリックすると技術資料受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタンをクリックして画面を閉じます。 

① 
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3. 技術資料受付票を表示 
 

発注者が技術資料を受け付けると受付票が発行されます。 

 

調達案件一覧の表示 

 
 

操作説明 
「受領確認(公募)/技術資料 － 受付票」列に①表示ボタンが表示されます。 

「技術資料受付票」で「技術資料」を発注者が受領したことがわかります。①表示ボタンをクリックし

て内容を確認します。 

 

※発注者が、「技術資料受付票」を発行するまでは、『表示ボタン』が表示されません。  

① 
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技術資料受付票の確認 
技術資料受付票が表示されます。 

 
 

操作説明 
①印刷ボタンをクリックすることにより、次ページの新規ウィンドウが表示されます。 

印刷後は②戻るボタンをクリックしてください。 

 

項目説明 
保存ボタン   ：技術資料受付票の情報をＸＭＬ形式で保存します。※ 

 

※保存ボタンをクリックすると、ダウンロードのダイアログが表示されます。 

保存先とファイル名を指定して、保存してください。 

保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタン

をクリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択す

ることにより、印刷画面で技術資料受付票が表示されます。 

 
  

① ② 
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技術資料受付票の印刷 
技術資料受付票の印刷用画面です。 

 
 

操作説明 
画面を右クリックすることにより、下記のようなメニューが表示されます。 

 

 
 

①印刷をクリックすると技術資料受付票が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタンをクリックして画面を閉じます。 

① 
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4. 評価点通知書を表示 
 

発注者が発行した評価点通知書を確認します。 

 

入札状況一覧の表示 

 
 

操作説明 
受付票を確認する案件の「受付票/通知書一覧」列の①表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されま

す。①表示ボタンをクリックします。 

 

* 提出した技術資料が評価対象外の場合、「摘要」列に評価外アイコンが表示されます。 

 
「受付票/通知書一覧」列の表示ボタンの下に「未参照有り」が表示されている場合、新たに発注者から

通知書等を受信したか、未参照の通知書等があります。確認してください。 
  

① 
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入札状況通知書一覧の表示 
発行された通知書の一覧がを表示されます。 

 
 

操作説明 
評価点通知書の「通知書表示」列の①表示ボタンをクリックします。 
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評価点通知書の確認 

 
 

操作説明 
①印刷ボタンをクリックすることにより、次ページの新規ウィンドウが表示されます。 

印刷後は②戻るボタンをクリックしてください。  

① ② 
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評価点通知書の印刷 
評価点通知書の印刷用画面です。 

 
 

操作説明 
画面を右クリックすることにより、下記のようなメニューが表示されます。 

 

 
 

①印刷をクリックすると評価点通知書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタンをクリックして画面を閉じます。 

① 


