
整理番号

□有 ☑無

課所名

所在地

根拠法令

内容

個人情報ファイルの名称

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称

個人情報ファイルの利用目的

個人情報ファイルに記録される
項目（記録項目）

本人として個人情報ファイルに
記録される個人の範囲（記録範
囲）

個人情報ファイルに記録される
個人情報（記録情報）の収集方
法

要配慮個人情報の有無

本人から提出された利用者票＜申込書＞

図書室

記録情報を県議会以外の者に経
常的に提供する場合には、その
提供先

3

利用目的及び記録範囲がこの個人情報ファイルの利用目的
及び記録範囲の範囲内であるマニュアル処理ファイルの有無

個人情報ファイル簿

（電算処理ファイルである場合）

電子計算機処理に係る個人情報ファイル（電算処理ファイル）又はマニュアル（手作業）処理に
係る個人情報ファイル（マニュアル処理ファイル）の別

図書室利用者一覧

図書室

図書の貸出を管理するために利用する。

１ 項番　２ 利用者番号　３ 登録日　４ 利用者氏名 　５ 区分（議員・職員）　６ 内線　７
所属

利用者票＜申込書＞の申請者

＜備　考＞

開示請求等を受理す
る組織の名称及び所
在地

訂正及び利用停止に
関する他の法令の規
定による特別の手続

☑電算処理ファイル

□マニュアル処理ファイル

□有

☑無

さいたま市浦和区高砂３－１５－１（議事堂１階）


