
補助金申請マニュアル

【問合せ先】
埼玉県障害福祉サービス事業所等光熱費等高騰対策補助金審査事務局
・E-mail：saitama_fkhojo@nta.co.jp
・受付時間：8:30～17:15（土日祝日を除く）
埼玉県障害福祉サービス事業所等光熱費等高騰対策補助金コールセンター
・電話番号：050-1807-9637
・受付時間：9:00～17:30（土日祝日を除く）

埼玉県マスコット
コバトン＆さいたまっち 【Ver.1.1】
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①事前準備物・申請の流れ・申請期間

【事前準備物】
①指定通知書の写し
②通帳（法人口座）の写し
③エネルギー種別を特定できる書類の準備
・電気（高圧又は低圧）
・ガス（都市ガス又はLPガス）

④事業所情報

【申請の流れ】
①下記URLより事業ホームページにアクセス

https://www.pref.saitama.lg.jp/a0605/bukkakoutou.html
②申請書類一式をダウンロード
③申請書類に記載後、添付資料と共に事務局にメールにて申請
送信先：saitama_fkhojo@nta.co.jp ※県障害者支援課宛ではありませんのでお間違いなく！

④メール申請後の提出書類を事務局にて審査
⑤申請内容に不備がない場合、交付決定を通知
⑥申請日から2～3ヶ月後を目途に補助金を振込み

【申請期間】
令和６年２月１日（木）から２月２９日（木）１７時３０分必着です。
締切終了後はいかなる理由があっても受け付けができません。
余裕をもって早めに申請してください。

（ただし、第１回補助金（8月～申請）を申請し、
交付決定及び確定通知を受けた事業所については、
電気、ガスの契約内容に変更がない場合、③エネル
ギー種別を特定できる書類は省略できます。）

https://www.pref.saitama.lg.jp/a0605/bukkakoutou.html
mailto:saitama_fkhojo@nta.co.jp


②交付申請書

番号の記入は任意です。
交付申請日を記入してください。

「事業者」の所在地、
名称及び代表者職氏名を
記入してください。

記入不要です。

日中必ず連絡のつく電話番号、
e-mailアドレスを記入してください。

対象タブを選択

「コンテンツの有効化」をク
リックしてください。
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③添付書類
☆該当エネルギー種別を基に、申請時必要書類のファイル名を以下のように変更し、
（頭に【法人名】記載）添付して申請してください。

・申請書シート ➡【法人名】申請書シート（例：【さいたま商事】申請シート）
・指定通知書の写し ➡【法人名】指定通知書の写し（複数になる場合は末尾に(1)～番号を付けてください）
・通帳の写し ➡【法人名】通帳の写し
・電気の契約種別が分かるもの

➡【法人名】電気種別の写し（複数になる場合は末尾に⑴～番号をつけてください）
・ガスの契約種別が分かるもの

➡【法人名】ガス種別の写し（複数になる場合は末尾に⑴～番号をつけてください）

※写し等の添付書類は鮮明なものを用いること



④申請額算出内訳（児・者入所支援施設）
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※事業所番号が未記入あるいは誤った番号を記載した場合は対象外となるので誤記などないよう十分に注意すること。
※「サービス種別」欄は、補助要綱別表１に掲げる種別を記載すること。
※「補助単価」欄は、補助要綱別表２に掲げる区分ごとの単価を記載すること。

必要情報の記入・プルダウンより該当項目を選択
※自動反映のため入力不可

対象タブを選択

《要注意》
プロパンガス契約の場合の１事業所当たりの補助額については 、 補助単価８， ９ ００円に定
員数を乗じた額から、埼玉県で別途実施される「 埼玉県ＬＰガス料金負担軽減事業補助金 」
において軽減されるプロパンガス利用者負担額２， ３ ００円を減算した額とする。
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⑤申請額算出内訳（共同生活援助系）

※事業所番号が未記入あるいは誤った番号を記載した場合は対象外となるので誤記などないよう十分に注意すること。
※「サービス種別」欄は、補助要綱別表１に掲げる種別を記載すること。
※「補助単価」欄は、補助要綱別表２に掲げる区分ごとの単価を記載すること。

別紙１－２（共同生活援助系） 申請者(法人）名： 0

申 請 額 算 出 内 訳

№ 事業所番号
グループホームの住居名

※住居毎に記載
住所

（市・町名）
住所２（区名以下） サービス種別 事業開始日

交付対象数（A）
ＧＨ➡１住居の定員数（1住居5
人以下の場合は一律6人）

交付単位
人

電力
（訪問、入所施設は記入不要）

ガス
補助単価
(B)

プロパンガス
の場合、控除

申請額
(A×B)

記入例 1111111111 大宮グループホーム１ 大和市 北区さいたま町１－２－３ 放課後等デイサービス R25.1.1 10 人 高圧 都市ガス 34,200 342,000

記入例
２

2222222222 大宮グループホーム２ 大和市 南区まがたま町１－２－３
共同生活援助（日中サービス
支援型）

R26.1.1 6 人 高圧 プロパンガス 3,700 2,300 19,900

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

合計

《要注意》
住居毎に記入してください。
住居が２つの場合 → ２行
住居が５つの場合 → ５行

《要注意》
交付対象者数は、「住居の定員」となります。
１住居の定員数が1住居５人以下の場合、定員は一律６人としてください。
６人以上の場合、定員数を記入してください。
各住居の情報については下記URLをご参照ください。
指定施設・事業所一覧 - 埼玉県
また、プロパンガスの契約の場合の１住居当たりの補助額については、補助単価に定員数を乗
じた額から、埼玉県で別途実施される「埼玉県ＬＰガス料金負担軽減事業補助金」において軽
減されるプロパンガス利用者負担額２，３００円を減算した額とする。

必要情報の記入・プルダウンより該当項目を選択
※自動反映のため入力不可

対象タブを選択

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=8755522ae1961d85JmltdHM9MTcwNjA1NDQwMCZpZ3VpZD0xNWRlMDJmZi1iZmNmLTY2NTQtMTA4YS0xMGUzYmViNTY3NmImaW5zaWQ9NTIwMQ&ptn=3&ver=2&hsh=3&fclid=15de02ff-bfcf-6654-108a-10e3beb5676b&psq=https%3a%2f%2fwww.pref.saitama.lg.jp%2fa0605%2fs107%2findex.html&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cucHJlZi5zYWl0YW1hLmxnLmpwL2EwNjA1L3MxMDcvaW5kZXguaHRtbA&ntb=1


⑥申請額算出内訳（児・者通所系）
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※事業所番号が未記入あるいは誤った番号を記載した場合は対象外となるので誤記などないよう十分に注意すること。
※「サービス種別」欄は、補助要綱別表１に掲げる種別を記載すること。
※「補助単価」欄は、補助要綱別表２に掲げる区分ごとの単価を記載すること。

別紙１－３（児・者通所系） 申請者(法人）名： 0

申 請 額 算 出 内 訳

№ 事業所番号 施設・事業所名
住所

（市・町名）
住所２（区名以下） サービス種別 事業開始日

交付対象数（A）
通所・訪問➡ 事業所数

交付単位
人

事業所
住居

食事提供体制加算
（児通所は児童発達支援セ
ンターのみ。食事提供加算
を請求している場合）

電力
（訪問、入所施
設は記入不要）

ガス
補助単価
(B)

申請額
(A×B)

記入例 1111111111 世界さいたま事業所 大和市 北区さいたま町１－２－３ 就労移行支援 R25.1.1 1 事業所 有 高圧 都市ガス 136,100 136,100

記入例
２

2222222222 さいたま放課後等デイサービス 縄文市 南区まがたま町１－２－３ 児童発達支援 R26.1.1 1 事業所 無 低圧 プロパンガス 20,500 20,500

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

合計 0

《要注意》
児通所の場合、児童発達支援センターであり、
かつ食事提供加算が有の事業所のみが「有」を
選択できます。

必要情報の記入・プルダウンより該当項目を選択 ※自動反映のため入力不可

対象タブを選択



⑦申請額算出内訳（児・者訪問系）

※事業所番号が未記入あるいは誤った番号を記載した場合は対象外となるので誤記などないよう十分に注意すること。
※「サービス種別」欄は、補助要綱別表１に掲げる種別を記載すること。
※「補助単価」欄は、補助要綱別表２に掲げる区分ごとの単価を記載すること。

必要情報の記入・プルダウンより該当項目を選択 ※自動反映のため入力不可

P8

対象タブを選択
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交付申請日を記入してください。

《要注意》
通帳の写しと必ず整合させてください。

対象タブを選択

通帳の写しはこちらに貼り付けてください。
通帳の表紙ではなく見開きページの写しを
添付（「金融機関名」「支店名」「預金種
別」「口座番号」「口座名義人（フリガ
ナ）」が読み取れるもの（通帳の表紙裏側

のｺﾋﾟｰなど）を添付してください。

該当口座情報を間違えなく記載

※必ず法人の振込口座を指定ください。
個人名の口座には対応できません。

※添付書類は鮮明なものを用いること

⑧口座振込申出書
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交付申請日を記入してください。

令和５年度第１回補助金を申請し、交付決定及び確定通知を
受けた事業所については、電気、ガスの変更がない場合、変
更無を選択してください。
変更有の場合、変更有を選択し、下記２にすすんでください。

記入した事業所については、添付書類を提出してください。

⑨光熱費に係る種別の申出書

※１ 施設入所支援（障害者入所支援施設、福祉型障害児入所施設および医療型障害児入所
施設。）、訪問系（居宅介護、重度訪問介護、同行援護、行動援護および重度障害者等包括
支援）および児訪問系（児訪問系、居宅訪問型児童発達支援および保育所等訪問支援。）は
電気の欄は記入は不要、ガスのみ記入すること。
※２ 電気、ガスの直近の明細書の写しを添付すること。
※３ 行が足りないない場合、適宜追加してください。

令和５年度第１回補助金を申請した事業所（又は住居）
につきましては、光熱費の契約内容に変更無の場合、添
付書類（電気、ガスの明細書等）の提出は不要です。

対象タブを選択



⑩電気・ガスの契約種別のわかる明細書の写し

対象タブを選択

１ 電力 （高圧 又は 低圧 が分かるもの） ２ ガス （都市ガス 又は プロパンガス か分かるもの）

明細書の写し貼り付け 明細書の写し貼り付け

P11



⑪請求書
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対象タブを選択

交付申請日を記入してください。



⑫チェックリスト

事業ホームページよりチェックリスト（Excel）を
ダウンロードし、内容を入力してください。

誓約内容を確認のうえ該当及び誓約いただける場合
チェックを入れる。

全項目チェック漏れがないように！

P13

記載漏れがないように！ 対象タブを選択



⑬相談窓口

【問合せ先】

埼玉県障害福祉サービス事業所等光熱費等高騰対策補助金審査事務局
・E-mail：saitama_fkhojo@nta.co.jp
・受付時間：8:30～17:15（土日祝日を除く）

埼玉県障害福祉サービス事業所等光熱費等高騰対策補助金コールセンター
・電話番号：050-1807-9637
・受付時間：9:00～17:30（土日祝日を除く）

P14


