
 

 

入札保証金についてのお願い 

 

 入札保証金は、保証金の金額が高額になると考えられること、及び事務処理に

要する時間短縮の観点から、小切手による納付をお願いしています。 

 

１   入札当日用意していただく小切手については、別紙「銀行振出小切手の見  

 本」を参照してください。 

 

２ 別添の「保管有価証券納付書」「保管有価証券受領書」「保管有価証券還  

 付請求書」は小切手納付用の書類です。  

（１）入札当日はこの３種類の書類に、住所、氏名（代理の場合も代理人では  

  なく入札者の氏名にしてください。）、金額、内訳等記入のうえ、小切手  

  とともに持参してください。 

（２）「保管有価証券受領書」は、保証金（小切手）をお返しする際に必要と  

  なる書類です。印紙税法上の受取書に該当（記載金額が５万円を超えると  

  き）しますので、２００円の収入印紙を貼って消印してください。 

＊ 落札できなかった場合に必要となる書類です。一応用意をしておいて

ください。 

 

３ 入札当日の持参品 

 ・入札参加申込受付書 

 ・委任状（代理人の場合） 

 ・入札書 

 ・入札保証金 

 ・筆記用具 黒のボールペン又は万年筆（消去や修正ができない筆記具） 


