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１ 変更届出書について 

  サービス付き高齢者向け住宅情報提供システムで作成する変更届出書、平面図、入居 

 契約書、重要事項説明書等の登録内容に変更があった場合は、３０日以内に知事に届出 

 が必要です。（高齢者の居住の安定確保に関する法律第９条） 
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２ 提出の流れ 

 

 

 



●変更届必要書類一覧表● 
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2 3 4 5 6 7

事前
相談
の
必要

各階平面図

必要な表示
・間取り

・各室の用途
・設備の概要

求積図、
面積表など

各居室、共同利用
部分の面積の
算出根拠が
わかるもの

共用利用部分
面積計算表

住戸詳細図
及び

浴室詳細図

加齢対応
構造等
チェック
リスト

業務委託
契約書
の写し

前払金の
保全措置を
確認できる
書類

入居契約の
チェック
リスト

備考

Ａ
住宅の
名称、所在地、連絡先

不要 ○

Ｂ
登録事業者の
名称（商号）、所在地

不要 ○

Ｃ
※登録事業者が法人の場合

法人役員
不要 ○

Ｄ
竣工年月・
入居開始時期

不要 ○

Ｅ
設定料金
（家賃・共益費・敷金）
（各サービス利用料金）

不要 ○

Ｆ
設定料金
（前払金）

不要 ○ ○ ○

Ｇ 併設する施設 不要 ○

Ｈ 住戸数の増減 要 ○ ○ ○ ○ ○

Ｉ 住戸の床面積 要 ○ ○ ○ ○ ○

Ｊ 住戸内の必須設備 要 ○ ○ ○ ○

Ｋ 住戸番号 不要 ○ ○

Ｌ 共同利用部分の面積 要 ○ ○ ○ ○

Ｍ

提供サービスの内容
（システム別添４の１．状況把握及
び生活相談から６．その他までの
内容）

不要 ○

Ｎ 委託業者 不要 ○ ○

Ｏ
その他の
システム内容の変更

Ｐ 入居契約書の内容 不要 ◎

Ｑ
生活支援サービス契約書の
内容

不要 ◎

Ｒ 重要事項説明書の内容 不要 ◎

S
各階平面図
（システムに掲載されない内容
の変更）

要 ◎ ○ ○ ○

T 加齢対応構造等 要 ◎ ○ ○

U その他の変更

サ高住情報提供システムに掲載さ
れている内容

サ高住情報提供システム以外の
内容

添付書類No

要相談

　　　　　　＜注＞　表に示した添付書類のほか、必要に応じて確認資料等を求める場合があります。

※表示「◎」について

６～９ページを参照し、
変更内容を詳細に
記載すること。

変更
届出書

様式
第二号

変更
届出書

様式
第１２号

1

要相談

変更内容

必要書類
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４ 各必要書類の作成方法 

 

○３ページの必要書類一覧表から変更内容を確認し、該当する変更届出書の 

 様式、必要書類を確認してください。 

 

 ※複数の変更内容がある場合、変更届出書は様式第二号と様式第１２号の 

  両方が必要になる場合があります。注意してください。 

    例：設定料金と入居契約書条文を同時に変更する場合 

 

○具体的な作成方法は、下表の“必要書類”に対応する“説明ページ”を 

 確認してください。 

 

 

３ページの 

添付書類Ｎｏ 
必要書類 説明ページ 

― 変更届出書 様式第二号 ５ページ 

― 変更届出書 様式第１２号 ６ページ 

１ 各階平面図 など １１ページ 

２ 共同利用部分面積計算表 １２ページ 

３ 住戸詳細図及び浴室詳細図 １２ページ 

４ 加齢対応構造等チェックリスト １２ページ 

５ 業務委託契約書の写し １３ページ 

６ 前払金の保全措置を確認できる書類 １３ページ 

７ 入居契約のチェックリスト １３ページ 
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変更届出書【様式第二号】 
※３ページを確認して必要書類に○がある場合に使用する届出書の様式です。 

 情報提供システムに変更内容を入力後、ＰＤＦファイルをダウンロードします。 

 入力内容は、県の承認後、外部に公開されます。 

 

提 出 書 類 作 成 方 法 

サービス付き高齢者向け住宅事業

に係る登録事項等の変更届出書 

 

※様式第二号とは、サービス付き

高齢者向け住宅情報提供システム

により作成する下記①～③の書類

です。 

  ①別記様式第二号 

  ②別紙 

  ③別添 

●次のホームページから入力画面に進んでいきます。 

 登録事項の変更（サービス付き高齢者向け住宅情報提供システム） 

  ※「変更届出書・更新申請書作成マニュアル」に従い、変更内容を入力してください。 

  ※変更概要の保存が完了した後、「変更届出書を確定する」ボタンを押してください。 

  ※入力完了後、①～③が作成できます。ＰＤＦファイルをダウンロードしてくだ 

   さい。 

  ※ファイルをダウンロード後に、「日付」「登録申請者の住所」「登録事業者の商号、名 

   称」等を必ず記入してください。 

●入力方法等に関する不明点は、システムを管理する国の事務局で対応しています。 

 次のヘルプデスクにお問い合わせください。 

 お問い合わせ窓口（サービス付き高齢者向け住宅情報提供システム） 

 

●入力例 

 例①：登録事業者の所在地を変更する場合 

    「２.サービス付き高齢者向け住宅事業を行う者」を編集します。編集後、 

       の部分が変更され、オレンジに着色されます。 

    
 

 例②：状況把握・生活相談サービスの料金を変更する場合 

    「６．提供される高齢者生活支援サービス及び入居者から受領する金銭」の項目、   

    「提供の対価」、及び「別添４ 提供される高齢者生活支援サービスの内容」の項目、 

    「提供の対価」を編集します。編集後、   の部分が変更され、オレンジに着色 

    されます。 

   

    

    

別添４ １．状況把握及び生活相談サービスの内容 

http://www.satsuki-jutaku.jp/modify.html
https://www.satsuki-jutaku.jp/doc/manual05.pdf
https://www.satsuki-jutaku.jp/inquiry.html
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    変更届出書【様式第１２号】 
 

※３ページを確認して必要書類に○がある場合に使用する届出書の様式です。 

 情報提供システムに入力できない内容を変更する際、この様式を使用します。 

 様式第二号により変更した場合、入居契約に係る約款、重要事項説明書及び高齢者生 

 活支援サービスの提供に係る約款等の記載事項も変更されたものとされるため、代表 

 者・役員、家賃、共益費等については、この様式の提出は不要です。 

提 出 書 類 作 成 方 法 

サービス付き高齢者向け住宅

事業に係る登録事項等の変更

届出書【様式第１２号】 

●様式は県ホームページからダウンロードしてください。 

 http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

 様式１２号はエクセルデータです。変更内容を直接入力してください。 

 

●入居契約書、生活支援サービス契約書、重要事項説明書に関する変更（3ページ「◎」 

 参照）については、以下の例により記入してください。 

  入居契約書などの契約関係書類の一部を変更した場合は、契約関係 

 書類そのものを提出する必要はありませんが、様式第１２号の「変更 

 前」「変更後」に変更内容を具体的に記入してください。 

  ※部分修正ではなく、全面的に変更した場合は、様式第１２号に「別添のとおり」 

  と記入の上、契約関係書類を一式提出してください。 

    ※変更箇所が複数あり、様式１２号に詳細を記入し難い場合は、様式に「別添の 

  とおり」と記入の上、変更箇所が分かるように該当部分をマーカー等で着色して、 

  契約関係書類を一式提出してください。 

 

 

 

 

 

例①：入居契約書の条文を一部修正する場合  

変更に係る事項 変更前 変更後 

入居契約書（修正） （乙からの解約） 

第 11条 

乙は、～３０日前に解約～ 

（乙からの解約） 

第 11条 

乙は、～６０日前に解約～ 

   ※「変更に係る事項」には、“○○○○ (修正) ”と記入すること。 

   ※「変更前」「変更後」には、変更する条文を全て記入すること。 

   ※修正箇所に下線を引くこと。 

 

例②：入居契約書の条文を削除する場合  

変更に係る事項 変更前 変更後 

入居契約書（削除） （契約の解除） 

第 12条第 5項 

甲は、～何らの催告も要せず

本契約を解除～ 

（契約の解除） 

第 12条第 5項 削除 

   ※「変更に係る事項」には、“○○○○ (削除) ”と記入すること。 

 

http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html
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例③：入居契約書の条文を追加する場合  

   （「追加」とは、一部修正と異なり、条項を新たに追加することをいう。） 

変更に係る事項 変更前 変更後 

入居契約書（追加） 記載なし。 （契約の解除） 

第 12条 6項 

甲は～契約を解除できない。 

   ※「変更に係る事項」には、“○○○○ (追加) ”と記入すること。 

 

例④：入居契約書一式を変更する場合 

変更に係る事項 変更前 変更後 

入居契約書（一式）  別添のとおり 

   ※「変更に係る事項」には、“○○○○ (一式) ”と記入すること。 

 

例⑤：変更箇所が複数あり、様式１２号に詳細を記入し難い場合 

変更に係る事項 変更前 変更後 

入居契約書  別添のとおり 

   ※変更箇所が分かるように、契約書類の該当箇所にマーカー等で着色すること。 

 

 ※入居契約書の変更に伴い、重要事項説明書も変更になる場合があります。 

 入居契約書の条文を追加や削除した際、条ずれが発生する場合があります。この

とき、重要事項説明書などの内容（入居契約書第〇条と記載されている箇所）も変

更になります。関係する書類をよく確認してください。 

 

●各階平面図、加齢対応構造等（3ページの変更内容のうちＳ～Ｔに該当するもの）に 

 関する変更については、以下の例により記入すること。 

 

 例①：各階平面図（情報提供システム以外の変更）を変更する場合  

変更に係る事項 変更前 変更後 

平面図 事務所（1階） 更衣室（1階） 

  ※居室や共同利用部分（入居者が利用する場所）に変更がないかどうか、十分に 

   確認すること。変更がある場合は、情報提供システムの様式第二号（5ページ参 

   照）により変更届出書を提出すること。 

 

 例②：加齢対応構造等のチェックリストを変更する場合  

変更に係る事項 変更前 変更後 

加齢対応構造等の 

チェックリスト 

２ 住宅の共用部分～ 

 (1) 共用廊下 

 ハ 手すりの位置 片側 

２ 住宅の共用部分～ 

 (1) 共用廊下 

 ハ 手すりの位置 両側 
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【様式第１２号の記入例】 

 

令和××年○月△日

登録年月日

登録番号

変更に係る事項 変更前 変更後 変更年月日

入居契約書（修正） 第１１条　（乙からの解約）
乙は、甲に対して少なくても30
日前に解約の申し入れを行うこと
により、本契約を解約することが
できる。

第１１条　（乙からの解約）
乙は、甲に対して少なくても15
日前に解約の申し入れを行うこと
により、本契約を解約することが
できる。

令和**年**月**日

入居契約書（削除） 第１２条５項（契約の解除）
甲は、乙が別表第９第十号から
第十一号までに掲げる行為を
行った場合には、何らの催告も
要せずして、本契約を解除する
ことができる。

削除 令和**年**月**日

入居契約書（追加） 記載なし。 第１２条６項（契約の解除）
甲は正当な理由なしに乙の心身
の状況変化によって契約を解除
できない。

令和**年**月**日

重要事項説明書（修正） １３　サービスの内容
（医療連携の内容）
入退院の付き添い　なし

１３　サービスの内容
（医療連携の内容）
入退院の付き添い　あり

令和**年**月**日

重要事項説明書（修正） １４　職員体制
（夜勤を行う職員の人数）
介護職員：平均人数５人

１４　職員体制
（夜勤を行う職員の人数）
介護職員：平均人数７人

令和**年**月**日

重要事項説明書（修正） 別添６
サービス付き高齢者向け住宅が
提供するサービス一覧表
生活サービス：居室清掃：特定
施設入居者生活介護費で実施
するサービス：なし

個別の利用料で実施するサービ
ス：なし

別添６
サービス付き高齢者向け住宅が
提供するサービス一覧表
生活サービス：居室清掃：特定
施設入居者生活介護費で実施
するサービス：あり

個別の利用料で実施するサービ
ス：あり
都度：1,000円

令和**年**月**日

生活支援サービス契約書
（修正）

第6条（サービス料金の支払）
第5条に定める選択サービスの
料金について、甲は請求書明細
を付して毎月10日までに（以下
省略）

第6条（サービス料金の支払）
第5条に定める選択サービスの
料金について、甲は請求書明細
を付して毎月15日までに（以下
省略）

令和**年**月**日

　高齢者の居住の安定確保に関する法律（平成１３年法律第２６号）第９条第１項の規定に基づき、
サービス付き高齢者向け住宅事業に係る登録事項等の変更を届け出ます。

令和○○年〇月○日

１７００××

様式第１２号（第８条第１項関係）

埼玉県知事　殿

サービス付き高齢者向け住宅事業に係る登録事項等の変更届出書

（サービス付き高齢者向け住宅情報提供システムにより変更できない登録事項の変更※）

登録申請者住所又は主たる事務所の所在地 埼玉県○○市××三丁目１１番１５

登録事業者の商号、名称又は氏名 株式会社さいたまっち
代表取締役 埼玉 一朗

条文はできるだけ
詳細に記載する。

変更箇所に

下線を引くこと。

条文の場合は、
「修正」「削除」「追加」
から選んで記載。

どの部分に変更がなされたかが
わかるように、表題を記入。

下記の変更年月日以降の日付
変更年月日から３０日以内であるか確認
３０日を過ぎた場合は、遅延理由書を作成
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加齢対応構造等のチェッ
クリスト
(規則第34条第1項第9号
に規定する基準)

２　住宅の共用部分に係る基準
（１）共用廊下
ハ　手すりの設置　片側

２　住宅の共用部分に係る基準
（１）共用廊下
ハ　手すりの設置　両側

令和**年**月**日

平面図 事務所（1階） 更衣室（1階） 令和**年**月**日

備考

　２　平面図等の変更の場合は、変更箇所を明示した「変更前」「変更後」の図面を添付すること。(※）
　　　※　詳細については、「サービス付き高齢者向け住宅登録の手引（登録事項変更編）」参照

　１　登録事業者が法人である場合には、代表者の氏名も記載すること。

1ページで収まらな

い場合は2ページ以

降に続けて記入。

平図面などの添付資料

の内容と整合性を取ること。
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提出書類等の確認 
 

※必ず、提出前に確認してください。 

 

 

確 認 事 項 チェック 

「埼玉県サービス付き高齢者向け住宅登録事項変更の手引（以下

「手引」という。）」により、添付書類に漏れがないことを確認した。 

 ※「手引」掲載ＵＲＬ（埼玉県住宅課） 

  http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

 

【手引３ページで事前相談が必要としている変更内容の場合】 

あらかじめ事前相談を行った。 

 

【様式第二号を提出する場合】 

システム出力する前に「変更届出書を確定する」ボタンを押した。 

 

【様式第１２号を提出する場合】 

サービス付き高齢者向け住宅情報提供システムにより変更できな

いものについて、様式第１２号を作成した。 

（詳細については P６、P７参照） 

 

【添付書類 No１、No３を提出する場合】 

「変更後」「変更前」の図面等を用意し、書類の右上にその旨を朱

書きした。変更する箇所を赤線で囲い、その用途を朱書きした。 

 

【申請者が法人である場合】 

代表者の氏名を記載した。申請書の右上に日付を記入した。 

 

【変更が生じた日から３０日以内に提出】  

【遅延した場合】 

 遅延理由書（様式任意）を作成した。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●様式は県ホームページからダウンロードできます。 

http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html
http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html
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添付書類 No１～No４（平面図など） 
次ページの記載例を参照してください。 

 提 出 書 類 作 成 方 法 

１ 

住宅の間取り、各室の用途及び設

備の概要を表示した各階平面図 

 

①「変更前」「変更後」の図面を用意して、変更箇所が分かるようにそれぞれ「赤線で囲っ 

て明示」して変更内容を朱書きしてください。 

②図面上の文字や数字に変更があれば「変更となる文字等を朱書き」にしてください。 

③「提出書類の名称」、「変更前」及び「変更後」を右上に明記してください。 

 ⇒「平面図の作成方法」（12ページ）参照 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各居室と共同利用部分の面積の

算出根拠がわかるもの（求積図、

面積表など） 

 

 
 

【作成に当たっての注意】 

●平面図と同様に「変更前」及び「変更後」が分かるようにしてください。 

●平面図の着色は下記のとおり（凡例を必ず明示） 

 ・共同利用部分 …黄色 

 ・デイサービス等の居宅介護支援事業所の部分 …青色 

   ※原則、上記色以外は図面に着色しないでください。 

●「サービス付き高齢者向け住宅情報提供システム」の別添３「2.共同利用設備等」の各設

備等の合計床面積と整合性をとってください。 

 また、様式第 2-1号及び 2-2号（又は様式第 3-1号及び 3-2号）と整合性がとれるように

記載してください。 

  

 既存住宅を改良してサービス付き高齢者向け住宅を整備する場合で居室 

 面積が２０㎡未満の場合 

 「便所を除いた居室の内法面積が１３．２㎡以上である旨」を明示してください。 

 

 ■既存住宅の定義 

  平成 23 年 10月 19日以前に建築工事が完了※した建物 

  ※建築工事の完了 

   建物の全部事項証明書の新築年月日が平成 23年 10月 19日以前の建物 

【平面図への必須記載事項】 

住戸番号、各部屋の用途名（「厨房」、「洗濯室」など）、各部屋の面積値 

【作成に当たっての注意】 

●平面図の着色は下記のとおり（凡例を必ず明示） 

 ・共同利用部分 …黄色 

 ・デイサービス等の居宅介護支援事業所の部分 …青色 

   ※上記の色以外は図面に着色しないでください。 

●その他図面に記載する必要のある事項 

 ・台所、洗濯室等を共同利用部分とする場合は、「入居者専用」である旨を記載 

 ・台所はコンロを明示（IH,ガス等の種類も記載） 

 ・壁のない談話コーナー等を設置している場合 

   …平面図上は点線で区画を明記し、床を貼り分けする旨明記 

   …イス、机等を平面図に図示 

※共同利用部分の考え方…「事務取扱要領別記２」「共同利用部分に係るＱ＆Ａ」を参照。 
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 提 出 書 類 作 成 方 法 

２ 

共同利用部分面積計算表【様式第

２－１号及び様式第２－２号】 

既存住宅※の場合は【様式第３－

１号及び様式第３－２号】 

 

●各居室の面積が 25㎡以上の場合は不要。（既存住宅※¹の場合は 20㎡以上） 

様式二号の「サービス付き高齢者向け住宅情報提供システム」の別添３「2.共同利用設備等」

の各設備等の合計床面積と整合性をとってください。 

●様式は県ホームページからダウンロードしてください。 

 http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

①「変更箇所を朱書き」にし、「変更前」及び「変更後」のものをそれぞれ用意してくださ 

 い。 

②「変更前」「変更後」である旨を右上に明記してください。 

 ※¹既存住宅の定義は書類番号 No1作成方法の点線枠内参照  

 共同利用部分の考え方…「事務取扱要領別記２」「共同利用部分に係るＱ＆Ａ」参照 

 http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/ser-kourei-jizenkyogi.html 

３ 

住戸詳細図（住戸タイプ別） 

浴室詳細図（浴室タイプ別） 

※加齢対応構造（バリアフリー）

等を表示した書類 

①変更があった図面について、変更箇所を「赤線で囲って明示」した上、「変更前」及び「変

更後」のものをそれぞれ用意してください。 

②図面上の文字や数字に変更があれば「変更となる文字等を朱書き」にしてください。 

③「提出書類の名称」、「変更前」及び「変更後」である旨を右上に明記してください。 

 ※バリアフリーの状況（下記「４ 加齢対応構造等のチェックリスト」の内容）、 

  住戸番号が分かるように表示 

４ 

加齢対応構造等のチェックリス

ト【様式第５号又は様式第６号】 
 

●様式は県ホームページからダウンロードしてください。 

 http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

①「変更箇所を朱書き」にし、「変更前」及び「変更後」のものをそれぞれ用意してくださ

い。（朱書きができない場合はマーカーなどで着色） 

②「変更前」及び「変更後」である旨を右上に明記してください。 

 

http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html
http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/ser-kourei-jizenkyogi.html
http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html
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添付書類 No５～No７ 

 提 出 書 類 作 成 方 法 等 

５ 

業務委託契約に係る書類 ●食事の提供等を委託で行っている場合、契約する業者を変更した際は、 

 業務委託契約書の写しを提出してください。 

 ※配食サービス及び食材・弁当等の購入に係る売買契約等は委託ではありませんので、 

  注意してください。 

６ 

[前払金を受領する場合] 

 法第７条第１項第八号に掲

げる基準に適合することを証

する書面（前払金の保全措置を

確認できる書類） 

●前払金を受領する場合、銀行による保証等必要な保全措置を講じていることが分かる 

 書類の写しを提出してください。 

７ 

入居契約のチェックリスト 

【様式第１号】 

●様式は県ホームページからダウンロードしてください。 

 http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html
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５ 提出先 

 

  埼玉県都市整備部住宅課 総務・民間住宅担当 

  メールアドレス（変更届専用：a5550-14@pref.saitama.lg.jp） 

 

 ※メールの件名に「住宅名」を入れて、上記メールアドレスに必要書類を送付してくだ 

  さい。＜件名：変更届【●●●●（住宅名）】＞ 

 

 ※メールには、変更届出書の作成者の連絡先を記載してください。 

  内容について、県から問合せがある場合に使用します。 

     ①作成者名 

     ②所属 

     ③連絡先電話番号 

     ④e-mailアドレス 

 

 ※複数の住宅について送る場合は、住宅ごとにメールを分けて送付してください。 

 

６ 変更届出書関係ホームページ 

 

【国】サービス付き高齢者向け住宅情報提供システム 

 

   ⇒変更届出書【様式第二号】の作成及び出力（システムへの入力） 

 

 （登録事項の変更について） 

  https://www.satsuki-jutaku.jp/modify.html 

 

 

 

【埼玉県】サービス付き高齢者向け住宅専用ホームページ 

 

   ⇒変更届出書【様式第１２号】及びその他様式をダウンロード  

 

 （登録事項の変更について） 

  http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html 

 

 

mailto:a5550-14@pref.saitama.lg.jp
https://www.satsuki-jutaku.jp/modify.html
http://www.pref.saitama.lg.jp/a1107/hennkoutouroku.html

