
H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 懸案 1 白 総務担当 1 白 課内共有 10 1未
総括担当 懸案 1 白 総務担当 1 白 懸案フォルダー 20 1未
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 例規 10 11 価
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 通知・報告（４～６月） 20 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 通知・報告（７～９月） 30 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 通知・報告（１０～１２月） 40 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 通知・報告（１～３月） 50 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 照会・回答（４～６月） 60 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 照会・回答（７～９月） 70 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 照会・回答（１０～１２月） 80 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 総務全般 照会・回答（１～３月） 90 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 事務分掌表 100 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 事務引継書 110 3
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 危機管理 120 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 専決事項の指定 130 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 諸推進委員 140 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 国に対する要望 150 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 部事業概要 160 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 原稿依頼 170 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 あいさつ状リスト 180 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 ＩＴ関係 通知・報告・照会・回答 190 1
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 ＩＴ・セキュリティ関係各種台帳 200 3
総括担当 総務 2 赤 総務全般 1 白 その他 210 1
総括担当 総務 2 赤 環境管理 2 赤 環境管理関係 例規 10 5
総括担当 総務 2 赤 環境管理 2 赤 通知・報告 20 5
総括担当 総務 2 赤 環境管理 2 赤 照会・回答 30 5
総括担当 総務 2 赤 環境管理 2 赤 その他 40 1
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 文書 例規 10 11
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 文書 通知・報告 20 1
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 文書 照会・回答 30 1
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 ファイル基準表 40 11 常
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 文書保存（引継）台帳 50 11 常
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 文書管理台帳 60 11
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 情報公開 70 5
総括担当 総務 2 赤 文書 3 青 その他 80 1



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 総務 2 赤 文書 3 青
各種報告書（他課、他団体から送付さ
れたもの）

90 1

総括担当 総務 2 赤 会議 4 黄 会議 通知・報告 10 1
総括担当 総務 2 赤 会議 4 黄 主幹会議・主査会議 20 1
総括担当 総務 2 赤 会議 4 黄 各種会議資料 30 1
総括担当 総務 2 赤 広聴広報 5 緑 広聴広報 例規 10 11
総括担当 総務 2 赤 広聴広報 5 緑 広聴広報 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 総務 2 赤 広聴広報 5 緑 知事への提言 30 1
総括担当 総務 2 赤 広聴広報 5 緑 提供原稿 40 1
総括担当 総務 2 赤 広聴広報 5 緑 記者発表・記者会見 50 1
総括担当 総務 2 赤 広聴広報 5 緑 その他 60 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 県議会 例規 10 11
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 県議会 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 ６月定例会 30 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 ９月定例会 40 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 １２月定例会 50 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 ２月定例会 60 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 提出議案 70 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 常任委員会（初顔） 80 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 常任委員会（６月） 90 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 常任委員会（９月） 100 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 常任委員会（１２月） 110 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 常任委員会（２月） 120 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 特別委員会 130 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 予算特別委員会 140 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 決算特別委員会 150 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 議案書 160 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 請願・陳情 170 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 議員からの照会事項 180 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 キャップ会議 190 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 知事答弁対応状況 200 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 計画調整課答弁 210 1
総括担当 総務 2 赤 県議会 6 白 5か年特別委員会関係 220 11
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 人事全般 例規 10 11
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 人事全般 通知・報告 20 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 人事全般 照会・回答 30 1



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 組織定数 40 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 定期昇給昇格調書 50 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 人事異動通知書 60 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 身上記録（変更届）書 70 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 勤務記録カード 80 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 職員録原稿 90 1
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 都道府県派遣職員 100 3
総括担当 人事 3 青 人事全般 1 赤 人事評価システム 110 1
総括担当 人事 3 青 表彰 2 青 表彰 例規 10 5
総括担当 人事 3 青 表彰 2 青 表彰 通知・報告 20 1
総括担当 人事 3 青 表彰 2 青 表彰 照会・回答 30 1
総括担当 人事 3 青 研修 3 黄 研修 例規 10 5
総括担当 人事 3 青 研修 3 黄 研修 通知・報告 20 1
総括担当 人事 3 青 研修 3 黄 研修 照会・回答 30 1
総括担当 人事 3 青 研修 3 黄 講師派遣 40 1
総括担当 人事 3 青 研修 3 黄 講習会・講演会 50 1

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 非常勤・臨時職員 例規 10 5

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 非常勤・臨時職員 通知・報告 20 3

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 非常勤・臨時職員 照会・回答 30 3

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 非常勤職員任命伺い 40 5

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 臨時職員雇用伺い 50 5

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 源泉徴収・年末調整 60 5



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 採用状況報告 70 5

総括担当 人事 3 青
非常勤・
臨時職員
等

4 緑 出勤簿 80 5

総括担当 人事 3 青 服務 5 白 服務 例規 10 5
総括担当 人事 3 青 服務 5 白 服務 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 人事 3 青 服務 5 白 埼玉県職員証用紙受払台帳 30 3
総括担当 人事 3 青 服務 5 白 公務災害事故報告書 40 3
総括担当 人事 3 青 給与 6 赤 給与 例規 10 5
総括担当 人事 3 青 給与 6 赤 給与通知・報告・照会・回答 20 3
総括担当 人事 3 青 給与 6 赤 年末調整 30 3
総括担当 人事 3 青 旅費 7 青 旅費 例規 10 11
総括担当 人事 3 青 旅費 7 青 旅費 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 人事 3 青 旅費 7 青 復命書 30 3
総括担当 人事 3 青 旅費 7 青 自家用自動車登録台帳 40 1

総括担当 福利厚生 4 黄
福利厚生
全般

1 黄 福利厚生全般 例規 10 5

総括担当 福利厚生 4 黄
福利厚生
全般

1 黄
福利厚生全般 通知・報告・照会・回
答

20 1

総括担当 福利厚生 4 黄 健康管理 2 緑 健康管理 例規 10 3
総括担当 福利厚生 4 黄 健康管理 2 緑 健康管理 通知・報告・照会・回答 20 3
総括担当 福利厚生 4 黄 健康管理 2 緑 健康診断個人票 30 3
総括担当 福利厚生 4 黄 健康管理 2 緑 人間ドック 40 3

総括担当 福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 白 共済・互助会 例規 10 3

総括担当 福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 白 所属所別組合員等一覧表 20 3

総括担当 福利厚生 4 黄
共済・互
助会

3 白 共済・互助会 通知・報告・照会・回答 30 3

総括担当 財務 5 緑
監査・検
査

1 赤 監査・検査 例規 10 5

総括担当 財務 5 緑
監査・検
査

1 赤 監査・検査 通知・報告 20 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 財務 5 緑
監査・検
査

1 赤 監査・検査 照会・回答 30 3

総括担当 財務 5 緑
監査・検
査

1 赤 委員監査 40 5

総括担当 財務 5 緑
監査・検
査

1 赤 職員予備監査 50 5

総括担当 財務 5 緑
監査・検
査

1 赤 会計実地検査 60 5

総括担当 財務 5 緑 財務全般 2 青 財務全般 例規 10 5
総括担当 財務 5 緑 財務全般 2 青 財務全般 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 財務 5 緑 財務全般 2 青 収入支出計画書 30 1
総括担当 財務 5 緑 財務全般 2 青 自己検査 40 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 予算 例規 10 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 予算 通知・報告 20 1
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 予算 照会・回答 30 1
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 予算配当 40 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 執行委任 50 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 流用書 60 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 予算要求調書 70 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 予算書 80 5
総括担当 財務 5 緑 予算 3 黄 歳入歳出予算差引簿 90 5
総括担当 財務 5 緑 決算 4 緑 決算 例規 10 5
総括担当 財務 5 緑 決算 4 緑 決算 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 財務 5 緑 決算 4 緑 行政報告書 30 5
総括担当 財務 5 緑 決算 4 緑 決算見込み 40 5
総括担当 財務 5 緑 決算 4 緑 決算統計 50 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 執行伺い 10 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出負担行為決議書 20 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（経常費・旅費） 30 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（経常費・食糧費） 40 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（経常費・他需用費） 50 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（経常費・役務費） 60 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（経常費・使用賃借料） 70 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・報酬） 80 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・共済費） 90 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・賃金） 100 5



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・報償費） 110 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・旅費） 120 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・食糧費） 130 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・他需用費） 140 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・役務費） 150 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・委託料） 160 5
総括担当 財務 5 緑 支出 5 白 支出証拠書（事業費・使用賃借料） 170 5

総括担当 財務 5 緑 支出 5 白
支出証拠書（事業費・負担金、補助金
及び交付金）

180 5

総括担当 財務 5 緑 公有財産 6 赤 公有財産 例規 10 11
総括担当 財務 5 緑 公有財産 6 赤 公有財産 通知・報告・照会・回答 20 5
総括担当 財務 5 緑 公有財産 6 赤 公有財産引継書 30 5
総括担当 財務 5 緑 公有財産 6 赤 公有財産台帳 40 11
総括担当 財務 5 緑 公有財産 6 赤 公有財産管理簿 50 5
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 物品 例規 10 5
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 物品 通知・報告・照会・回答 20 1
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 保管転換請求書 30 3
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 契約物品通知書 40 3
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 備品出納簿 50 11 常
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 消耗品出納簿 60 1
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 物品供用簿 70 11 常
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 物品購入見積依頼書 80 5
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 重要物品異動報告書 90 5
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 処分協議 100 5
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 不用決定伺い 110 5
総括担当 財務 5 緑 物品 7 青 保証書 120 5
総括担当 財務 5 緑 自動車 8 黄 自動車 例規 10 5
総括担当 財務 5 緑 自動車 8 黄 自動車 通知・報告 20 1
総括担当 財務 5 緑 自動車 8 黄 配車依頼簿 30 1 価
総括担当 財務 5 緑 自動車 8 黄 乗車証 40 5
総括担当 庁議 6 白 庁議 1 緑 例規 10 11 常
総括担当 庁議 6 白 庁議 1 緑 庁議全般 20 1
総括担当 庁議 6 白 庁議 1 緑 庁議資料 30 1

総括担当 政策形成 7 赤
経営政策
会議

2 白 例規 10 11 常



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

総括担当 政策形成 7 赤
経営政策
会議

2 白 付議案件 20 5

総括担当 議決条例 8 青 議決条例 1 赤 例規 10 11 常
総括担当 議決条例 8 青 議決条例 1 赤 照会・回答 20 3
総括担当 議決条例 8 青 議決条例 1 赤 分野別案件 30 5

総括担当 政策調査 9 黄
政策調査
研究

1 青 調査研究全般 10 3

総括担当 政策調査 9 黄
経済動向
調査

2 黄 経済動向調査 10 3

総括担当 政策調査 9 黄
経済動向
調査

2 黄 産業経済動向懇談会 20 3

総括担当 政策調査 9 黄
経済動向
調査

2 黄 庁内意見交換会 30 3

総括担当 経済対策 10 緑
緊急経済
対策本部

1 緑 例規 10 11 常

総括担当 経済対策 10 緑
緊急経済
対策本部

1 緑 全般 20 3

総括担当 経済対策 10 緑
緊急経済
対策本部

1 緑 報告 30 3

総括担当 経済対策 10 緑
緊急経済
対策本部

1 緑 通知 40 3

総括担当 経済対策 10 緑
緊急経済
対策本部

1 緑 照会・回答 50 3

総括担当 その他 11 白 その他 1 白 郵便局会社 10 3
総括担当 その他 11 白 その他 1 白 知事会議 20 1
総括担当 その他 11 白 その他 1 白 地域主権 30 1
評価担当 政策評価 12 赤 懸案 1 赤 懸案フォルダー 10 1未
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 政策評価全般 10 3
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 照会・回答（庁内関係・県政世論調 20 3
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 照会・回答（国・県） 30 3
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 照会・回答（大学・民間） 40 3
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 依頼・回覧資料 50 3
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 研修・復命書 60 3
評価担当 政策評価 12 赤 全般 2 青 プラチナ構想ネットワーク 70 3

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 総括・要綱（旧計画） 10 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 実施方針・実施通知（旧計画） 20 3

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 照会・回答（旧計画） 30 3

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 通知・報告・依頼（旧計画） 40 3

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 記者発表資料（旧計画） 50 3

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 戦略指標・施策指標（旧計画） 60 3

評価担当 政策評価 12 赤
施策評価
（旧計画）

3 黄 施策評価（旧計画） 70 3

評価担当 政策評価 12 赤
マニフェ
スト

4 緑 例規 10 11 常

評価担当 政策評価 12 赤
マニフェ
スト

4 緑 照会・回答 20 3

評価担当 政策評価 12 赤
マニフェ
スト

4 緑 進捗状況 30 3

評価担当 政策評価 12 赤
マニフェ
スト

4 緑 マニフェスト全般 40 3

評価担当 政策評価 12 赤
県民満足
度調査

5 白 調査全般 10 3

評価担当 政策評価 12 赤
県民満足
度調査

5 白 照会・回答（庁内） 20 3

評価担当 政策評価 12 赤
県民満足
度調査

5 白 調査票 30 3

評価担当 政策評価 12 赤
県民満足
度調査

5 白 調査結果 40 3

評価担当 政策評価 12 赤
パンフ
レット

6 赤 契約 10 5

評価担当 政策評価 12 赤
パンフ
レット

6 赤 照会・回答 20 3

評価担当 政党要望 13 青 政党要望 1 青 要望書 10 1
評価担当 政党要望 13 青 政党要望 1 青 通知・照会 20 1
評価担当 政党要望 13 青 政党要望 1 青 対応状況 30 1
評価担当 その他 14 黄 その他 3 黄 通知・照会・回答 10 1



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 政策形成 1 緑 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 政策形成 1 緑 全般 20 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 政策形成 1 緑 照会・回答 30 1

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 政策形成 1 緑 通知・依頼 40 1

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 協定書 20 11 常

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 協定締結式 30 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 通知・照会・回答 40 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 大学連携事例・情報 50 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 庁内連携相談 60 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 地域連携調査 70 5

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 大学連携研究会 80 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 大学連携研究会幹事会 90 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 若者による政策提言 100 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 埼玉大学全般 110 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 埼玉大学連携推進会議 120 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 埼玉大学経営協議会 130 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 獨協大学 140 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 立教大学 141 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 早稲田大学 145 3

計画・政
策調整担
当

政策形成 15 緑 大学連携 2 白 その他大学 150 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
総合計画
全般

1 赤 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
総合計画
全般

1 赤 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
総合計画
全般

1 赤 他県計画 30 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
総合計画
全般

1 赤 総合計画全般 40 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 予算 2 黄 過年度予算 10 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 予算 2 黄 ２４年度予算 20 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 予算 2 黄 ２５年度予算 30 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 予算 2 黄 予算全般 40 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 第１四半期 30 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 第２四半期 40 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 第３四半期 50 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 第４四半期 60 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
庁内調整
会議・依
頼

3 緑 庁内調整会議・依頼全般 70 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 直轄・企画財政部 30 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 総務部・県民生活部 40 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 危機管理防災部 50 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 環境部 60 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 福祉部 70 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 保健医療部 80 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 産業労働部 90 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 農林部 100 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 県土整備部 110 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 都市整備部 120 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 教育局 130 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 企業局・病院局・その他 140 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
個別計
画・庁内
会議

4 白 個別計画・庁内会議全般 150 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 ６月定例会 30 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 ９月定例会 40 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 １２月定例会 50 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 ２月定例会 60 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 特別委員会 70 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 知事予算提案説明 80 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白 議会 5 赤 議会全般 90 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
広聴広
報・県民
意向把握

6 青 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
広聴広
報・県民
意向把握

6 青 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
広聴広
報・県民
意向把握

6 青 報道・記者発表 30 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
広聴広
報・県民
意向把握

6 青 ホームページ 40 3

計画・政
策調整担
当

総合計画
全般

16 白
広聴広
報・県民
意向把握

6 青 広聴・広報全般 50 3

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤 知事公約 1 黄 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤 知事公約 1 黄 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤 知事公約 1 黄 知事公約全般 30 3

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤
講義・講
演等

2 緑 例規 10 11 常

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤
講義・講
演等

2 緑 照会・回答 20 3

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤
講義・講
演等

2 緑 資料提供 30 3

計画・政
策調整担
当

知事 17 赤
講義・講
演等

2 緑 講義・講演全般 40 3



H24 計画調整課

担当名
第１ガイド
名称

第１ガイド
番号

第１ガイド
色

第２ガイド
名称

第２ガイド
番号

第２ガイド
色

個別フォルダー名称
個別フォ
ルダー番
号

保存期間
保存上の
取扱い

電子文書

計画・政
策調整担
当

次年度重
点施策

18 青
次年度重
点施策全
般

1 白 次年度基本方針 10 3

計画・政
策調整担
当

次年度重
点施策

18 青
次年度重
点施策全
般

1 白 庁内調整会議 20 3

計画・政
策調整担
当

次年度重
点施策

18 青
次年度重
点施策全
般

1 白 課題と目標 30 3

計画・政
策調整担
当

次年度重
点施策

18 青
次年度重
点施策全
般

1 白 重要課題意見交換会 40 3

計画・政
策調整担
当

アイデア
実践全般

19 黄
アイデア
実践全般

1 赤 通知・報告 10 1

計画・政
策調整担
当

アイデア
実践全般

19 黄
アイデア
実践全般

1 赤 照会・回答 20 1

計画・政
策調整担
当

アイデア
実践全般

19 黄
アイデア
実践全般

1 赤 個別課題 30 1

システム
連携

AA 財務会計 1 四半期別執行限度額登録 4 3

システム
連携

AA 財務会計 1 執行委任登録 6 3

システム
連携

AA 財務会計 1 支出負担行為兼支出命令 42 5


