
受入準備・当日進行
マニュアル

～令和７年度 埼玉県訪日教育旅行～



学校交流の流れ
時間 埼玉県観光課 県内校 海外校 備考

3か月前
・県内校へ交流を打診
・海外校の基本情報を提供

学校交流の受入を検討 県へ学校交流を依頼

速やかに 県へ受入可否を回答 交流校決定

交流決定後 両校の希望（交流内容・時間配分）を聞き取り、擦り合わせを行う

～2か月前 記念品の補助金のご案内

・仮プログラム（時間割）作成
・授業・部活体験の内容と時間
・プレゼンの内容と時間
・ランチ交流の有無

・仮プログラム確認
・修正事項の有無を連絡
・プレゼン準備

歓迎式・送別式
記念品交換
ダンス・合唱
授業・部活体験

・ランチ交流の確認
・駐車場の確認

・ランチ交流（学食）の場合
メニュー提供→注文確認→手配

・駐車場の確保

・学食利用の場合、事前注文
・独自手配の場合、業者名連絡
・バスの台数を連絡

配達時間・場所

～1か月前
最終プログラム入手
必要機材の確認

最終プログラム作成・連絡
貸出機材の準備

最終プログラム入手
借入機材の連絡

プロジェクター
音響等

1週間前～
前日

両校の緊急連絡先共有 変更事項があれば早急に連絡

当日 交流立ち会い 交流

※連絡方法：Eメールおよび電話



交流プログラム（例）
1日交流 内容 詳細

10:00 到着・トイレ対応 お出迎え

3時限目 歓迎式 ＠体育館 両校校長挨拶・記念品交換・パフォーマンス披露

4時限目 授業体験 ＠理科室 化学実験等共同作業

昼休み ランチ交流 海外校は学食or仕出弁当

5時限目 授業体験＠教室 両校混合でグループに分かれて探求と発表

放課後 部活体験 事前に参加できる部活と人数配分を決定

送別式・記念撮影 両校生徒代表挨拶・写真撮影・お見送り

半日交流 内容 詳細

9:30 到着・トイレ対応 お出迎え

2時限目 歓迎式 ＠体育館 両校校長挨拶・記念品交換・パフォーマンス披露

3時限目 授業体験 ＠教室 グループディスカッション・自国文化紹介

4時限目
授業参加 ＠調理室
授業参加 ＠音楽室

料理実習（巻きずし等日本料理）
流行歌を合唱（歌詞カード準備）

送別式・記念撮影 両校生徒代表挨拶・写真撮影・お見送り

※記念撮影や到着・出発時のトイレ対応は時間を要するため、余裕をもってプログラムを計画してください。



歓迎・送別式と記念品の例①

【海外校からの記念品】

お菓子
（パイナップルケーキ） ガラス・陶製品

校名入りペナントや盾

【県内校からの記念品】
ペナント・埼玉県の伝統工芸品等

記念品は以下の手段で県が支援します。
・県からの補助金（１万円上限）
・県の伝統工芸品の在庫品

歓迎式 タイムスケジュール

10:00 開式

～10:10 司会（生徒代表）の挨拶

～10:15 県内校校長の挨拶

～10:20 海外校校長の挨拶

～10:30 県内校パフォーマンス（書道等）

～10:45 海外校パフォーマンス（ダンス・合唱等）

～10:55 記念品交換

閉式 授業体験の各教室へ移動

送別式 小規模でも可

各体験
終了後

海外校生徒代表 感謝の挨拶

県内校生徒代表 お別れの挨拶

記念撮影＆お見送り



歓迎・送別式と記念品の例②

規模や内容は、受入校の実情に合わせてご検討ください。
【セレモニーの規模】
①学校が指定する単位の生徒が参加
（学年・生徒会・外国語科等の生徒）

②全校生徒が参加

③その他

歓迎セレモニーでは校長先生による挨拶が喜ばれます。
３日前までに原稿を用意いただければ、海外校の通訳
さんが翻訳して当日に備えます。

「熱烈歓迎」など横断幕、国旗はお貸しできます。
必要な場合は県観光課にお声がけください。



交流区分 詳細

学習 通常授業に参加、相互に学校・地元紹介（英語）、理科の実験

文化
【体験】書道、茶道、和楽器演奏、かるた、けん玉、アニメ、浴衣着付け
【制作】折り紙、うちわ、羽子板絵付け、お守り、缶バッチ
【パフォーマンス】伝統芸能披露

スポーツ 剣道、大縄跳び、サッカー、柔道、弓道

音楽 合奏、合唱

食育 日本食調理実習（たこ焼き・巻きずし・そうめん）、給食と後片付け
ランチ交流（学食や仕出し弁当を利用）

環境活動 防災林植樹活動

校外活動 学校周辺散策

部活動 【体育系】剣道、弓道、卓球、テニス、バレーボール、バスケットボール
【文化系】書道、茶道、華道

授業は日本語でも問題ありません。生徒同士は英語やタブレット（翻訳ソフト）を利用して活発に交流します。
※海外校には同行する通訳がおります。

交流内容の例



〇授業内容
英語や中国語で名刺を作成、順番に自己紹
介をする。

グループに分か
れて折り紙制作。

【日本文化体験】書道・茶道

【体育】サッカーや
ドッジボール

【全般】問題集に挑戦
グループで答え合わせ

【理科】顕微鏡を使ったスケッチ

〇授業内容
食や観光名所、有名人など互いの文化を
紹介しベン図を
作成、両国の共通点
相違点を分析する。

〇授業内容
書道、茶道、剣道等日本文化に興味がある
学校は多い。

〇授業内容
グループに分かれて対抗戦を行う。

※海外の学校は
日本ほど体育が
盛んではないの
で注意。

〇授業内容
①まず授業を聴講
②問題集に挑戦
③グループで答え
合わせ

※英語のリスニング、数学、化学等で実施。

〇授業内容
顕微鏡で見た世界をスケッチし、互いに
見せ合いながら
生物の学習をする。

交流における
授業の一例

名刺交換＆折り紙体験 【英語】自国の文化を紹介
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