・支払整理一覧表と対応するようにレシートに整理番号を振ってください。　【経費報告様式No.3】
・レシートが折曲がったままスキャンをしないでください。A4でなくても
結構ですのでレシート全体が映るようにスキャンしてください。
・郵送の場合も必ずすべて伸ばして送付してください。
レシート証明
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