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企画担当

企画・懸案

企画・情報

企画・情報
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企画・情報
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担当懸案

事務分掌表

懸案事項（事務引継書含む）

ファイル基準表

例規・要綱・要領

復命書（宿泊を伴う）

復命書・会議結果報告

監査資料

研究員名簿・照会・回答

施設整備（完成図書）

施設整備（一般通知）

一般 通知・報告

研究員の派遣研修 通知・報告・契
約

研修会・講演会 通知・報告

客員研究員招へい

職場研修

研修員受入（国内）依頼・回答
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企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

企画・情報

会議・調整

会議・調整

会議・調整

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

01

01

01

講師・審査員派遣 依頼・回答

通知・照会・回答・報告

取材報告・記者発表

営農新技術(日本農業新聞)

のうりんさいたま

彩の国だより

要覧・基本資料

イベント

農技研 記事

成果発表会

視察受入

セミナー等共催

県庁LAN・セキュリティ

ホームページ・SNS・オープンデー
タ

運営会議

運営幹事会議

編集委員会
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会議・調整

会議・調整

会議・調整

会議・調整

会議・調整

会議・調整
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会議・調整
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広報委員会

ほ場管理委員会

実験室管理委員会

農林技術推進調整会議・技術連絡員
会議

県会議

県議会（資料、想定質問、答弁等）

例規・要綱・要領（国等会議）

農水省・技術会議（会議等）

関東東海北陸農業研究推進会議

国立研究開発法人（会議等）

全国・関東東山場所長会

国 成果情報・新技術

その他国等の会議

各研究所連絡調整

農林部 農業政策課（通知・回答・
照会）

農林部 農業政策課以外（通知・回
答・照会）

農林部以外の県機関（連絡調整）
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試験研究
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農林水産省・国機関（連絡調整）

（社）農林水産・食品産業技術振興
協会

その他全国団体

都道府県

埼玉県植物防疫協会

農業共済組合

その他県内団体

研究課題要望

新規課題検討会

提案公募型研究（契約書・実施要領
等）

提案公募型研究審査会

その他の研究

埼玉県革新的技術実証研究事業

評価会議

評価委員依頼

評価委員会

評価結果情報公開
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試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究
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課題一覧表

進行管理表

試験成績書

当初予算

補正予算

決算

受託試験（通知・報告・照会・回答
等）

受託試験（契約書・実績報告等）

執筆要領（研究報告・新技術情報）

研究報告（原稿・査読・印刷）

研究報告（印刷物）

業務報告（原稿・発行）

業務報告（印刷物）

新技術情報（原稿・発行）

新技術情報（印刷物ほか）

法令・例規・要綱・要領

特許・実用新案
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研究成果
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特許等

特許等
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企画担当
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総務担当
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

知的財産

財務

財務

財務

財務

財務

財務

総務・懸案

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

05

06

06

06

06

06

06

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

赤

青

青

青

青

青

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

01

01

02

02

02

02

02

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

出願品種

通知・照会・報告

第１四半期

第２四半期

第３四半期

第４四半期

工事関係

担当懸案

庶務 例規

庶務 通知・報告（４～６月分）

庶務 通知・報告（７～９月分）

庶務 通知・報告（１０～１２月分
）

庶務 通知・報告（１～３月分）

庶務 照会・回答（４～９月分）

庶務 照会・回答（１０～３月分）

行事予定表

事務分掌表

030

010

010

020

030

040

050

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

11

5

5

5

5

5

5

1

11

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

特許等

財務

支出証拠書類

支出証拠書類

支出証拠書類

支出証拠書類

支出証拠書類

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

Ｈ

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

事務引継書

災害防災組織

専決事項の指定

県議会

ユニバーサルデザイン

環境によいこと推進

IT推進

「もし株」の取組

危機管理

改革・改善

文書 例規

文書 通知・報告

文書 照会・回答

ファイル基準表

文書保存（引継）台帳

親展文書発送台帳

文書管理台帳

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

010

020

030

040

050

060

070

3

1

1

1

3

1

1

1

1

1

11

1

1

11

10

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

ＰＣ

ＰＣ

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

総務・総務

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

情報公開に関する文書

公印使用簿

文書事務の自己点検

会議例規

会議 通知・報告

会議 照会・回答

主管課長会議

農林部課所所属長会議

会議復命書

ＧＬ会議

その他の会議

監査・検査 例規

監査・検査 通知・報告

監査・検査 照会・回答

監査資料・結果

会計実地検査

自己検査

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

1

3

1

11

1

1

1

1

3

1

1

11

3

3

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

文書

文書

文書

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務・総務

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

08

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

04

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

包括外部監査

人事 例規

人事 通知・報告

人事 照会・回答

組織及び定数

職務遂行状況調査

人事異動通知書

人事電算報告

人事カード

勤務記録カード

職員録原稿

人事評価

表彰 例規

表彰 通知・報告

表彰 照会・回答

知事表彰

永年勤続表彰

070

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

5

11

1

1

3

3

3

1

3

3

1

10

11

1

1

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

常

監査・検査

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

表彰

表彰

表彰

表彰

表彰

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

H

H

H

H

H

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

02

02

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

叙勲・褒章

その他の表彰

研修 例規

研修 通知・報告

研修 照会・回答

自治人材開発センター研修

職場研修

ＩＴ研修

その他研修

臨時職員 例規

臨時職員 通知・報告

臨時職員 照会・回答

雇用伺い

履歴書

通勤届

臨時職員休暇簿

賃金支払台帳

060

070

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

060

070

080

11

11

11

1

1

1

3

1

1

11

5

5

5

1

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

表彰

表彰

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

扶養控除申告書

源泉徴収・年末調整

求人（職安関係）

口座振替申出書

臨時職員 雇用保険・労災保険

専門員 例規

専門員 通知・報告

専門員 照会・回答

専門員 雇用保険

専門員 社会保険

非常勤職員 例規

非常勤職員 通知・報告

非常勤職員 照会・回答

非常勤職員任用伺い

報酬支払台帳

非常勤職員休暇簿

非常勤職員 社会保険料・雇用保険

090

100

110

120

130

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

070

5

5

1

5

5

11

1

1

5

5

11

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

専門員

専門員

専門員

専門員

専門員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

非常勤職員 所得税・住民税

服務 例規

服務 通知・報告

服務 照会・回答

埼玉県職員証

特例勤務・休憩時間申出書

年次休暇等使用計画表

公務災害事故報告

交通事故報告

子育て休暇

子育てのための休暇プログラム

専門員勤務日指定

職務専念義務免除願

営利企業等従事許可願

３６協定

組合要求

勤務証明書

080

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

5

11

1

1

3

1

1

3

3

1

5

1

3

3

3

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

価

非常勤職員

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

09

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

09

09

09

09

09

ノー残業デー報告

出退勤管理システム（４～６月）

出退勤管理システム（７～９月）

出退勤管理システム（１０～１２月
）

出退勤管理システム（１～３月）

給与 例規

給与 通知・報告

給与 照会・回答

給与表・時間外単価表

給与支払簿

科目別給与支払内訳書

源泉徴収票

旅費 例規

旅費 通知・報告

旅費 照会・回答

旅行命令簿

復命書

170

180

190

200

210

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

1

1

1

1

1

11

1

1

1

3

3

5

11

1

1

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

服務

服務

服務

服務

服務

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

旅費

旅費

旅費

旅費

旅費

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

人事

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

09

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

09

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

自家用自動車登録

福利厚生 例規

福利厚生 通知・報告

福利厚生 照会・回答

レクリェーション

募金・斡旋

健康管理 例規

健康管理 通知・報告

健康管理 照会・回答

措置決定

衛生管理

健康診断・結果

特定業務健診

健康管理医による健康相談

衛生委員会

安全検討委員会

共済・互助会 例規

060

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

3

11

1

1

1

1

11

1

1

5

1

5

5

5

5

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

旅費

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

共済・互助会

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

福利厚生

福利厚生

福利厚生

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

10

10

10

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

緑

緑

緑

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

03

03

03

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

共済・互助会 通知・報告

共済・互助会 照会・回答

グループ保険

財務 例規

財務 通知・報告

財務 照会・回答

収入支出計画書

債権者登録

業者選定委員会

備品購入審査会

財務ファイル基準表（補助表）

予算 例規

予算 通知・報告

予算 照会・回答

予算見積調書

予算配当要求伺書

配当申請書

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

1

1

1

5

3

3

1

1

5

5

5

5

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

予算

予算

予算

予算

予算

予算

2

2

2

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

配当書

予算令達申請書

予算令達書

執行委任伺い

流用書

決算 例規

決算 通知・報告

決算 照会・回答

決算調書

決算資料

行政報告書

収入 通知・報告

調定伺い・収入未済繰越伺い

契約書

歳入予算差引簿

債権管理簿

証紙消印額整理簿

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

3

3

3

3

3

5

3

3

5

1

5

5

5

5

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

予算

予算

予算

予算

予算

決算

決算

決算

決算

決算

決算

収入

収入

収入

収入

収入

収入

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

証紙消印額報告書

現金出納簿

収納金原符

収入済通知書

払込書兼領収書

公金振替整理簿

更正通知

戻出命令書

実用技術開発中核事業

実用技術開発再委託事業

支出 通知・報告

執行伺

支出負担行為決議書

契約書

支出負担行為決議書兼支出命令書

歳出予算差引簿

旅費証拠書類

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

010

020

030

040

050

060

070

3

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

支払日登録

更正通知

戻入決定

歳入歳出外現金 所得税

歳入歳出外現金 市県民税

歳入歳出外現金整理簿

公有財産 例規

公有財産 通知・報告

公有財産 照会・回答

公有財産引継書

公有財産台帳

公有財産図面

取得・用途開始

所管換え・所属換え

用途廃止・処分

異動報告

公有財産管理簿

080

090

100

110

120

130

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

1

5

5

1

1

1

5

1

1

1

11

11

11

5

5

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

支出

支出

支出

支出

支出

支出

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

3

3

3

3

3

3

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

07

07

07

行政財産使用許可

道路占用許可

庁舎維持補修計画

工事関係

その他修繕

業務委託

実施済確認書

庁舎管理全般

会議室使用申請

設備

自動販売機・公募

物品 例規

物品 通知・報告

物品 照会・回答

保管転換(受）

保管転換(払）

備品出納簿

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

220

010

020

030

040

050

060

5

5

5

5

5

5

5

3

1

5

3

5

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

価

常

常

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

物品

物品

物品

物品

物品

物品

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

9

9

9

9

9

9

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

物品供用簿

消耗品出納簿

動物出納簿

生産品出納簿

生産品売払い(譲与・廃棄）伺兼整
理簿

材料品出納簿

拾得物等物品出納簿

被服貸与簿

重要物品異動報告書

物品購入見積依頼書

物品処分協議

不用決定伺い

貸付・売払・譲与・廃棄・交換

物品単価契約

軽油免税券

保証書・取扱い説明書

自動車 例規

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

220

010

3

5

3

3

3

3

3

3

5

5

3

3

3

5

3

11

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

自動車

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

9

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

総務担当

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

11

11

11

11

11

11

11

11

11

12

12

12

12

12

12

12

12

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

08

08

08

08

08

08

08

08

08

01

01

01

01

01

01

01

01

自動車 通知・報告

自動車 照会・回答

公用車運行計画表

公用車使用管理簿

仕業点検票

公用車使用実績表

安全運転管理者

自動車検査証

乗車証

担当共有

Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

Ｅ

Ｆ

Ｇ

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

1

1

3

3

3

3

1

11

1

1未

1未

1未

1未

1未

1未

1未

1未

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

5

5

5

5

5

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

H

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 懸案

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

12

12

12

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

Ｈ

Ｉ

Ｊ

照会・回答

予算

債権管理簿

需用費

役務費

雇用

備品

劇毒物受払簿（農薬・無機・有機）

大学校研修

行事・作業予定

事務分掌

事務引継書

研修

復命書（宿泊）

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

1未

1未

1未

1

1

5

5

5

5

5

5

1

1

1

3

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

環境安全研究

環境安全研究

環境安全研究

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 総務

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

13

13

13

13

13

13

13

13

13

14

14

14

14

14

14

14

14

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

01

02

02

02

02

02

02

02

02

01

01

01

02

02

02

02

02

復命書（日帰）

運営会議

編集委員会

広報委員会

情報管理委員会

環境整備委員会

実験室管理委員会

圃場管理委員会（玉井）

圃場管理委員会（須賀広）

照会・回答

進行管理表

成績書

農業の土壌機能における炭素固定能
力解明

農業の土壌機能における炭素固定・
契約書

小麦多収阻害要因の診断法及び対策
技術の開発

水稲におけるヒ素のリスクを低減す
る栽培管理技術の開発

水稲におけるヒ素のリスクの低減・
契約書

150
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5
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総務

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

研究課題

研究課題

研究課題

提案公募

提案公募

提案公募

提案公募

提案公募

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

環境安全 試験研究

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

14

黄

黄

黄

黄

黄
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黄
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黄

白

白

白
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白

赤

赤

青

青

青

青

青

青

黄

黄

緑

03

03

03

03

03

03

04

04

05

05

05

05

05

05

06

06

07

土壌保全調査（モニタリング）

「彩のきずな」など新たな奨励品種
での減農薬・減化学肥料栽培法の確

多機能スプリンクラーによるナシ園
の省力管理技術開発

ＤＮＡマーカーを活用した”もちも
ち米”開発とこだわり米の食味の多

生産現場で発生するカブの根内部黒
変症の発生要因の解明

特Ａプロジェクト事業

エコペレットの利用技術に関する試
験

エコペレットの利用技術・契約書

照会・回答

放射能対応

安全・安心農産物確保対策事業（影
響回避技術）

農産物残留確認調査（マイナー作物
）

農薬残留実態調査

農業環境総合対策

分析依頼書

分析成績書

放射線関係届出書類
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常

常

常

県単（農技研）

県単（農技研）

県単（農技研）

県単（農技研）

県単（農技研）

県単（農技研）

一般受託試験

一般受託試験

令達課題

令達課題

令達課題

令達課題

令達課題

令達課題

依頼分析

依頼分析

放射線関係

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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分 類

番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 懸案

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

15

15

15

15

15

15

15

15

16

16

16

16

16

16

16

16

16

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青
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01

01

01

01

01
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Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

Ｅ

Ｆ

Ｇ

Ｈ

総務 通知報告照会回答

事務分掌

ファイル基準表

臨時職員

取材報告・掲載記事等

復命書（宿泊）

復命書（日帰）

会議委員会 通知報告照会回答

運営会議・幹事会
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懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

会議・委員会

会議・委員会

1

1

1

1

1

1

1

1
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1
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保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 総務

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 試験研究

病害虫防除 令達課題

病害虫防除 令達課題

16

16

16

16

16

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17
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18

赤

赤

赤
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緑

緑
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緑

緑

緑

緑

緑
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赤
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青
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青
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緑

緑

緑
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白

赤

赤

02

02
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03

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

01

01

編集委員会

広報委員会

ほ場管理委員会

実験室管理委員会

劇毒物受払簿

通知報告・照会回答

（一社）日本植物防疫協会

（一社）埼玉県植物防疫協会

農林水産省

都道府県・関東東山病害虫研究会

農林振興センター等

農業共済組合

米麦改良協会

検定・診断業務

発生予察会議

試験計画・成績等

IPM（支出証拠書）

030

040

050

060

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

010

020

1

1

1

1

5

3

3

3

3

3

1

1

1

3

1

3

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

会議・委員会

財務

研究全般

研究全般

研究全般

研究全般

研究全般

研究全般

研究全般

研究全般

研究全般

発生予察

事務

事務

1

1

1

1
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2

2

2

2
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

病害虫防除 令達課題

病害虫防除 令達課題

病害虫防除 新農薬

病害虫防除 新農薬

病害虫防除 新農薬

病害虫防除 県単課題

病害虫防除 県単課題

病害虫防除 県単課題

病害虫防除 受託試験

病害虫防除 受託試験

病害虫防除 受託試験

病害虫防除 農食事業

病害虫防除 農食事業

病害虫防除 農食事業

病害虫防除 農食事業

病害虫防除 レギュラ
トリ

病害虫防除 レギュラ
トリ

18

18

19

19

19

20

20

20

21

21

21

22

22

22

22

23

23

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

青

青

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

赤

青

青

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

01

01

リスク低減（支出証拠書）

発生予察（支出証拠書）

通知報告・照会回答

支出証拠書

復命書

試験計画・成績等

支出証拠書

復命書

契約・報告等全般

支出証拠

復命書

契約・報告等全般

支出証拠

復命書

契約・報告等全般

契約・報告等全般

支出証拠書類

030

040

010

020

030

010

020

030

010

020

030

010

020

030

010

010

020

5

5

1

5

3

1

5

3

5

5

3

5

5

3

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

事務

事務

事務

事務

事務

事務

事務

事務

種子消毒装置

種子消毒装置

種子消毒装置

イネ縞葉枯病

イネ縞葉枯病

イネ縞葉枯病

果樹天敵

クロバネキノコバエ

クロバネキノコバエ

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

病害虫防除 レギュラ
トリ

病害虫防除 SIP事業

病害虫防除 SIP事業

病害虫防除 SIP事業

病害虫防除 終了事業

病害虫防除 終了事業

病害虫防除 終了事業

病害虫防除 終了事業

鳥獣害・懸案

鳥獣害・懸案

鳥獣害・懸案

鳥獣害・懸案

鳥獣害・通知

鳥獣害・通知

鳥獣害・通知

鳥獣害・通知

鳥獣害・通知

23

24

24

24

25

25

25

25

26

26

26

26

27

27

27

27

27

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

黄

黄

黄

緑

白

赤

青

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

01

01

01

01

01

02

03

04

01

01

01

01

01

01

01

01

01

復命書

契約・報告等全般

支出証拠

復命書

通知・報告等

通知・報告等

通知・報告等

通知・報告等

担当内共有

Ａ

Ｂ

Ｃ

通知・報告（本所）

通知・報告（研究）

通知・報告（他）

取材報告

照会・回答

030

010

020

030

010

010

010

010

010

020

030

040

010

020

030

040

050

5

5

5

3

3

5

5

3

1未

1未

1未

1未

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

クロバネキノコバエ

コナジラミ

コナジラミ

コナジラミ

キノコバエ緊急対策

ウイルス画像診断

ＳＩＰコート種子

麦黒節病

鳥獣害防除担当

鳥獣害防除担当

鳥獣害防除担当

鳥獣害防除担当

通知報告

通知報告

通知報告

通知報告

通知報告

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分
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分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

鳥獣害・通知

鳥獣害・通知

鳥獣害・事業

鳥獣害・事業

鳥獣害・事業

鳥獣害・事業

鳥獣害・事業

鳥獣害・事業

鳥獣害・研修

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

27

27

28

28

28

28

28

28

29

30

30

30

30

30

30

30

30

赤

赤

青

青

青

青

青

青

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

青

青

青

青

青

青

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

研究管理

共同研究

例規

中山間ふるさと事業

有害動植物防除等体制整備事業

モニタリング

委託プロ

実用技術

研修資料

鳥獣害アドバイザ－１上半期（ ４
～９月）

鳥獣害アドバイザ－２下半期（１０
～３月）

会議復命１（県外・宿泊）

会議復命２（他）

会議復命３（研究 ①４～５月）

会議復命４（研究 ②６～７月）

会議復命５（研究 ③８～９月）

会議復命６（研究 ④１０～１１月
）

060

070

010

020

030

040

050

060

010

010

020

030

040

050

060

070

080

3

3

11

5

5

5

5

5

3

3

3

5

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

通知報告

通知報告

事業

事業

事業

事業

事業

事業

研修

復命

復命

復命

復命

復命

復命

復命

復命

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分
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番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

生産環境・安
全管理研究担

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・復命

鳥獣害・財務

鳥獣害・財務

鳥獣害・財務

鳥獣害・財務

鳥獣害・財務

鳥獣害・財務

共通

共通

共通

共通

共通

共通

共通

共通

30

30

30

31

31

31

31

31

31

32

32

32

32

32

32

32

32

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

会議復命７（研究 ⑤１２～１月）

会議復命８（研究 ⑥２～３月）

県外宿泊

中山間ふるさと事業（財）

有害動植物防除等体制整備事業（財
）

実用技術（財）

モニタリング（財）

委託プロ（財）

運営費（財）

通知・照会・回答・報告

復命(副所長）

懸案事項(副所長）

運営会議

広報委員会

交通安全委員会

県庁LAN・セキュリティ

備品購入審査会

090

100

110

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

080

3

3

5

5

5

5

5

5

5

3

1

5

3

3

1

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

復命

復命

復命

財務

財務

財務

財務

財務

財務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分
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色

分 類
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 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

共通

共通

共通

共通

共通

共通

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

32

32

32

32

32

32

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

02

02

02

02

02

02

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

編集委員会

機器等整備委員会

実験室管理委員会

圃場管理委員会

特許・実用新案・出願品種

執筆要領（研究報告・新技術情報）

事務分掌表

懸案事項(遺伝子情報活用）

懸案事項・A

懸案事項・B

懸案事項・C

懸案事項・D

ファイル基準表

一般 通知・報告

復命書（国庫予算）

復命書（宿泊を伴う）・人材等研修

復命書（４～９月）

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

3

3

3

3

11

11

1

5

5

5

5

5

3

1

5

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

研究業務

研究業務

研究業務

研究業務

研究業務

研究業務

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

文書

文書

文書

文書

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

33

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

復命書（１０～３月）

会議結果報告

監査資料

当初予算調書

補正予算調書

次年度予算調書

劇毒物受払簿

支出証拠書・賃金

支出証拠書・旅費

支出証拠書・需用費（4～9月分）

支出証拠書・需用費（10～3月分）

支出証拠書・役務費

支出証拠書・備品購入費

支出証拠書・負担金

支出証拠書・その他支出

研究員の派遣研修 通知・報告

研修会・講演会 通知・報告

050

060

070

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

010

020

1

1

3

1

1

1

3

5

5

5

5

5

5

5

5

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

文書

文書

文書

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

研修

研修

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 総務

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

33

33

33

33

34

34

34

34

34

34

34

34

34

34

34

34

34

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

05

05

05

05

01

01

01

01

01

02

02

02

03

03

03

03

04

取材報告・記者発表

営農新技術（日本農業新聞）・のう
りんさいたま

成果発表会

視察受入

契約

国等関係（通知・回答・照会・報告
）

県議会（資料、想定質問、答弁等）

県・県内団体（通知・照会・回答・
報告）

講師・審査員派遣 依頼・回答

提案公募型研究

課題要望

その他の研究

評価会議

課題一覧表

進行管理表

試験成績書

受託試験（通知・報告・照会・回答
等）

010

020

030

040

010

020

030

040

050

010

020

030

010

020

030

040

010

3

3

5

1

5

1

1

1

1

5

3

1

3

5

5

11

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

研究連絡調整

研究連絡調整

研究連絡調整

研究連絡調整

研究連絡調整

新規研究

新規研究

新規研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

助成・受託

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

遺伝子情報活用 研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

34

34

34

34

34

34

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

青

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

04

05

05

06

06

06

01

01

02

02

02

02

03

03

03

03

03

受託試験（契約書・実績報告等）

契約

試験成績（回答・報告・試験成績等
）

研究報告

業務報告

新技術情報

水稲研究

懸案フォルダー

収入証拠書類（生産物売払い伺い）

収入証拠書類（独法受託）

収入証拠書類（一般受託）

契約書類

支出証拠書類（需用費）

支出証拠書類（国産飼料稲）

支出証拠書類（役務費）

支出証拠書類（委託料）

支出証拠書類（使用料）

020

010

020

010

020

030

010

020

010

020

030

040

010

020

030

040

050

5

5

3

3

3

3

1未

1未

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

助成・受託

共同研究

共同研究

研究成果

研究成果

研究成果

懸案

懸案

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

職員別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

支出証拠書類（備品費）

契約書類

旅費証拠書類

複命書（県外宿泊）

通知報告・照会回答

事務分掌・専決

ホームページ関連

臨時雇用

重要物品

所内連絡

取材報告

OA機器管理台帳

USB管理台帳

事務引継書

ファイル基準表

通知報告・照会回答

水稲

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

5

5

5

5

1

1

1

5

1

1

1

1

1

3

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

支出

支出

支出

支出

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

庶務全般

生産振興

生産振興

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

07

07

麦類

大豆・特用作物等

通知報告・照会回答

特許

種苗審議会

職務育成審査会

安全安心水稲新品種育成（沖縄）

共同戦略連携協定

新品種育成試験

試験種子分譲

水稲特検

遺伝資源配布

通知報告・照会回答

種苗センター原種関連

原原種生産

原原種配布計画・実績

種子関係試験

030

040

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

050

1

1

1

3

1

1

1

5

1

1

1

5

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

生産振興

生産振興

育種

育種

育種

育種

育種

育種

育種

育種

育種

育種

種子

種子

種子

種子

種子

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

35

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

07

07

08

08

08

08

08

08

09

09

09

09

09

10

10

10

10

種子関係会議

採種ほ

所内

県内

関東地域

全国

推進会議

成果発表会

学会

研究会

国産飼料稲

研究進行管理表

試験設計書・成績書

職員研修

視察研修・対応

講師派遣

研修生対応

060

070

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

010

020

030

040

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

5

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

種子

種子

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

研究・学会

研究・学会

研究・学会

研究・学会

研究・学会

研修

研修

研修

研修

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

水稲研究

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

35

35

35

35

35

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

11

11

11

11

11

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

通知報告・照会回答

農業共済

米麦改良

うま米

消耗品出納簿（劇毒物）

事務分掌表

懸案事項・野菜研究チーム

懸案事項・A（事務引継書含む）

懸案事項・B（事務引継書含む）

懸案事項・C（事務引継書含む）

懸案事項・D（事務引継書含む）

ファイル基準表

一般 通知・報告

復命書（国庫・提案公募等）

復命書（宿泊を伴う・人材等研修）

復命書

会議結果報告（４～９月）

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

1

1

1

1

1

1

5

5

5

5

5

3

1

5

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

文書

文書

文書

文書

文書

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

野菜研究 総務

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

36

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

緑

緑

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

05

05

会議結果報告（１０～３月）

監査資料

当初予算調書

補正予算調書

次年度予算調書

劇毒物受払簿

支出証拠書・賃金

支出証拠書・需用費(4～9月)

支出証拠書・需用費(10～3月)

支出証拠書・役務費

支出証拠書・備品費

支出証拠書・負担金

生産物収入根拠書類

研究員の派遣研修 通知・報告・契
約

研修会・講演会 通知・報告

取材報告・記者発表・営農新技術

成果発表会

060

070

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

010

020

1

3

1

1

1

3

5

5

5

5

5

5

5

1

1

3

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

文書

文書

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

研修

研修

広聴広報

広聴広報

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

野菜研究・総
務から移動

野菜研究・総
務から移動

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

野菜研究 総務

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

36

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

37

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

05

01

01

01

01

01

02

02

02

03

03

03

03

04

04

04

05

視察受入

国等(通知・照会・回答・報告)

県議会(資料・想定質問・答弁等)

県・県内団体等 通知・照会・回答
・報告 （４～９月）

県・県内団体等 通知・照会・回答
・報告（１０～３月）

講師・審査員派遣 依頼・回答

研究要望

提案公募型研究

その他

評価会議

課題一覧表

進行管理表

試験成績書

受託試験（契約）

受託試験（回答・報告・試験成績等
）

受託試験（通知・紹介等）

契約(契約)

030

010

020

030

040

050

010

020

030

010

020

030

040

010

020

030

010

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

5

5

11

5

3

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

広聴広報

研究連絡調整

研究連絡調整

研究連絡調整

研究連絡調整

研究連絡調整

新規研究

新規研究

新規研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

助成・受託

助成・受託

助成・受託

共同研究

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

野菜研究・総
務から移動

野菜研究・総
務から移動

野菜研究・総
務から移動

野菜研究・総
務から移動

野菜研究・総
務から移動

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

野菜研究 研究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

37

37

37

37

37

38

38

38

38

38

38

38

38

38

38

38

38

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

青

黄

黄

05

05

06

06

06

01

01

01

01

01

02

02

03

03

03

04

04

試験成績（回答・報告・試験成績等
）

通知・照会・回答・報告

研究報告

業務報告

新技術情報

試験研究推進本会議

推進部会

畜産・草地部会

他部会

国立研究法人等

課題要望・回答

新規課題検討会

進行管理表

試験成績書

評価会議

会議

技術指導

020

030

010

020

030

010

020

030

040

050

010

020

010

020

030

010

020

3

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

共同研究

共同研究

研究成果

研究成果

研究成果

国試験調整

国試験調整

国試験調整

国試験調整

国試験調整

県内試験調整

県内試験調整

試験研究 １

試験研究 １

試験研究 １

試験研究 ２

試験研究 ２

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分
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分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 試験研
究

種畜生産共通 会議

種畜生産共通 会議

種畜生産共通 会議

種畜生産共通 事業

種畜生産共通 事業

種畜生産共通 事業

種畜生産共通 研修

種畜生産共通 研修

種畜生産共通 研修

種畜生産共通 研修

種畜生産共通 研修

種畜生産共通 研修

38

38

38

38

38

39

39

39

40

40

40

41

41

41

41

41

41

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

青

黄

黄

緑

緑

緑

緑

05

05

05

05

05

01

01

01

01

01

02

01

01

02

02

02

02

試験研究報告

新技術情報

成果発表会

家畜衛生業績発表

学会発表

全国

ブロック会議

県内

畜産協議会

農業災害・共済

獣医師会・家畜共済

受け入れ全般

研修派遣

研修受け入れ

普及員研修

家畜審査競技会・家畜商講習会

ＡＩ・ＥＴ講習会

010

020

030

040

050

010

020

030

010

020

010

010

020

010

020

030

040

3

3

3

3

3

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

研究成果の普及

研究成果の普及

研究成果の普及

研究成果の普及

研究成果の普及

場所長会議

場所長会議

場所長会議

県事業

県事業

国・団体

県外

県外

県内

県内

県内

県内

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分
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分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産共通 情報

種畜生産共通 情報

種畜生産共通 情報

種畜生産共通 情報

種畜生産共通 情報

種畜生産共通 依頼調
査

種畜生産共通 依頼調
査

種畜生産共通 服務

種畜生産全般

種畜生産全般

種畜生産全般

種畜生産全般

種畜生産全般

種畜生産全般

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

42

42

42

42

42

43

43

44

45

45

45

45

45

45

46

46

46

白

白

白

白

白

黄

黄

緑

白

白

白

白

白

白

青

青

青

白

白

赤

青

青

黄

黄

緑

白

白

白

赤

赤

赤

青

黄

緑

01

01

02

03

03

01

01

01

01

01

01

02

02

02

01

02

03

県関係

新聞・雑誌等

畜産団体

通知・報告

家伝法12条定期報告書

国

県

服務

予算要求

予算書

令達・執行

事務分掌

復命書

規則

担当懸案

ファイル基準表

改良

010

020

010

010

020

010

020

010

010

020

030

010

020

030

010

010

010

1

1

1

1

5

1

1

1

3

3

3

3

3

5

1未

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

価

広聴広報

広聴広報

団体情報

伝染病関係

伝染病関係

公的機関

公的機関

服務全般

予算

予算

予算

服務

服務

服務

懸案

酪農・飼料

牛群管理

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的
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色

分 類
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 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

46

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

03

03

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

個体識別衛生

保管転換

報告

登録申込み

通知・報告・照会・回答

会議

推進計画

畜政推進

高品質畜産物

県内産飼料多給

酪農飼養試験

肉牛飼養試験

飼料関連試験

農水先導プロ 泌乳平準化

農水委託プロ 生涯生産性向上

農水委託プロ 高糖分高消化性稲WC
S

優良品種選定調査

020

030

010

020

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

3

5

3

3

1

1

3

3

3

5

3

3

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

牛群管理

牛群管理

胚移植

胚移植

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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的
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分 類
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 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 酪農・飼料

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

46

46

46

46

46

46

46

46

46

47

47

47

47

47

47

47

47

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

赤

青

青

青

青

黄

黄

06

06

06

07

07

07

08

08

08

01

02

03

03

03

03

04

04

酪農・肉牛

飼料

その他

酪農・肉牛

飼料

その他

自給飼料分析

飼料作物生産

その他

担当懸案

ファイル基準表

豚譲渡申請書

精液譲渡申請書

不要決定引き渡し書

生産品売り払い整理簿

移動報告（４月～９月）

移動報告（１０月～３月）

010

020

030

010

020

030

010

020

030

010

010

010

020

030

040

010

020

1

1

1

1

1

1

5

5

5

1未

1

3

3

3

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

会議・研修

会議・研修

会議・研修

資料

資料

資料

事業

事業

事業

懸案

養豚

申請書

申請書

申請書

申請書

動物の移動

動物の移動

2

2

2

2

2

2

2

2

2

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

04

05

05

05

06

06

07

07

07

08

08

08

09

09

09

09

10

移動出納

衛生一般

へい死報告

オーエスキー病

精液処理

精液売り払い

登録登記申込書

子豚登記証明書

種豚登録証明書

養豚協会

種畜検査

豚導入

国

県

所内

その他

研修 通知・報告

030

010

020

030

010

020

010

020

030

010

020

030

010

020

030

040

010

5

3

3

3

5

5

3

5

5

3

5

3

3

3

3

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

動物の移動

衛生

衛生

衛生

精液

精液

登録

登録

登録

改良

改良

改良

会議

会議

会議

会議

研修

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

Ａー１

Ａー１

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

種畜生産 養豚

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

47

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

白

白

赤

青

青

黄

黄

緑

緑

白

白

白

白

赤

青

青

10

11

11

12

13

13

14

14

15

15

16

16

16

16

17

18

18

視察・来所

県外

県内

豚受精卵移植

新聞・雑誌

カタログ

令達研究

委託研究

備品

施設整備

飼養計画

飼料費

配分表

予算調書 その他

養豚講習

派遣依頼

共進会

020

010

020

010

010

020

010

020

010

020

010

020

030

040

010

010

020

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

研修

復命書

復命書

バイテク

情報

情報

試験研究

試験研究

施設整備

施設整備

予算調書

予算調書

予算調書

予算調書

講習

講師派遣

講師派遣

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

48

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

01

02

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

05

05

05

養鶏

ファイル基準表

飼養管理

生産品

生産品売り払い（ヒナ）

生産品売り払い（鶏卵）

物品売り払い（廃鶏）

資料

衛生管理 通知・報告

ワクチン関係

病性鑑定

飼料添加物残留検査

伝染病発生情報

資料

肉用鶏 通知・報告

孵卵計画

販売

010

010

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

010

020

030

1未

1

3

3

3

3

3

1

1

3

3

3

1

1

1

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価懸案事項

養鶏

報告書

報告書

報告書

報告書

報告書

報告書

衛生管理

衛生管理

衛生管理

衛生管理

衛生管理

衛生管理

肉用鶏

肉用鶏

肉用鶏

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 養鶏

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

48

48

48

48

48

48

48

48

49

49

49

49

49

49

49

49

49

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

白

赤

赤

青

黄

黄

黄

緑

白

05

05

05

06

06

07

07

07

01

02

02

03

04

04

04

05

06

交配

団体関係

資料

令達研究

委託研究

指導研究 通知・報告

職場研修

資料

環境

ファイル基準表

環境 例規

環境全般 通知・報告

水質管理 例規

水質管理 通知・報告

自主検査

管理簿

点検報告書

040

050

060

010

020

010

020

030

010

010

020

010

010

020

030

010

010

1

1

1

3

1

1

1

1

1未

1

11

1

11

1

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

肉用鶏

肉用鶏

肉用鶏

試験研究

試験研究

指導研修

指導研修

指導研修

懸案事項

環境

環境

環境全般

水質管理

水質管理

水質管理

劇毒物

施設管理

4

4

4

4

4

4

4

4

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

品種開発・ブ
ランド育成研

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

種畜生産 環境

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

49

49

49

49

49

49

49

49

50

50

50

50

50

50

50

50

50

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

青

青

黄

黄

緑

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

07

08

08

09

09

10

10

11

01

01

01

02

02

02

03

03

03

コーヒー等原料受入

指導助言 通知・報告

講師派遣

試験課題

令達課題

通知・報告

復命書

支出・需用費

収入証拠書類（生産物売り払い伺い
）

収入証拠書類（国庫受託）

収入証拠書類（一般受託）

支出証拠書類（需用費他）

支出証拠書類（委託料）

支出証拠書類（備品購入）

通知・報告・照会・回答

取材対応・報告、ホームページ

復命書(宿泊)

010

010

020

010

020

010

020

010

010

020

030

010

020

030

010

020

030

5

1

3

5

5

1

1

5

5

5

5

5

5

5

1

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価堆肥生産

指導助言

指導助言

試験課題

試験課題

会議・研修・視察

会議・研修・視察

財務

収入

収入

収入

支出

支出

支出

庶務全般

庶務全般

庶務全般

5

5

5

5

5

5

5

5

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

青

黄

黄

03

04

04

04

04

04

04

05

05

05

06

06

07

07

08

09

09

借用許可書

例規

通知・照会・回答

水稲

麦類

大豆

野菜

通知・照会・回答

多収阻害要因プロ

飼料稲

通知・照会・回答

植調委託

水稲

麦類

通知・報告・回答

所内(前期)

所内(後期)

040

010

020

030

040

050

060

010

020

030

010

020

010

020

010

010

020

5

11

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

庶務全般

生産振興

生産振興

生産振興

生産振興

生産振興

生産振興

特定研究

特定研究

特定研究

雑草関係

雑草関係

定期報告

定期報告

作業技術

会議検討会

会議検討会

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

09

09

09

09

09

09

09

10

10

10

10

10

10

10

10

11

11

県内（第１四半期、４－６月）

県内（第２四半期、７－９月）

県内（第３四半期、１０－１２）

県内（第４四半期、１－３月）

県外

推進会議

成果発表会

進行管理表・研究設計書

試験成績書・評価

新技術・ひと目

新規検討・要望

学会・研究会

令達課題

県単課題

奨励品種決定調査

職員研修

視察研修・講師派遣

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

会議検討会

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

研修

研修

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

50

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

11

12

12

12

12

12

12

12

12

13

13

14

14

14

14

15

15

研修生対応

通知・照会・回答

農業共済

米麦改良協会

うまい米づくり推進協議会

植物防疫協会

中央会

全農埼玉県本部

農研機構

農薬

その他

ほ場管理委員会

編集委員会

ＩＴ委員会

その他

A

B

030

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

010

020

030

040

010

020

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

研修

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

関連業務

農薬関係

農薬関係

その他

その他

その他

その他

懸案

懸案

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

水田高度利用研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

50

50

50

50

50

50

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

青

青

黄

黄

15

15

15

15

15

15

01

01

01

01

01

02

02

03

03

04

04

C

D

E

F

G

H

事務分掌表・専決事項の指定

事務引継書

研修

ＩＴ関連（申請書含む）

その他

文書 通知・報告

ファイル基準表

臨時職員

特別休暇

復命書（日帰り）

復命書（宿泊）

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

010

020

010

020

010

020

1

1

1

1

1

1

3

1

1

1

1

1

11

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

価

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

庶務

庶務

庶務

庶務

庶務

文書

文書

服務

服務

給与・旅費

給与・旅費

1

1

1

1

1

1

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

51

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

07

07

07

07

07

物品 通知・報告

保管転換書・不用決定

消耗品出納簿（薬品等）

物品供用簿・備品出納簿

消耗品管理簿・使用記録簿

パソコンソフト管理台帳

ＵＳＢメモリー管理台帳・貸し出し
簿

備品購入

支出関連証拠書（4月-6月)

支出関連証拠書（7月-9月)

支出関連証拠書（10月-12月)

支出関連証拠書（1月-3月)

研究全般

研究全般 通知

研究全般 報告・回答（国）

研究全般 報告・回答（国以外）

新技術情報・ＨＰ・テクノスコープ
・農業新技術
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物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

支出

支出

支出

支出

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2
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R-2

R-2

R-2

歴 史

的

区 分
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分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究
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51
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51
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白

白
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赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

黄

緑

白

赤
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07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

09

10

11

12

技術連携会議

推進会議・課題別会議

北関東地域野菜試験研究打合せ会議

予算

試験材料の提供依頼・要請

研究実施計画書

研究進行管理表

試験成績

試験成果発表

野菜もりもり大作戦

丸系八つ頭

その他試験

麦類・大豆

麦（通知、報告、照会、回答）

農業機械・米麦改良

雑穀

農技研運営会議・ＧＬ会議
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試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

生産振興

奨励品種決定調査

関連業務

遺伝子保存

場内会議

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7

7
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番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

高収益畑作研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

51

51

51

51

51

51

51

51

51
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52
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52

白
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白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白
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12
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13

01

01
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03
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04

04

05

ほ場管理委員会・実験室管理委員会

編集委員会・広報委員会

ＩＴ委員会

Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

E

Ｆ

ファイル基準表

事務分掌表・担当分担表・勤務表・
当番表

監査・検査

各種委員会

農業共済損害評価会

予算調書・執行実績

次年度予算事務

ホームページ・取材報告・掲載記事
等
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020
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040

050
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010

010
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010

1

1
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1
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書
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場内会議

場内会議

場内会議

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

懸案

文書（共通）

文書（共通）

監査・検査（共通）

会議（共通）

会議（共通）

予算（共通）

予算（共通）

情報・広報（共通）

7

7

7

7

7

7

7

7

7

1

1

1

1

1

1

1

1
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番 号
色

分 類
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 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究
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52
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52
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52
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緑

緑
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10

10

10

10

研修

消耗品出納簿（農薬・薬品）

通知・報告・依頼

照会・回答

発送文書

伺い文書

講師派遣依頼

視察見学依頼

復命書

埼野研・全野研

県内生産団体（野菜）

種苗センター

賃金・臨時職員雇用

旅費

生産物

需用費

備品購入費
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研修（共通）

物品

野菜全般

野菜全般

野菜全般

野菜全般

野菜全般

野菜全般

野菜全般

普及指導（野菜）

普及指導（野菜）

普及指導（野菜）

財務（野菜）

財務（野菜）

財務（野菜）

財務（野菜）

財務（野菜）

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2
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番号
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色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

52

52

52

52

52

52
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緑

緑
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白

白

白

白

白

白

赤

赤
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赤

赤
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11
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11

11

11

11

11

11

11

12

12

12

12

12

12

委託料・役務費・使用賃借料

その他支出

野菜もりもり大作戦（Ⅲ端境期）

野菜もりもり大作戦（Ⅳ機能性）

モニタリング

キュウリ統合環境制御

外部資金課題

農食・接ぎ木プロ

一般受託試験

研究協定・契約

共同研究他

部門別技術連携会議（野菜）

推進会議 野菜部会

関東東海北陸現地検討会

野菜・花き課題別研究会

北関東地域野菜試験研究打合せ会議

革新工学センター
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020

030

040

050

060

5

5

3

3

3

3

5

5

1

3

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務（野菜）

財務（野菜）

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

野菜試験研究

技術会議（野菜）

技術会議（野菜）

技術会議（野菜）

技術会議（野菜）

技術会議（野菜）

技術会議（野菜）

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

13

13

14

14

14

14

14

14

14

15

15

15

15

16

16

16

16

備品

施設整備

通知・報告・依頼

照会・回答

発送文書

伺い文書

講師派遣依頼

視察見学依頼

復命書

花展審査依頼

花展審査報告

さいたま花普及協議会

芳香シクラメン種苗生産

賃金・臨時職員雇用

旅費

需用費

備品購入費

010

020

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

010

020

030

040

5

3

1

1

1

1

1

1

3

1

1

1

1

5

3

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

備品・施設（野菜）

備品・施設（野菜）

花き全般

花き全般

花き全般

花き全般

花き全般

花き全般

花き全般

普及指導（花き）

普及指導（花き）

普及指導（花き）

普及指導（花き）

財務（花き）

財務（花き）

財務（花き）

財務（花き）

2

2

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

主担当、文書
保存

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

施設園芸先端技術研究

普及活動体制

普及活動体制

普及活動体制

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

52

53

53

53

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

緑

白

白

白

16

16

17

17

17

17

17

18

18

18

18

19

19

20

01

01

01

委託料・役務費・使用賃借料

その他支出

モニタリング

外部資金課題(農食・チューリップ
）

外部資金課題(委託プロ・夏季高温
期）

一般受託試験

研究協定・契約

部門別技術連携会議（花）

推進会議 花き部会

推進会議 関東東海北陸

関東東山花き研究会

備品

施設整備

出願品種

例規（国）助長法・政令・省令

例規（県）要綱・要領・実施方針

普及活動体制（県）

050

060

010

020

030

040

050

010

020

030

040

010

020

010

010

020

030

5

5

3

5

5

1

5

1

1

1

1

5

3

11

11

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

財務（花き）

財務（花き）

花き試験研究

花き試験研究

花き試験研究

花き試験研究

花き試験研究

技術会議（花き）

技術会議（花き）

技術会議（花き）

技術会議（花き）

備品・施設（花き）

備品・施設（花き）

研究成果（花き）

活動体制

活動体制

活動体制

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

ファイル基準表

通知・報告

照会・回答

会議・研修結果

監査

ＩＴ推進・情報セキュリティー

事務引き継ぎ

復命書（県外泊）

財務照会・回答

調定伺い

債権管理簿

普及事業・支出負担行兼支出命令（
第１四半期）

普及事業・支出負担行兼支出命令（
第２四半期）

普及事業・支出負担行兼支出命令（
第３四半期）

普及事業・支出負担行兼支出命令（
第４四半期）

産地ブランド・支出負担行為兼支出
命令

革新的技術開発緊急展開事業・支出
負担行為兼支出命令（ＵＥＣＳ）

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

070

080

090

1

1

1

1

1

1

1

5

1

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務事務

総務事務

総務事務

総務事務

総務事務

総務事務

総務事務

総務事務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導活動

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

54

54

54

54

54

54

54

54

54

54

55

55

55

55

55

55

55

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

01

01

01

01

01

01

01

革新的技術開発緊急展開事業・支出
負担行為兼支出命令（飼料）

革新的技術開発緊急展開事業・支出
負担行為兼支出命令（泌乳）

委託プロジェクト・支出負担行為兼
支出命令

その他国庫事業・支出負担行為兼支
出命令

県単事業・支出負担行為兼支出命令

備品整備

例規（県）要綱・要領

照会・回答（県）

普及活動（農水省、他県）

普及活動機材整備

例規（県）要綱・要領

通知・報告

照会・回答

研修計画

国研修

県研修

研修報告（第一四半期）

100

110

120

130

140

150

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

5

5

5

5

5

5

11

1

1

1

11

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

財務

財務

財務

財務

財務

財務

普及活動推進事業

普及活動推進事業

普及活動推進事業

普及活動推進事業

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及情報推進

普及情報推進

普及情報推進

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

55

55

55

56

56

56

57

57

57

57

58

58

58

58

58

58

58

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

研修報告（第二四半期）

研修報告（第三四半期）

研修報告（第四四半期）

通知・報告

ＥＫ－ＳＹＳＴＥＭ

その他情報提供

例規

通知・報告

技術対策

防疫演習・その他

農業革新支援担当懸案

活動計画

基本計画

活動成果

現地開発型新技術実証

年度計画

完了報告

080

090

100

010

020

030

010

020

030

040

010

020

030

040

050

010

020

5

5

5

1

1

1

11

1

3

1

1未

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

研修

研修

研修

普及情報ネット

普及情報ネット

普及情報ネット

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

調査研究

調査研究

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－１

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

計画活動

計画活動

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

58

58

59

59

59

59

59

59

59

59

59

59

59

59

59

59

59

青

青

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

緑

緑

02

02

01

01

02

02

03

03

04

04

04

05

05

06

06

07

07

普及活動調査研究会（関東ブロック
）

全国関係調査研究会

通知・報告

照会・回答・調査

通知・報告

照会・回答・調査

通知・報告

照会・回答

通知・報告

照会・回答

県産米「特Ａ」プロジェクト推進事
業

通知・報告

照会・回答

通知・報告

照会・回答

通知・報告

照会・回答

030

040

010

020

010

020

010

020

010

020

030

010

020

010

020

010

020

3

3

1

1

1

1

1

1

1

1

5

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

調査研究

調査研究

農業政策課

農業政策課

農業支援課

農業支援課

農業ビジネス課

農業ビジネス課

生産振興課

生産振興課

生産振興課

農産物安全課

農産物安全課

畜産安全課

畜産安全課

その他の課

その他の課

ｋ－１

ｋ－１

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

各課・事業連携

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

59

59

59

59

59

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

緑

緑

緑

緑

緑

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

08

08

08

08

09

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

鳥獣害防止

６次産業

法人化

就農・青年農学者

産地ブランド発掘事業

通知・報告

運営会議（副所長出席）

運営幹事会

試験研究推進評価会議

試験研究から行政への提案課題

試験研究要望課題・追跡調査

成果へのコメント

その他

革新的技術開発・緊急展開事業

農林振興センター副所長兼農業支援
部長会議

さいたま

川越

010

020

030

040

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

1

1

1

1

5

1

1

1

3

3

3

3

3

5

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

事業連携

事業連携

事業連携

事業連携

新技術導入広域推進

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

試験研究連携

農業支援部との連携

農業支援部との連携

農業支援部との連携

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－３

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－３

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

赤

青

黄

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

04

05

06

07

東松山

秩父

本庄

大里

加須

春日部

作物

野菜

花植木

特産

畜産

農業経営

普及活動

担当内連携会議

農業革新支援専門員会議

気候変動適応産地づくり支援事業

ＪＡ全農

040

050

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

010

010

010

010

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

農業支援部との連携

農業支援部との連携

農業支援部との連携

農業支援部との連携

農業支援部との連携

農業支援部との連携

技術連携会議

技術連携会議

技術連携会議

技術連携会議

技術連携会議

技術連携会議

技術連携会議

担当内連携会議

農林水産省

全国農業改良普及支援
協会

関係団体

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

60

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

ＪＡ中央会

麦・大豆作共励会

米麦改良協会

農業会議

農業共済組合

農林公社

花き連合会

埼玉県洋蘭生産者組合

埼玉県シクラメン研究会

日本ばら切花協会埼玉支部

埼野研

いちご連

養液いちご研究会

埼玉さといも協議会

埼玉県機械化経営者協会・協議会

畜産会

その他畜産関係団体

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

専門項目別資料

専門項目別資料

専門項目別資料

専門項目別資料

専門項目別資料

専門項目別資料

専門項目別資料

専門項目別資料

会議結果

会議結果

会議結果

会議結果

60

60

60

60

60

61

61

61

61

61

61

61

61

62

62

62

62

青

青

青

青

青

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

07

07

07

07

07

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

畜産クラスター協議会

全国農業改良普及支援協会

東京近郊野菜技術研究会

その他関係団体

各種農林業賞

作物

野菜

花植木

特産

畜産

経営

病害虫

土壌肥料

作物

野菜

花植木

畜産１

190

200

210

220

230

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

5

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

関係団体

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

会議結果

会議結果

会議結果

会議結果

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

会議結果

会議結果

会議結果

懸案

懸案

例規

例規

例規

例規

文書

文書

文書

会議

会議

会議

会議

会議

62

62

62

63

63

64

64

64

64

65

65

65

66

66

66

66

66

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

畜産２

経営

その他

果樹担当Ａ

果樹担当Ｂ

例規（国）助長法・政令・省令

例規（県）要綱・要領

普及活動体制（県）

実施方針（県）

ファイル基準表

事務引き継ぎ書

ＩＴ・ソフトウエア管理

会議・通知・報告

革新支援 定例会

久喜試 事務連絡会議

スマートアグリ会議

営繕関係会議

050

060

070

010

020

010

020

030

040

010

020

030

010

020

030

040

050

3

3

3

1未

1未

11

5

5

5

11

3

3

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

価

価

価

会議結果

会議結果

会議結果

懸案

懸案

例規

例規

例規

例規

事務

事務

事務

会議

会議

会議

会議

会議

ｋ－２

ｋ－２

ｋ－２

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

66

66

66

66

66

66

66

66

66

67

67

67

67

67

67

67

67

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

技術連携会議 果樹

農業革新支援専門員会議

関東東海北陸農業試験研究推進会議
果樹部会

講習会依頼

県外会議通知

会議通知（宿泊を伴う）

復命書（日帰り）

宿泊伺

復命（宿泊を伴う）

財務 例規

財務 自己チェック

予算

収入支出計画書

令達・執行委任

調定伺い

執行伺い

支出負担行為兼支出命令書

060

070

080

090

100

110

120

130

140

010

020

030

040

050

060

070

080

3

3

3

1

3

5

5

5

5

11

3

3

3

3

5

3

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

財務

財務

財務

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

普及活動

67

67

67

68

68

68

68

68

68

68

68

68

68

68

68

68

68

緑

緑

緑

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

緑

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

01

02

02

01

01

01

01

01

01

02

02

03

03

03

03

03

03

歳出予算差引簿

消耗品管理簿

運行管理簿

普及活動基本計画

年度計画

活動記録

活動実績

普及指導員調査研究活動

現地開発型新技術実証事業

調査研究年度計画

完了報告

革新的技術開発・緊急展開事業 通
知・報告

革新的技術開発・緊急展開事業 復
命書

革新的技術開発・緊急展開事業 帳
簿・旅費

革新的技術開発・緊急展開事業 資
料

新技術導入推進事業

有害動植物防除等体制整備事業

090

010

020

010

020

030

040

050

060

010

020

010

020

030

040

050

060

3

3

3

5

5

3

3

3

3

5

3

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務

物品管理

物品管理

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

計画活動

調査研究

調査研究

関係事業

関係事業

関係事業

関係事業

関係事業

関係事業

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

普及活動

普及活動

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

68

68

69

69

69

69

69

69

69

69

69

69

69

70

70

70

70

赤

赤

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

赤

赤

赤

赤

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

03

03

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

01

01

01

01

Ｓ－ＧＡＰ

６次産業化

例規（県）要綱・要領

研修・通知・報告

研修・照会・回答

研修計画

国研修

新任普及職員研修

専門研修

技術高度化研修

農業経営高度化研修

鳥獣害防止対策研修

研修報告

さいたま

川越

東松山

秩父

070

080

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

5

5

11

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

関係事業

関係事業

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

普及指導員研修

県集合研修

県集合研修

県集合研修

県集合研修

県集合研修

県集合研修

農業支援部

農業支援部

農業支援部

農業支援部

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

連携活動

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

70

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

04

本庄

大里

加須

春日部

試験研究・通知・報告

試験研究推進評価会議

進行管理表

研究成果技術移転

試験研究から行政への提案課題

試験研究調整（技術連絡員会議）

試験研究要望課題

成果へのコメント

農林技術推進調整会議

生産現場で必要な試験研究課題

スプリンクラー防除

白紋羽病 温水治療

梨経営研究会

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

010

3

3

3

3

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

農業支援部

農業支援部

農業支援部

農業支援部

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

試験研究

研究課題

研究課題

研究課題

関係団体

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

連携活動

連携活動

連携活動

普及情報

普及情報

普及情報

普及情報

普及情報

普及情報

農業災害

農業災害

農業災害

農業災害

農業災害

農業災害

農業災害

農業災害

70

70

70

71

71

71

71

71

71

72

72

72

72

72

72

72

72

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

青

青

青

青

青

青

青

青

緑

緑

緑

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

04

04

04

01

01

02

02

02

02

01

01

01

01

01

01

01

01

果実連

普及職員協議会

果樹技術研究会

普及情報・通知・報告

ＥＫ－ＳＹＳＴＥＭ

のうりんさいたま

埼玉の農林水産業

取材情報

記者発表

農業災害・例規

農作物災害判断基準

農業災害・通知・報告

農業災害・照会・回答

担当者会議・対策会議

気象情報

技術対策

状況調査

020

030

040

010

020

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

080

3

3

3

1

1

1

1

1

1

11

5

1

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

関係団体

関係団体

関係団体

普及情報ネット

普及情報ネット

情報提供

情報提供

情報提供

情報提供

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

農業災害対策

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

農業革新支援
担当（果樹）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

技術資料

総務

総務

総務

総務

総務

73

73

73

73

73

73

73

73

73

73

73

73

74

74

74

74

74

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

果樹一般

ナシ

ブドウ

クリ

ウメ

ブルーベリー

イチジク

カンキツ

カキ

スモモ

モモ

アンズ

庶務例規

庶務 通知・報告・照会・回答

行事予定表

事務分掌表

事務引継書

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

010

020

030

040

050

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

11

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

果樹資料

総務

総務

総務

総務

総務

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

74

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

04

専決事項の指定

IT関係

官公需契約

被害状況報告

文書例規

文書 通知・報告・照会・回答

ファイル基準表

文書保存（引継）台帳

親展文書発送台帳

文書管理台帳

情報公開電算入力文書リスト

公印使用簿

文書管理システム

会議例規

会議 通知・報告・照会・回答

会議全般

監査・検査 例規

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

010

1

1

1

3

11

1

11

10

11

11

1

5

1

11

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

総務

総務

総務

総務

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

会議

会議

会議

監査・検査

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

H

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務

総務

総務

総務

総務

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

74

74

74

74

74

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

緑

緑

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

04

04

04

05

05

01

01

01

02

02

02

03

03

03

03

03

03

監査・検査 通知・報告・照会・回
答

監査資料・結果

会計実地検査

玉井A

玉井B

人事 例規

人事 通知・報告・照会・回答

職員録原稿

研修 例規

研修 通知・報告・照会・回答

研修全般

臨時職員 例規

臨時職員 通知・報告・照会・回答

雇用伺い

雇用状況報告

出勤簿・雇用簿・休暇簿

賃金支払台帳

020

030

040

010

020

010

020

030

010

020

030

010

020

030

040

050

060

5

5

5

1

1

11

1

1

11

1

3

11

1

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

監査・検査

監査・検査

監査・検査

懸案

懸案

人事

人事

人事

研修

研修

研修

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1 H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

福利厚生

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

75

76

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

03

03

03

03

03

04

04

04

04

05

05

05

06

06

06

06

01

通勤届

源泉徴収・年末調整

求人（職安関係・彩の国仕事発見シ
ステム）

口座振替申出書

労災保険

服務 例規

服務 通知・報告・照会・回答

３６協定

証明書

給与 例規

給与 通知・報告・照会・回答

源泉徴収票

旅費 例規

旅費 通知・報告・照会・回答

復命書

自家用自動車登録

福利厚生 例規

070

080

090

100

110

010

020

030

040

010

020

030

010

020

030

040

010

5

5

1

5

5

11

1

3

1

11

1

5

11

1

3

3

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

服務

服務

服務

服務

給与

給与

給与

旅費

旅費

旅費

旅費

福利厚生

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

H

Ｈ

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

福利厚生

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

76

76

76

76

76

76

76

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

赤

赤

01

02

02

02

03

03

03

01

01

02

02

02

03

03

03

04

04

福利厚生 通知・報告・照会・回答

健康管理 例規

健康管理 通知・報告・照会・回答

措置決定・衛生管理・健康診断

共済 例規

互助会 例規

共済・互助会 通知・報告・照会・
回答

財務 例規

財務 通知・報告・照会・回答

予算 例規

予算 通知・報告・照会・回答

予算要求調書・資料

決算 例規

決算 通知・報告・照会・回答

決算書・資料

収入 通知・報告

調定伺い・収入未済繰越伺い

020

010

020

030

010

020

030

010

020

010

020

030

010

020

030

010

020

1

11

1

5

11

11

1

11

1

11

1

5

11

1

5

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

福利厚生

健康管理

健康管理

健康管理

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

財務

財務

予算

予算

予算

決算

決算

決算

収入

収入

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

黄

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

06

歳入予算差引簿

債権管理簿

現金出納簿

収納金原符

収入済通知書

払込書兼領収書

生産物売払伺い

生産物調査

受託事業収入

支出 通知・報告

歳出予算差引簿

歳入歳出外現金整理簿

支出負担行為決議書

支出証拠書

契約書

債権者登録

公有財産 例規

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

010

5

5

5

5

5

5

5

5

5

1

5

5

5

5

5

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

公有財産

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

公有財産 通知・報告・照会・回答

公有財産引継書

公有財産台帳

公有財産図面

公有財産管理簿

行政財産使用許可

庁舎維持補修計画

業務委託

実施済確認書

道路占用許可申請書

普通財産貸借契約

消防計画

用途廃止

ポリ塩化ビフェニル廃棄物

占用許可

財産交換

物品 例規

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

010

1

5

11

11

11

11

1

5

5

5

5

5

1

1

5

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

価

常

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

物品

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

H

H

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

物品 通知・報告・照会・回答

保管転換請求書

保管転換書

契約物品通知書

備品出納簿

図書出納簿

消耗品出納簿

郵券受払簿

物品供用簿

重要物品カード

物品購入見積依頼書

重要物品異動報告書

物品処分協議

不用決定伺い

売払・譲与・廃棄・交換

保証書

物品単価契約

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

1

5

5

1

11

11

5

5

11

11

3

5

5

5

5

11

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

H

H

H

H

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

77

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

09

09

09

トラクター車検証

軽油免税券

電子複写機

備品購入審査会

自動車 例規

自動車 通知・報告・照会・回答

公用車運行計画表

公用車使用管理簿

仕業点検票

公用車使用実績表

安全運転管理者

自動車検査証

緊急通行車両等事前届出済証

自動車備品カード

電気

防災

重油地下タンク

190

200

210

220

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

11

5

1

3

11

1

3

3

3

3

1

11

11

11

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

物品

物品

物品

物品

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

施設

施設

施設

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

H

H

H

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当（玉
井試験場）

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

財務

財務

財務

財務

財務

久喜試験場総務懸案

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

77

77

77

77

77

78

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

黄

黄

黄

黄

黄

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

09

09

09

09

09

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

排水（浄化槽・酸排水）

受水槽

プロパンガス

庁舎管理

管財課等工事

担当懸案

庶務 例規

庶務 通知・報告（４月～６月）

庶務 通知・報告（７月～９月）

庶務 通知・報告（１０月～１２月
）

庶務 通知・報告（１月～３月）

庶務 照会・回答（４月～６月）

庶務 照会・回答（７月～９月）

庶務 照会・回答（１０月～１２月
）

庶務 照会・回答（１月～３月）

行事予定表

事務分掌表

040

050

060

070

080

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

5

5

3

5

5

1

11

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

施設

施設

施設

施設

施設

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

3

3

3

3

3

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

事務引継書

災害防災組織

組織・決裁

専決事項の指定

視察・見学

倫理推進

交通事故防止対策

セクシャルハラスメント対策

部議事項資料

県議会

５Ｓ運動

環境マネジメントシステム

危機管理

文書 例規

文書 通知・報告

文書 照会・回答

ファイル基準表

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

220

230

240

010

020

030

040

3

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

5

1

11

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

文書

文書

文書

文書

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

文書保存（引継）台帳

文書管理台帳

親展文書発送台帳

特殊郵便物収受簿

文書自己検査

会議 例規

会議 通知・報告

会議参加伺

復命書

農技研 運営会議

農技研 運営幹事会

農技研 ＧＬ会議

事務連絡会議

スマートアグリ

広聴広報 例規

広聴広報 通知・報告

広聴広報 照会・回答

050

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

10

11

11

3

3

11

1

3

3

1

1

1

1

3

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

文書

文書

文書

文書

文書

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

会議

広聴広報

広聴広報

広聴広報

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場総務

久喜試験場人事

久喜試験場人事

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

79

80

80

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

01

01

ホームページ

彩の国だより

県民の日事業

新聞資料

新聞・テレビ取材

監査検査 通知・報告

監査検査 照会・回答

監査資料・結果

会計実地検査

会計自己検査資料

委員監査

ＩＴ 通知・報告

ＩＴ 照会・回答

ＩＴ推進員・副推進員

ソフトウェア申請書

人事 例規

人事 通知・報告

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

010

020

030

040

010

020

1

1

1

1

1

3

3

5

5

1

5

1

1

1

5

11

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

広聴広報

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

電子県庁

電子県庁

電子県庁

電子県庁

人事

人事

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外
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番号
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電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

03

人事 照会・回答

組織及び定数

定期昇給昇格調書

人事異動通知書

人事カード

勤務記録カード

営利企業従事申請

人事評価システム

実績評価

能力評価

部下からの評価

再任用

職員録

表彰 例規

表彰 通知・報告

表彰 照会・回答

研修 例規

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

010

020

030

010

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

3

1

11

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

常

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

人事

表彰

表彰

表彰

研修

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
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番号
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

研修 通知・報告

研修 照会・回答

復命書

研修センター研修

研修生受入

派遣研修

職場研修

非常勤・臨時職員 例規

非常勤・臨時職員 通知・報告

非常勤・臨時職員 照会・回答

雇用伺い

出勤簿

休暇簿

源泉徴収簿・年末調整関係

社会保険

雇用保険

雇用状況報告

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

1

1

3

1

1

1

1

11

3

3

5

5

5

5

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

研修

研修

研修

研修

研修

研修

研修

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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2

2

2
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2
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期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
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電 子 文 書 以 外
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

07

通勤届

賃金支払台帳

報酬等支払台帳

労災

服務 例規

服務 通知・報告

服務 照会・回答

埼玉県職員証用紙受払台帳

証明書

病休職員報告書

公務災害・事故報告書

服務 育児休業

年次休暇取得・時短

子育て休暇

労務管理 通知・報告

３６協定

給与 例規

110

120

130

140

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

010

5

5

5

5

11

3

3

1

1

1

3

3

3

3

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

非常勤・臨時職員

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

服務

労務管理

労務管理

給与

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場人事

久喜試験場財務

久喜試験場財務

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

80

81

81

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

01

01

給与 通知・報告

給与 照会・回答

電算報告

源泉徴収票

年末調整

社会保険

雇用保険

給与支払簿

科目別所属別支払内訳書

時間外単価表

旅費 例規

旅費 通知・報告

旅行命令簿

復命書

自家用自動車登録台帳

財務 例規

財務 通知・報告

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

010

020

1

1

1

1

1

5

3

5

3

3

11

1

3

3

1

11

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

給与

旅費

旅費

旅費

旅費

旅費

財務

財務

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

01

01

01

02

02

02

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

財務 照会・回答

歳入歳出外現金

収入支出計画書

予算 通知・報告

予算 照会・回答

令達・執行委任

決算 通知・報告

決算 照会・回答

決算調書

歳入歳出節別整理表

調定伺い

歳入予算差引簿

債権管理簿

収入済通知書

更正通知

戻出命令書

生産物売払

030

040

050

010

020

030

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

3

3

3

3

3

3

3

3

5

3

5

3

5

3

3

3

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務

財務

財務

予算

予算

予算

決算

決算

決算

決算

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

05

相手方登録確認票

現金出納簿

収納金原符

払込書兼領収書

生産品出納簿

生産品売払兼整理簿

引渡原票

生産物市況

生産物売払申込書

執行伺い

支出負担行為決議書・契約書

支出負担行為兼支出命令書（４月）

支出負担行為兼支出命令書（５月）

支出負担行為兼支出命令書（６月）

支出負担行為兼支出命令書（７月）

支出負担行為兼支出命令書（８月）

支出負担行為兼支出命令書（９月）

080

090

100

110

120

130

140

150

160

010

020

030

040

050

060

070

080

3

5

5

3

5

3

3

1

3

3

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

4

4

4

4

4

4

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

支出負担行為兼支出命令書（１０月
）

支出負担行為兼支出命令書（１１月
）

支出負担行為兼支出命令書（１２月
）

支出負担行為兼支出命令書（１月）

支出負担行為兼支出命令書（２月）

支出負担行為兼支出命令書（３月）

支出負担行為兼支出命令書（４月）

支出負担行為兼支出命令書（５月）

歳出予算差引簿

入札執行

契約伺い

更正通知

戻入決定

債権者登録

財産 例規

財産 通知・報告

財産 照会・回答

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

200

210

220

010

020

030

5

5

5

5

5

5

5

5

3

3

5

3

3

1

11

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

公有財産

公有財産

公有財産

4

4

4

4

4

4

4

4

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

公有財産引継書

公有財産台帳

公有財産管理簿

公有財産異動報告書

公有財産貸付

行政財産使用許可

公有財産占有許可

庁舎維持補修計画

庁舎修繕

庁舎管理 空調機

庁舎管理 消防設備

庁舎管理 浄化槽

庁舎管理 電話設備

庁舎管理 警備

庁舎管理 受水槽

庁舎管理 簡易水道

庁舎管理 清掃等

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

200

5

11

11

3

5

5

5

3

3

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

2

2

2

2

2

2

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

06

06

06

06

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

庁舎管理 営繕要望

公有財産報告書

公有財産図面 土地・建物

登記簿謄本

道路占用許可

物品 例規

物品 通知・報告

物品 照会・回答

保管転換書（備品）

保管転換書（消耗品）

契約物品通知・引渡書

備品出納簿

図書出納簿

消耗品出納簿（郵券等）

消耗品出納簿（薬品等）

物品供用簿

被服貸与簿

210

220

230

240

250

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

5

5

11

11

5

11

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

公有財産

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

久喜試験場財務

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

81

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

被服関係

備品カード

物品購入見積依頼書

重要物品異動報告書

処分協議・不用決定等

リサイクル備品

備品購入計画書

自動車 例規

自動車 通知・報告

乗車証

車検

重要物品等カード（自動車）

自動車等異動報告書

公用車運行計画表

一般管理車運行管理簿・運行前点検
表

公用車運行実績表

整備点検記録簿

130

140

150

160

170

180

190

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

3

3

5

1

3

3

3

11

1

1

3

1

3

1

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

自動車

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

82

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

福利厚生 例規

福利厚生 通知・報告

健康管理 例規

健康管理 通知・報告

衛生管理

破傷風予防接種

健康診断 申込

健康診断 結果

措置決定

健康管理医記録表

健康診断個人票

共済 例規

互助会 例規

共済・互助会 通知・報告

所属所別組合員等一覧表

組合員・被扶養者申告書

給付

010

020

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

040

050

060

11

1

11

1

1

5

1

5

5

5

5

11

11

1

1

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

福利厚生

福利厚生

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

健康管理

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

共済・互助会

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

総務担当・久
喜試験場勤務

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

久喜試験場福利厚生

久喜試験場福利厚生

久喜試験場全般運営

久喜試験場全般運営

久喜試験場全般運営

久喜試験場全般運営

久喜試験場全般運営

久喜試験場全般運営

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

82

82

83

83

83

83

83

83

84

84

84

84

84

84

84

84

84

黄

黄

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

赤

青

青

青

青

青

青

青

03

03

01

01

01

01

01

01

01

02

03

03

03

03

03

03

03

グループ保険

財形貯蓄

防火管理

燃料・危険物

ボイラー・圧力容器

自家用電気工作物

ばい煙量等測定

ＰＣＢ

果樹研究共通

事業要領・要綱

ファイル基準表

通知

報告

県内会議開催通知

県外会議開催通知

講師依頼

視察・見学依頼

070

080

010

020

030

040

050

060

010

010

010

020

030

040

050

060

070

3

1

3

3

3

3

3

3

1

11

11

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

共済・互助会

共済・互助会

管理・検査

管理・検査

管理・検査

管理・検査

管理・検査

管理・検査

果樹懸案

果樹担当

果樹全般

果樹全般

果樹全般

果樹全般

果樹全般

果樹全般

果樹全般

3

3

3

3

3

3

3

3

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

県外出張伺

復命書(日帰り)

復命書(宿泊)

試験課題一覧

進行管理

試験設計書

試験データ

成績書

ひとめ・新技術情報

研究報告

研究発表

研究情報

県単

系適

一般委託

各種生育情報

地球温暖化情報

080

090

100

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

3

10

10

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

果樹全般

果樹全般

果樹全般

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

果樹試験

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

赤

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

04

05

05

05

05

06

06

07

08

09

09

09

10

10

10

10

10

防除暦

あきづき果肉障害

花粉採取技術の開発

根圏制御導入実践

競争的資金報告

実行予算

雇用伺

財務 例規

予算 通知・報告

調定伺

生産物市況

生産物売払申込書

執行伺

支出負担行為決議書・契約書

支出負担行為兼支出命令書

入札執行

契約伺

150

010

020

030

040

010

020

010

010

010

020

030

010

020

030

040

050

1

10

10

10

10

1

10

11

3

5

5

5

3

10

10

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

果樹試験

国庫(果樹)

国庫(果樹)

国庫(果樹)

国庫(果樹)

果樹予算

果樹予算

果樹財務

果樹予算

果樹収入

果樹収入

果樹収入

果樹支出

果樹支出

果樹支出

果樹支出

果樹支出

競争的
資金報

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

月別

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

果樹研究

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

84

84

84

84

84

84

84

84

84

84

85

85

85

85

85

85

85

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

11

11

11

12

12

12

12

12

12

12

01

01

01

01

01

01

01

研修

インターンシップ

新規就農支援事業

果樹振興

災害対策

果樹共済

全農・果実連

果樹研究会

彩玉普及

埼玉巨峰会

担当懸案

総務 例規

ファイル基準表

事務分掌表

事務引継書

総務 通知・報告

総務 照会・回答

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

060

070

1

1

5

1

1

1

1

1

1

1

1

11

11

1

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

常

常

常

研修

研修

研修

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

6

6

6

6

6

6

6

6

6

6

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

1

1

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

01

01

02

02

02

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

05

05

研修 通知・報告

研修 照会・回答

例規

通知・報告

照会・回答

例規

通知・報告

照会・回答

雇用

休暇簿

臨時職員 例規

臨時職員 通知・報告

臨時職員 照会・回答

雇用伺い

賃金支払台帳

財務 例規

財務 通知・報告

080

090

010

020

030

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

010

020

1

1

11

5

5

11

5

5

5

5

11

5

5

5

5

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

価

総務

総務

任期付研究員

任期付研究員

任期付研究員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

非常勤職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

臨時職員

財務

財務

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

05

06

06

06

06

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

07

財務 照会・回答

予算 例規

予算 通知・報告

予算 照会・回答

実行予算

収入 通知・報告

調定伺い・収入未済繰越伺い

契約書

歳入予算差引簿

歳入歳出外現金

生産物売払

払込書兼領収書

生産品出納簿

生産物売払兼整理簿4～6月

生産物売払兼整理簿7～9月

生産物売払兼整理簿10月

生産物売払兼整理簿11月

030

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

3

5

3

3

3

5

5

5

5

3

3

5

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

価

財務

予算

予算

予算

予算

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

1

1

1

1

2

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

07

07

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

08

生産物売払兼整理簿12月

生産物売払兼整理簿1月

生産物売払兼整理簿2月

生産物売払兼整理簿3月

引渡原票

債権管理簿

現金出納簿

収納金原符

収入済通知書

支出 通知・報告

執行伺

入札伺い

支出負担行為決議書

契約書

支出負担行為決議書兼支出命令書

歳出予算差引簿

旅費証拠書類

130

140

150

160

170

180

190

200

210

010

020

030

040

050

060

070

080

3

3

3

3

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色
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高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

09

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

11

11

11

消耗品出納簿

例規

県議会

コンソーシアム 通知・報告

コンソーシアム 照会・回答

次世代園芸施設園芸拠点調査4～6月

次世代園芸施設園芸拠点調査7～9月

次世代園芸施設園芸拠点調査10～12
月

次世代園芸施設園芸拠点調査1～3月

施設園芸技術開発実証

透明フィルム発電実証

ＩＣＴ導入実証

経営体強化プロ

日本型施設園芸産業革新化コンソ

例規

通知・報告

照会・回答

010

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

010

020

030

3

11

1

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

物品

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

実証研究

普及指導

普及指導

普及指導

1

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

2

2

2

歴 史

的

区 分
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色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

農業技術研究センター 29

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

高度利用・生
産性向上研究

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

次世代技術実証・普及
センター

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

85

AA

AA

AA

AA

AA

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

11

01

01

01

01

01

埼野研

次世代トマト研究会

視察受入整理簿

視察対応4～6月

視察対応7～9月

視察対応10～12月

視察対応1～3月

研修会・派遣指導4～6月

研修会・派遣指導7～9月

研修会・派遣指導10～12月

研修会・派遣指導1～3月

復命書

令達登録

事前調定

歳入公金振替

収納帳票

支出負担行為

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

007

015

019

026

037

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

5

3

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

普及指導

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

2

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号
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ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
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色
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システム連携

システム連携

システム連携

AA

AA

AA

01

01

01

支出負担行為兼支出命令

債権債務者登録

払出命令

042

075

082

5

3

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務会計

財務会計

財務会計

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

06A01

歴 史

的

区 分


